I. UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
n COORDINACION DE ARCHIVOS
“UNIVERSIDAD GUIA SIMPLE 2016

PEDAGOGICA
NACIONAL

GUIA SIMPLE 2016



“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Rectoria

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Rectoria
C. Jorge Montiel Bocanegra

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 ext. 1324

jmontiel@upn.mx

Universidad Pedagdgica Nacional
1.C Legislacién

Serie:

Fecha: Volumen: Ubicacion:

1C.09 Circulares

2014 Campus Ajusco

Integré Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma



mailto:jmontiel@upn.mx

“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

Guia Simple de los Archivos de Tramite

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Unidad Administrativa:

Rectoria

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Rectoria

C. Jorge Montiel Bocanegra

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200

56309700 ext. 1324
jmontiel@upn.mx

Universidad Pedagdgica Nacional
2.C Asuntos Juridicos

Serie:

Fecha:

Volumen:

Ubicacion:

2C.1 Disposiciones juridicas de la materia

2014

Campus Ajusco

Integré

Titular de la UA

Responsable de Arch

ivo de Tramite

Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Rectoria

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Rectoria

C. Jorge Montiel Bocanegra

56309700 ext. 1324
jmontiel@upn.mx

Universidad Pedagdgica Nacional
3.C Programacion, Organizacion y Presupuestacion

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200

Serie:

Fecha: Volumen:

Ubicacion:

3C.20 Elaboracion y control del ejercicio presupuestal 2014

Campus Ajusco

Integré Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Rectoria

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Rectoria

C. Jorge Montiel Bocanegra

56309700 ext. 1324
jmontiel@upn.mx

Universidad Pedagdgica Nacional
4.C Recursos Humanos

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacion:
4C.01 Disposicioén en la materia de recursos humanos 2014 Campus Ajusco
4C.19 Becas 2014 Campus Ajusco
4C.20 Relaciones laborales, comisiones mixtas, sindicato de .

X L - 2014 Campus Ajusco
trabajadores al servicio del estado, condiciones laborales

Integré

Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite

Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Rectoria

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Rectoria
C. Jorge Montiel Bocanegra

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 ext. 1324
jmontiel@upn.mx

Universidad Pedagdgica Nacional
6.C Recursos Materiales y Obra Publica

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacion:
6C.01 Disposiciones en materia de Recursos Materiales y Obra 2014 Cambus Aiusco
Publica Pus A
6C.04 Adquisiciones 2014 Campus Ajusco
6C.06 Contratos .
6C.06.01 Contratos de eventos y asesorias 2014 Campus Ajusco
6C.20 Disposiciones en materia de Abastecimientos y 2014 Campus AiUSCo
Almacenes P :

Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Rectoria

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Rectoria
C. Jorge Montiel Bocanegra

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 ext. 1324
jmontiel@upn.mx

Universidad Pedagdgica Nacional
7.C Servicios Generales

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacion:
7C.10 Servicio especializado en mensajeria
7C.10.01 Correspondencia de Entrada 2014 Campus Ajusco
7C.10.02 Correspondencia de Salida
Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Rectoria

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Rectoria

C. Jorge Montiel Bocanegra

56309700 ext. 1324
jmontiel@upn.mx

Universidad Pedagdgica Nacional

8.C Tecnologias y Servicios en la Informacion

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacion:
8C.07 Disposiciones en materia de Informatica 2014 Campus Ajusco
8C.17 Administracién y servicios de correspondencia 2014 Campus Ajusco

Integré

Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite

Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Rectoria

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Rectoria

C. Jorge Montiel Bocanegra

56309700 ext. 1324
jmontiel@upn.mx

Universidad Pedagdgica Nacional
9.C Comunicacion Social

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacion:
gl(,fb.l(i)claglsposwlones en materia de comunicacion social y relaciones 2014 Campus Ajusco
9C.08 Inserciones y anuncios en periédicos y revistas 2014 Campus Ajusco
9C.16 Invitaciones y felicitacién 2014 Campus Ajusco

Integré

Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite

Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL

COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Rectoria

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Rectoria

C. Jorge Montiel Bocanegra

56309700 ext. 1324
jmontiel@upn.mx

Universidad Pedagdgica Nacional

10.C Control y auditoria de actividades publicas

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
10C.01 Disposicién en materia de control y auditoria 2014 Campus Ajusco
10C.09 Quejas y denuncias de actividades publicas 2014 Campus Ajusco

Integré

Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite

Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Rectoria

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Rectoria

C. Jorge Montiel Bocanegra

56309700 ext. 1324
jmontiel@upn.mx

Universidad Pedagdgica Nacional
11.C Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200

Serie:

Fecha: Volumen:

Ubicacion:

11C.2 Disposicién en materia de Planeacion 2014

Campus Ajusco

Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Rectoria

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Rectoria
C. Jorge Montiel Bocanegra

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 ext. 1324
jmontiel@upn.mx

Universidad Pedagdgica Nacional
1.S Académica

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacion:
1S.01 Disposicion de la Materia 2014 Campus Ajusco
1S.02 Programas y proyectos sobre planes académicos .
1S.02.01 Fgrogram)ell_fy groyectos de [s)uperacién académica 2014 Campus Ajusco
1S.03 Politicas generales de orden académico y administrativo 2014 Campus Ajusco
1S.04 Convenios y Tratados nacionales e internacionales 2014 Campus Ajusco
1S.05 Acuerdos Yy resoluciones de cuerpo académico 2014 Campus Ajusco
1S.07 Coordinacién de Unidades UPN 2014 Campus Ajusco
1S.08 Resoluciones de Alumnos y Maestros 2014 Campus Ajusco

Integro

Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite

Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Rectoria

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Rectoria
C. Jorge Montiel Bocanegra

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 ext. 1324
jmontiel@upn.mx

Universidad Pedagdgica Nacional
3.S Investigacion

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacion:
3S.4 Control, fomento, y desarrollo de investigacion en la Institucion 2014 Campus Ajusco
Integré Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Rectoria

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Rectoria
C. Jorge Montiel Bocanegra

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 ext. 1324
jmontiel@upn.mx

Fondo: Universidad Pedagdgica Nacional
Seccion (es): 4.S Difusion

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
4S.02 Programas y proyectos de difusion cultural 2014 Campus Ajusco
4S.04 Produccién de videos, teleconferencias, audio, fotografia de la difusion 5 .
cultural 014 Campus Ajusco
4S.11 Fomento editorial 2014 Campus Ajusco

Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Rectoria

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Rectoria
C. Jorge Montiel Bocanegra

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 ext. 1324
jmontiel@upn.mx

Universidad Pedagdgica Nacional
5.S Biblioteca y Apoyo Técnico

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
5S.7 Control, registro y seguimiento de asuntos administrativos y equipos 2014 Campus Ajusco
Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Rectoria

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Rectoria
C. Jorge Montiel Bocanegra

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 ext. 1324
jmontiel@upn.mx

Universidad Pedagdgica Nacional
6.S Servicios Escolares

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
6S.01 Disposiciones en la materia de escolares 2014 Campus Ajusco
6S.10 Constancias, terminados y parciales 2014 Campus Ajusco

Integré Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombre y firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Rectoria

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Comunicacién Social
C. Susana A. Maya Téllez

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 ext. 1461
Smaya@upn.mx

Universidad Pedagdgica Nacional
5.C Recursos Financieros

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacion:
5C.17 Registro y control de poélizas de egresos 2014 Campus Ajusco
Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Rectoria

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Comunicacioén Social
C. Susana A. Maya Téllez

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 ext. 1461
Smaya@upn.mx

Universidad Pedagdgica Nacional
7.C Servicios Generales

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacion:
7C.10 Servicio especializado en mensajeria
7C.10.1 Correspondencia de Entrada 2014 Campus Ajusco
7C.10.2 correspondencia de Salida
Integré Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Rectoria

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Comunicacién Social
C. Susana A. Maya Téllez

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 ext. 1461
Smaya@upn.mx

Universidad Pedagdgica Nacional
9.C Comunicacion Social

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacion:
9C.01 Disposicién en materia de comunicacion social 2014 Campus Ajusco
9C.02 Programas y proyectos de comunicacién social 2014 Campus Ajusco
9C.03 Publicaciones e impresos institucionales 2014 Campus Ajusco
9C.04 Material multimedia 2014 Campus Ajusco
9C.08 Inserciones y anuncios en periddicos y revistas 2014 Campus Ajusco
25(.)2?ngg;r;c;iscr;er:l(jgiicsgg%sr; de noticias, reporteros, articulistas, cadenas televisivas, y 2014 Campus Ajusco
9C.11 Prensa institucional 2014 Campus Ajusco
9C.16 Invitaciones 2014 Campus Ajusco

Integroé Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Direccion de Servicios Juridicos

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Direccion de Servicios Juridicos
C. Maria del Rosario Lépez Hernandez

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 ext. 1120
mrlopez@upn.mx

Universidad Pedagdgica Nacional
2.C Asuntos Juridicos

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacion:
2C.01 Disposiciones en materia de Asuntos Juridicos 2014 Campus Ajusco
2C.05 Actuaciones y representaciones en materia legal 2014 Campus Ajusco
2C.06 Asistencia, consulta y asesorias 2014 Campus Ajusco
2C.08 Juicios contra la dependencia 2014 Campus Ajusco
2C.09 Juicios de la dependencia 2014 Campus Ajusco
2C.10 Amparos 2014 Campus Ajusco
2C.11 Interposicién de Recursos Administrativos 2014 Campus Ajusco
2C.15 Notificaciones 2014 Campus Ajusco
2C.16 Inconformidades y peticiones 2014 Campus Ajusco
2C.17 Delitos y fallas 2014 Campus Ajusco
2C.19 Actas 2014 Campus Ajusco

Integro

Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite

Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Direccion de Servicios Juridicos

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Direccion de Servicios Juridicos
C. Maria del Rosario Lopez Hernandez

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 ext. 1120
mrlopez@upn.mx

Universidad Pedagdgica Nacional
4.C Recursos Humanos

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
4C.3 Expediente Unico de personal 2014 Campus Ajusco
Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombre vy firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Direccion de Servicios Juridicos

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Direccion de Servicios Juridicos
C. Maria del Rosario Lopez Hernandez

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 ext. 1120
mrlopez@upn.mx

Universidad Pedagdgica Nacional
6.C Recursos Humanos

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
6C.6 Contratos 2014 Campus Ajusco
Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Secretaria Académica

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Secretaria Académica
C. Alejandro Cervantes Sanchez

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 ext. 1246 / 1397

Universidad Pedagdgica Nacional
1.C Legislacion

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
1C.09 Circulares 2014 Campus Ajusco
Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Secretaria Académica

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Secretaria Académica
C. Alejandro Cervantes Sanchez

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 ext. 1246 / 1397

Universidad Pedagdgica Nacional
2.C Asuntos Juridicos

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
2C.01 Disposiciones juridicas de la materia 2014 Campus Ajusco
2C.06 Asistencia, consulta y asesoria 2014 Campus Ajusco

Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Secretaria Académica

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Secretaria Académica
C. Alejandro Cervantes Sanchez

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 ext. 1246 / 1397

Universidad Pedagdgica Nacional
3.C Programacion, Organizacion y Presupuestacion

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacion:
3C.20 Elaboracion y control del ejercicio presupuestal 2014 Campus Ajusco
Integré Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Secretaria Académica

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Secretaria Académica
C. Alejandro Cervantes Sanchez

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 ext. 1246 / 1397

Universidad Pedagdgica Nacional
4.C Recursos Humanos

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacion:
4.C.01 Disposiciones en materia de recursos humanos 2014 Campus Ajusco
4.C.06 Reclutamiento y seleccién de personal 2014 Campus Ajusco
4.C.19 Becas 2014 Campus Ajusco
4.C.20 Relaciones laborales, comisiones mixtas, sindicato de trabajadores al .
o o 2014 Campus Ajusco
servicio del estado, condiciones laborales
Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombre y firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Secretaria Académica

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Secretaria Académica
C. Alejandro Cervantes Sanchez

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 ext. 1246 / 1397

Universidad Pedagdgica Nacional
5.C Recursos Financieros

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
5C.01 Disposiciones en materia de Recursos Financieros 2014 Campus Ajusco
Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Secretaria Académica

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Secretaria Académica
C. Alejandro Cervantes Sanchez

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 ext. 1246 / 1397

Universidad Pedagdgica Nacional
6.C Recursos Materiales y Obra Publica

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
6C.01 Disposiciones en materia de recursos materiales y obra publica 2014 Campus Ajusco
6C.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes 2014 Campus Ajusco

Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Secretaria Académica

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Secretaria Académica
C. Alejandro Cervantes Sanchez

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 ext. 1246 / 1397

Universidad Pedagdgica Nacional
7.C Recursos Materiales

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
7C.10 Servicio especializado en mensajeria
7C.10.01 Correspondencia de entrada 2014 Campus Ajusco
7C.10.02 Correspondencia de salida
Integré Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Secretaria Académica

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Secretaria Académica
C. Alejandro Cervantes Sanchez

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 ext. 1246 / 1397

Universidad Pedagdgica Nacional
8.C Tecnologias y Servicios de la Informacion

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
8C.07 Disposiciones en materia de informatica 2014 Campus Ajusco
Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Secretaria Académica

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Secretaria Académica
C. Alejandro Cervantes Sanchez

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 ext. 1246 / 1397

Universidad Pedagdgica Nacional
9.C Comunicacion Social

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
9C.16 Invitaciones y felicitacion 2014 Campus Ajusco
Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Secretaria Académica

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Secretaria Académica
C. Alejandro Cervantes Sanchez

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 ext. 1246 / 1397

Universidad Pedagdgica Nacional
10.C Control y Auditoria de Actividades Publicas

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacion:
10C.01 Disposicion en materia de control y auditoria 2014 Campus Ajusco
Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombre y firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Secretaria Académica

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Secretaria Académica
C. Alejandro Cervantes Sanchez

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 ext. 1246 / 1397

Universidad Pedagdgica Nacional
11.C Planeacion, Informacién, Evaluacién y Politicas

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
11C.02 Disposicién en materia de planeacion 2014 Campus Ajusco
Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Secretaria Académica

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Secretaria Académica
C. Alejandro Cervantes Sanchez

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 ext. 1246 / 1397

Universidad Pedagdgica Nacional
1.S Académica

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
1S.01 Disposiciones en materia de Académica 2014 Campus Ajusco
1S.02 Programas y proyectos sobre planes académicos 2014 Campus Ajusco
1S.04 Convenios y tratados nacionales e internacionales
1S.07 Coordinacién de Unidades UPN 2014 Campus Ajusco
1S.08 Resoluciones de alumnos y maestros 2014 Campus Ajusco

Integro

Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite

Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Secretaria Académica

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Secretaria Académica
C. Alejandro Cervantes Sanchez

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 ext. 1246 / 1397

Universidad Pedagdgica Nacional
2.S Docencia

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacion:
2S.03 Cursos de actualizacion 2014 Campus Ajusco
2S.05 Informes y avances sobre la materia 2014 Campus Ajusco

Integré

Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Secretaria Académica

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Secretaria Académica
C. Alejandro Cervantes Sanchez

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 ext. 1246 / 1397

Fondo: Universidad Pedagdgica Nacional
Seccion (es): 4.S Difusion
Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
4S.02 Programas y proyectos de difusion cultural 2014 Campus Ajusco
Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Secretaria Académica

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Secretaria Académica
C. Alejandro Cervantes Sanchez

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 ext. 1246 / 1397

Universidad Pedagdgica Nacional
5.S Biblioteca y apoyo académico

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
5S.07 Control y registro, seguimiento de asuntos administrativos y equipos 2014 Campus Ajusco
Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Secretaria Académica

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Secretaria Académica
C. Alejandro Cervantes Sanchez

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 ext. 1246 / 1397

Universidad Pedagdgica Nacional
6.S Escolares

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
6S.01 Disposiciones en materia de escolares 2014 Campus Ajusco
6S.06 Expedientes de alumnos 2014 Campus Ajusco

Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Secretaria Académica

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Area Académica 5 Teoria Pedagdgica y Formacion Docente
C. Maria Luisa Martinez Parra

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 ext. 1254

Universidad Pedagdgica Nacional
7.C Servicios Generales

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacion:
7C.10 Servicio especializado en mensajeria
7C.10.01 Correspondencia de entrada 2014 Campus Ajusco
7C.10.02 Correspondencia de salida
Integré Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Rectoria

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Coordinacién de Unidades
Gabriela Larrondo Diaz

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 ext. 1351

Universidad Pedagdgica Nacional
7.C Servicios Generales

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacion:
7C.10 Servicio especializado en mensajeria
7C.10.01 Correspondencia de entrada 2014 Campus Ajusco
7C.10.02 Correspondencia de salida
Integré Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Coordinaciéon de Unidades

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Unidad UPN-DF Centro 094
C. Jorge Alejandro Ramirez

Erasmo Castellanos V. #20 3er. Piso Col. Centro Cuauhtémoc, Distrito federal
55426486
jarreola@upn.mx

Universidad Pedagdgica Nacional
4.C Recursos Humanos

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
g}g.)OB Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias, incapacidades, 2014 Campus Unidad 094
Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Coordinaciéon de Unidades

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

Fondo:
Seccion (es):

Unidad UPN-DF Centro 094
C. Jorge Alejandro Ramirez

Erasmo Castellanos V. #20 3er. Piso Col. Centro Cuauhtémoc, Distrito federal

55426486
jarreola@upn.mx

Universidad Pedagdgica Nacional
7.C Servicios Generales

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacion:
7C.10 Servicio especializado en mensajeria
7C.10.01 Correspondencia de entrada 2014 Campus Unidad 094
7C.10.02 Correspondencia de salida
Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Coordinaciéon de Unidades

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Unidad UPN-DF Azcapotzalco 095

Selene Yamileth Juarez Garcia

5552814407

Universidad Pedagdgica Nacional
7.C Servicios Generales

Av. Ejército Nacional # 830, Col. Polanco, Miguel Hidalgo 11550, Distrito Federal

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
7C.01 Disposiciones en materia de servicios generales 2014 Campus Unidad 095
7C.02 Programas y proyectos en servicios generales 2014 Campus Unidad 095
7C.06 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion 2014 Campus Unidad 095
7C.09 Servicio postal 2014 Campus Unidad 095
7C.10 Servicio especializado en mensajeria
7C.10.01 Correspondencia de entrada 2014 Campus Unidad 095
7C.10.02 Correspondencia de salida
7C.13 Control de parque vehicular 2014 Campus Unidad 095
7C.18 Mantenimiento de inmuebles 2014 Campus Unidad 095
Integré Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Coordinaciéon de Unidades

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Unidad UPN-DF Azcapotzalco 095
Selene Yamileth Juarez Garcia

Av. Ejército Nacional # 830, Col. Polanco, Miguel Hidalgo 11550, Distrito Federal
5552814407

Universidad Pedagdgica Nacional
10.C Control y Auditoria de Actividades Publicas

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
10C.03 Auditorias 2014 Campus Unidad 095
Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Coordinaciéon de Unidades

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Unidad UPN-DF Azcapotzalco 095
Selene Yamileth Juarez Garcia

Av. Ejército Nacional # 830, Col. Polanco, Miguel Hidalgo 11550, Distrito Federal
5552814407

Universidad Pedagdgica Nacional
5.S Biblioteca y Apoyo Técnico

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
55.09 Prestam_os, _don_amones, intercambio de material y equipo bibliogréafico 2014 Campus Unidad 095
con diferentes instituciones

Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Coordinaciéon de Unidades

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Unidad UPN-DF Azcapotzalco 095
C. Ma. Araceli Vilchis Pérez

Av. Ejército Nacional # 830, Col. Polanco, Miguel Hidalgo 11550, Distrito Federal
5552814407

Universidad Pedagdgica Nacional
6.S Escolares

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
6S.06 Expedientes de alumnos 2014 Campus Unidad 095
Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Coordinaciéon de Unidades

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:
Teléfono:
Correo electrénico:

Fondo:
Seccion (es):

Unidad UPN-DF Norte 096

Selene Yamileth Juarez Garcia

Afiil # 571 5° piso casi esquina con Rio Churubusco Col. Granjas México, Iztacalco 08400, México,
D. F.

56497351 Ext. 106

Universidad Pedagdgica Nacional
7.C Servicios Generales

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacion:
7C.10 Servicio especializado en mensajeria
7C.10.01 Correspondencia de entrada 2014 Campus Unidad 096
7C.10.02 Correspondencia de salida

Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Coordinaciéon de Unidades

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:
Teléfono:
Correo electrénico:

Fondo:
Seccion (es):

Unidad UPN-DF Norte 096

Sandra Garcia Rojas

Afiil # 571 5° piso casi esquina con Rio Churubusco Col. Granjas México, Iztacalco 08400, México,
D. F.

56497351 Ext. 106

Universidad Pedagdgica Nacional
5.S Biblioteca y Apoyo Académico

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
5S.03 Control y registro de los acervos bibliograficos de los documentos 2014 Campus Unidad 096
Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombre y firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Coordinaciéon de Unidades

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:
Teléfono:
Correo electrénico:

Fondo:
Seccion (es):

Unidad UPN-DF Norte 096

Sandra Garcia Rojas

Afiil # 571 5° piso casi esquina con Rio Churubusco Col. Granjas México, Iztacalco 08400, México,
D. F.

56497351 Ext. 106

Universidad Pedagdgica Nacional
6.S Escolares

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
6S.06 Expedientes de alumnos 2014 Campus Unidad 096
Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombre y firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Coordinaciéon de Unidades

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:
Teléfono:
Correo electrénico:

Fondo:
Seccion (es):

Unidad UPN-DF Oriente 098

C. Graciela Segovia Febronio

Afiil # 571 5° piso casi esquina con Rio Churubusco Col. Granjas México, Iztacalco 08400, México,
D. F.

56497296

Universidad Pedagdgica Nacional
5.S Biblioteca y Apoyo Técnico

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
5S.01 Disposicién en la materia de biblioteca y apoyo técnico 2014 Campus Unidad 098
Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombre y firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Coordinaciéon de Unidades

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:
Teléfono:
Correo electrénico:

Fondo:
Seccion (es):

Unidad UPN-DF Oriente 098

C. Graciela Segovia Febronio

Afiil # 571 5° piso casi esquina con Rio Churubusco Col. Granjas México, Iztacalco 08400, México,
D. F.

56497296

Universidad Pedagdgica Nacional
7.C Servicios Generales

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacion:
7C.10 Servicios especializados en mensajeria
7C.10.01 Correspondencia de entrada 2014 Campus Unidad 098
7C.10.02 Correspondencia de salida

Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Coordinaciéon de Unidades

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:
Teléfono:
Correo electrénico:

Fondo:
Seccion (es):

Unidad UPN-DF Oriente 098

C. Graciela Segovia Febronio

Afiil # 571 5° piso casi esquina con Rio Churubusco Col. Granjas México, Iztacalco 08400, México,
D. F.

56497296

Universidad Pedagdgica Nacional
1.S Académica

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
1S.09 Prestadores de servicio social 2014 Campus Unidad 098
Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombre y firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL

COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Coordinaciéon de Unidades

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:
Teléfono:
Correo electrénico:

Fondo:
Seccion (es):

Unidad UPN-DF Oriente 098

C. Graciela Segovia Febronio

Afiil # 571 5° piso casi esquina con Rio Churubusco Col. Granjas México, Iztacalco 08400, México,

D.F.
56497296

Universidad Pedagdgica Nacional
2.S Docencia

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
2S.01 Disposiciones en la materia 2014 Campus Unidad 098
2S5.08 Titulacién 2014 Campus Unidad 098
Integro Titular de la UA

Responsable de Arch

ivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Coordinaciéon de Unidades

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:
Teléfono:
Correo electrénico:

Fondo:
Seccion (es):

Unidad UPN-DF Oriente 098

C. Graciela Segovia Febronio

Afil # 571 5° piso casi esquina con Rio Churubusco Col. Granjas México, Iztacalco 08400, México,
D. F.

56497296

Universidad Pedagdgica Nacional
6.S Escolares

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
6S.01 Disposiciones en la materia 2014 Campus Unidad 098
Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombre y firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Direcciéon de Planeacion

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Direccion de Planeacion
C. Marisol Torres Nolasco

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 Ext. 1544
mtorresn@upn.mx

Universidad Pedagdgica Nacional
7.C Servicios Generales

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacion:
7C.10 Servicios especializados en mensajeria
7C.10.01 Correspondencia de entrada 2014 Campus Unidad 098
7C.10.02 Correspondencia de salida
Integré Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Secretaria Administrativa

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

Fondo:
Seccion (es):

Subdireccion de Personal
Administracion de Documentos (Expedientes de Personal)

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 Ext. 1291

Universidad Pedagdgica Nacional
4.C Recursos Humanos

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
4C.03 Expediente Unico de personal 2014 Campus Ajusco
Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombre y firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Secretaria Administrativa

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

Fondo:
Seccion (es):

Subdireccién de Personal
Capacitacion

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 Ext. 1127

Universidad Pedagdgica Nacional
2.C Asuntos Juridicos

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
2C.03 Registro de certificacion de firmas 2014 Campus Ajusco
Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombre y firma




I. UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL

n COORDINACION DE ARCHIVOS
“UNIVERSIDAD GUIA SIMPLE 2016
PEDAGOGICA
NACIONAL
Hoja de

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa: Secretaria Administrativa

Subdireccién de Personal

Area de procedencia del Archivo: Capacitacién

Nombre y Cargo del Responsable del

Archivo:
Domicilio: Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
Teléfono: 56309700 Ext. 1127

Correo electrénico:

Fondo: Universidad Pedagdégica Nacional
Seccion (es): 4.C Recursos Humanos

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
4C.01 Disposicién en materia de recursos humanos 2014 Campus Ajusco
4C.02 Programas y proyectos en materia de recursos humanos 2014 Campus Ajusco
4C.06 Reclutamiento y seccién de personal 2014 Campus Ajusco
4C.08 Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias, incapacidades) 2014 Campus Ajusco
4C.15 Filiacion ISSSTE 2014 Campus Ajusco
4C.16 Control de prestaciones en materia econémica, SAR 2014 Campus Ajusco
4C.20 Relaciones laborales, comisiones mixtas, FSTSE, condiciones laborales 2014 Campus Ajusco
4C.2_2_ Capacitacic')n continua y desarrollo profesional de personal de areas 2014 Campus Ajusco
administrativas
4C.28 Servicio profesional de carrera 2014 Campus Ajusco
4C.29 Aportacion SAR FOVISSTE 2014 Campus Ajusco

Integro

Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite

Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Secretaria Administrativa

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

Fondo:
Seccion (es):

Subdireccién de Personal
Capacitacion

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 Ext. 1127

Universidad Pedagdgica Nacional
5.C Recursos Financieros

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacion:
5C.20 Compras directas 2014 Campus Ajusco
Integré Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Secretaria Administrativa

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

Fondo:
Seccion (es):

Subdireccién de Personal
Capacitacion

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 Ext. 1127

Universidad Pedagdgica Nacional
6.C Recursos Materiales y Obra Publica

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
6C.20 Disposiciones y sistemas de abastecimientos y almacenes 2014 Campus Ajusco
Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombre y firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Secretaria Administrativa

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

Fondo:
Seccion (es):

Subdireccién de Personal
Capacitacion

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 Ext. 1127

Universidad Pedagdgica Nacional
7.C Servicios Generales

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
7C.10 Servicios especializados en mensajeria
7C.10.01 Correspondencia de entrada 2014 Campus Ajusco
7C.10.02 Correspondencia de salida
Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Secretaria Administrativa

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

Fondo:
Seccion (es):

Subdireccién de Personal
Capacitacion

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 Ext. 1127

Universidad Pedagdgica Nacional
10.C Control de Auditorias de Actividades Publicas

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
10C.09 Quejas y denuncias de actividades publicas 2014 Campus Ajusco
10C.14 Declaraciones patrimoniales 2014 Campus Ajusco

Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombre y firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Secretaria Administrativa

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

Fondo:
Seccion (es):

Subdireccién de Personal
Capacitacion

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 Ext. 1127

Universidad Pedagdgica Nacional
11.C Programacion, Informacién, Evaluacion y Politicas

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
11C.16 Informe anual de labores 2014 Campus Ajusco
Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombre y firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Secretaria Administrativa

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

Fondo:
Seccion (es):

Subdireccién de Personal
Empleo y Remuneraciones

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 Ext. 1248
apineda@upn.mx

Universidad Pedagdgica Nacional
7.C Servicios Generales

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
7C.10 Servicios especializados en mensajeria
7C.10.01 Correspondencia de entrada 2014 Campus Ajusco
7C.10.02 Correspondencia de salida
Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Secretaria Administrativa

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

Fondo:
Seccion (es):

Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios
Correspondencia

C. José Ayala Martinez

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 Ext. 1175

Universidad Pedagdgica Nacional
7.C Servicios Generales

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
7C.09 Servicio Postal 2014 Campus Ajusco
7C.10 Servicios especializados en mensajeria
7C.10.01 Correspondencia de entrada 2014 Campus Ajusco
7C.10.02 Correspondencia de salida

Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Secretaria Administrativa

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

Fondo:
Seccion (es):

Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios
Adquisiciones

C. Alejandra Hernandez Bermudez
Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200

56309700 Ext. 1243
abermudez@upn.mx

Universidad Pedagdgica Nacional
6.C Recursos Materiales y Obra Publica

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacién:
6C.03 Licitaciones 2014 Campus Ajusco
6C.05 Sanciones, inconformidades y conciliaciones derivados de contratos 2014 Campus Ajusco
6C.06 Contratos 2014 Campus Ajusco
6C.23 Comités y Subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios 2014 Campus Ajusco
6C.24 Comité de enajenacion de bienes muebles e inmuebles 2014 Campus Ajusco

Integro Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombre y firma




“ UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Hoja de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE 2016

Guia Simple de los Archivos de Tramite

Unidad Administrativa:

Secretaria Administrativa

Area de procedencia del Archivo:
Nombre y Cargo del Responsable del
Archivo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

Fondo:
Seccion (es):

Subdireccién de Informatica
C. Maria del Carmen Arcos Meneses

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Tlalpan D.F. 14200
56309700 Ext. 1157
mcarcos@upn.mx

Universidad Pedagdgica Nacional
7.C Servicios Generales

Serie: Fecha: Volumen: Ubicacion:
7C.10 Servicios especializados en mensajeria
7C.10.01 Correspondencia de entrada 2014 Campus Ajusco
7C.10.02 Correspondencia de salida
Integré Titular de la UA

Responsable de Archivo de Tramite Nombrey firma




