MANUAL DE ORGANIZACION DE LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL

Jefe del Departamento de Control del Ejercicio Presupuestal

Mision

Controlar el presupuesto asignado a las areas de la UPN y Unidades
UPN del D.F. de acuerdo a la normatividad que en materia de
presupuestacion emitan las dependencias globalizadoras.

Objetivo

Registrar, controlar y evaluar las operaciones financieras de la UPN, de
conformidad con el presupuesto y estructura programéatica autorizados y
en apego a la normatividad establecida.

Funciones

— Aplicar la normatividad que en materia de presupuestacion,
emitan las dependencias globalizadoras.

— Coordinar las politicas y procedimientos para registrar y controlar
el presupuesto asignado a las areas de la UPN, de acuerdo con
los capitulos, conceptos y partidas autorizadas.

— Ejecutar las Adecuaciones Presupuestarias Internas en caso de
gue exista disponibilidad presupuestaria, de lo contrario informar
la insuficiencia de recursos a la Subdireccion de Recursos
Financieros.

— Supervisar y dar seguimiento a los tramites relativos a la
obtencion de los recursos presupuestales ante las diversas
dependencias involucradas en el proceso.

— Fiscalizar la documentacion comprobatoria para que pueda ser
objeto de pago.

— Controlar la aplicaciébn de los recursos financieros en las
Unidades UPN del D.F., asi como evaluar y proponer la
normatividad aplicable a la operacion del ejercicio.

— Elaborar el Estado del Ejercicio del Presupuesto.

— Efectuar la Conciliacion correspondiente del Estado del Ejercicio
del Presupuesto contra los registros contables.

— Elaborar el estado mensual del ejercicio del presupuesto que
sirva de base para la elaboracién de los informes programatico-
presupuestales.

— Evaluar y llevar el control de las actividades del Departamento y
adoptar, en su caso, las medidas correctivas conducentes.

— Presentar a la Subdireccién el programa anual de actividades a
desarrollar e informar periédicamente sobre su grado de avance.

— Realizar las demés funciones que le asigne la Subdireccién de
Recursos Financieros.

Entorno
Operativo

Se relaciona de manera interna con los Departamentos de Contabilidad
y Tesoreria y con todas las areas de la Universidad Pedagodgica
Nacional y de manera externa con las Unidades UPN del D.F.




