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ORGANC INTERNG DE CONTROL EN LA ANEXO 1 ;? i
UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL.
AREA AUDITADA: SUBDIRECCION DE PERSONAL.
NUOMERO DE AUDITORIA: 04/16 DEL 2°. TRIMESTRE DE 20186 i
CONCEPTQ A REVISAR: "Recursos Humanos".

HORARIOS AUTORIZADOS

NUMERQ DE HORARIOS CONLA NUMERGC DE HORARIOS CONTA MISMA
MISMA HORA DE ENTRADA HORA DE SALIDA
No HORA DE | CANTIDAD DE No. HORA DE CANTIDAD DE
ENTRADA HORARIOS SALIDA HORARIOS
1 7:00 2 1 14:30 1
2 7:30 1 2 16:00 1
3 8:00 4 3 16:30 2
4 8:30 1 4 15:00 1
g 9:00 4 5 15:30 1
& 10:00 4 6 16:00 i
7 11:00 2 7 17:00 1
8 12:00 2 g 18:00 5
9 13:00 1 9 18:30 2
10 14:00 1 i0 19:00 3
11 14:30 2 11 17:30 1
15:00 1 12 19:30 1
13 16:00 1 13 20:00 2
i3 27 14 21:00 2
15 20:45 1
16 21:30 2
16 27
HORAS QUE ABARCAN LAS AGRUPACION DE HORAS QUE ABARCAN
JORNADAS LABORALES LAS JORNADAS LABORALES
JORNADAS
No. iggzgiﬁ Mo. DE HORAS Mo, iﬁgg’;ﬁﬁ No. DE HORAS | LABORALES
AGRUPADAS
1 07:00-14:30 7,5 1 16:00-21:30 5,5 i
2 07:00-16:00 9 21 15:00-21:00 5 1
3 07:00-16:30 9,5 31 14:30-20:45 6,25 1
4 07:30-15:00 7.5 41 (9:00-16:00 7 6
g 08:00-15:30 7,5 si 11:00-18:00 7
6 08:00-16:00 2 5]  12:00-19:00
7 08:00-16:30 8.5 71 13:00-20:00
03:00-1700 9 8l 14:00-21:00 7
9 08:30-16:00 7.5 gl 14:30-21:30 7
10 | 09:00-16:00 7 101 07:00-14:30 7,5 7
11§ 09:00-16:30 7.5 117 07:30-15:00 7.5
12§ 09:00-18:00 g 120 08:00-15:30 7.5
13§ 09:00-19:00 10 13| 08:30-16:00 7.5
14 1 10:00-17:30 7.5 14|  09:00-16:30 7.5
15 | 10:00-18:00 g 15{  10:00-17:30 7.5
16 | 10:00-19:00 9 16| 11:00-18:30 7,5
17 | 10:00-19:30 9,5 17 08:00-16:00 3 3
18 | 11:00-12:00 7 18 10:00-18:00 8
19 ] 11:00-18:30 7.5 19]  12:00-20:00 g8
20 | 12:00-1%:00 7 200 08:00-16:30 8,5 1
21 | 12:00-20:00 8 21f 07:00-16:00 ] 4 } /\\
22 | 13:00-20:00 7 221 08:00-1700 g -
23 14:00-21:00 7 23] 09:00-18:00 9 |
24 | 14:30-20:45 6,25 24 10:00-19:00 g
25 14:30-21:30 7 25 07:00-16:30 8,5 2
26 | 15:00-23:00 6 ) 26| 10:00-19:30 3,5

27 16:00-21:30 5,5 27 09:00-13.00 10
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ORGANGC INTERNO DE CONTROL. EN LA

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL. ANEXO 3
AREA AUDITADA: SUBDIRECCION DE PERSONAL.
NUMERO DE AUDITORSA: 04/16 DEL 2°. TRIMESTRE DE 20158
CONCEPTO A REVISAR: "Recursos Humanas”.
HORARIOS NO AUTORIZADOS
NUOMERC DE HORARIOS CON LA MISHMA HORA DE ENTRADA NUMERQ DE HORARIOS CON LA MISMA HORA DE SALIDA
CANTIDAD DE CANTIDAD DE
No. HORA DE ENTRADA HORARIOS No. HORA DE SALIDA HO-EFQAREOS
1 7o 1 11800 i
PR ~ 1 T2 1830 - 2
3 30 i 3 1500 ___ i
A e i 1 L [1700 2
5 10:00 - 1 5 [19:00 B 1
s ifo0 1 5 |z0:00 o 1
7 imoe 1 |7 |213c o I 1
5 11500 ) 1 '8 [JUE, VIE, SAB 0800 1
9 DOM A LUN 08:00 1 [LUN, MAR MIE, VIE 21:30 JUE 18:00 1
1w [JUE VIE, sABzo.00 1 LUN, MIE Y VIE 08100 R
LUN, MAR MIE, VIE 14:30 1 1MAR A JUE 21:00 MIE Y VIE 18:00 1
LUN, MIE Y VIE 20:00 a MAR A JUE 21:00 W B KN
IMAR AJUE 10:00 o 1 MAR A SAB 1
MAR A JUE 1400 A21:00 VIEY SAB kR " IMAR A SAB 15:00 1
| loscoAts30 ) e
15 |MAR A SAB o
16 |MARASAB 03:00 B N
17 IMARASARN0:06 B ) R
18 |MAR A SAB 14:00 1
19 [MARA SAB 14:30 1 I
0 [MARAVIEQEOD 1 20 [MARAVIE 100 T 2
71 |MAR A VIE 08:15 1 21 |MAR A VIE 16:30 - Tz
22 |MARAVIEDSHS 1 22 |MARAME 16:45 1
23 |MARAVIE G9:00 i RE 23 {MARAVIE 17:00 1
24 IMAR AVIE 10:00 1 24 IMARAVIE 19:20 I
25 MAR A VIE 12:00 1 25 [MAR A VIE 20:00 1
26 |MARA VIE 13:00 1 26 |MAR A VIE 20:30 1
77 [MARAVIE 13:30 1 27 |MARAVIEZ106 3
28 IMAR A VIE 14:00 2 28 |MARAVIE 21:30 1 |
29 IMARAVIE 1430 1 29 IMARAVIE 2200 7
30 IMARA VIE 15.00 ;o 30 [MARY JUE 1815 MIE ¥ VIE 16:30 1
31 IMAR Y JUE 08:00 MIE Y VIE 8:00 1 31 [MAR Y JUE 20.00 MIE Y VIE 17:00 1
2 MAR Y JUE 13:00MIE Y VIE 10:00 1 32 |MAR Y MIE 17.00 JUE 18700 VIE 17:00 1
33 [MARY MIE 10:00 JUE 13:00 VIE 70-00 1 33 [MAR, JUE Y DOM 08:00 1
34 [MAR, JUE Y DOM 20:00 1 31 MARTES 18:00, MIERCOLES17:06, 1
N , JUEVES 21:60 1
s MAR 8:00 MIFRCCLES 8:00 , JUEVES 1 35 | SAB ADOM 20:00 LUN 206:00 T
2:00
36 | SAB 20:00 LUN 08:00 1 T35 1SABADOM 20000 LUN 3500 i
17 |SAB A DON 15:00 1 T3 |vieapomosoo T R
3z |[VIEADOMZ2000 1 a7 43
38 43
- AGRUPACION DE HORAS QUE ABARCAN LAS JORNADAS
HORAS QUE ABARCAN LAS JORNADAS LABORALES LABORALES
- No. DE JORNADAS
No. JORNADA Lt ABORAL Ne. DE HORAS No. JORNADA LABORAL HORAS LABORALES
AGRUPADAS
X 07301630 5 1 [SABADOM 15.00 A20:00 LUN 08:00 A . R
, fomTEes ) I 15:00
2 8,00 - 15:00 7 T2 14:00-20:00 - B 2
2 10830- 18730 g 3 IMAR A VIE 15:00 A 29:00 6
3 ) g 4 [15:00-21:30 6.5 1
5 ) Ty |5 {0800 - 15.00 7 17
& ]11:00-12:00 o B 8 6 |10:00-97:00 T
. 7 |LUN, MAR MIE, VIE 14:30 A21:30 JUE _
7_ _ 14:00-20:00 - o 6 1100 A18:00 7
8 [15:00 - 273 ba 8 _|MAR A SAB 08:00 A 15:00 — L -
T3 DOMALUNOBOOAO0800 9 | MAR A SAB 14:0 i T
10 {JUE. VIE, 20:00 A 08:00 ' 3 10 [MAR A SAB i4: i 7 o




085
b " -
o, DE JORNADAS
Ne. JORNADA LABORAL No. DE HORAS No. JORNADA LABORAL. HORAS LABORALES
; AGRUPADAS
LUN, MAR MIE, VIE 14°30 A 2130 JUE 1
oo A 1800 S s T IMAR AVIE 05:00 A 16 00’ 7
12 |LUN_MIE Y VIE 20:00 A08:00 T2 12 |MARAVIE 10:00 A17:00 7 -
. MIAR A JUE 10:00 A 15:00 Y 1700 A 21:00 . 13 ,
-8
P ImEYvE1000A1800 I _ (MARAVIETS00A 2000 s -
1 E:ﬂ\:’\\l;g/\JUEMDDA?iOO VIE 08100 A 7 14 AR AVIE 13:30 A 20-30 .
15 IMARASAB - o indica 15 [MARAVIE 14:00 A21:00 A
|MAR A SAB 08:00 A 15.00 T 16 |MAR A VIE 1400 A 21:00 __ 7 i
- VAR A SAR 08:00 A 15:30 75 37 |MAR A VIE A2130 ,
AR A SAB 10:00 A 18120 85 18 [MARAVIE 15:00A22:00 7
18V MAR Y JUE 13:00 A 20:00 MIE Y VIE
|19 | MARASAB14:00 A 2100 7 10:00 A 17:00 7
20 TMAR ¥ MIE 10:00 A 17:00 JUE 11:00 A
20 [MAR A SAB 1430 A 2130 7 1600 VIE 10:00 A17:00 7
11 |MAR AVIE 08:00 A 1545 75 e 11\115.‘\3RDA JUE14:00 A Z1.00 VIE 08:00 A ;
37 TIMAR A VIE 08:35 A 16:00 825 | " 22 |MAR A SAB 08:00 A 15:30 75 3
23 |MARA VIE 08:45 A 16:30 i %25 23 |MAR A VIE 09:00 A 16:30 75
247 IMAR A VIE 08:00 A 16:00 7 20 [MAR AVIE 12.00 A 19:30 75
25 |MAR A VIE 09:00 A 16:30 5 25 |MAR A VIE 08:00 A 15145 7,75 2
"3 |MARAVIE 09:00 A 16:45 - 775 26 |MAR A VIE 09:00 A 16:45 2,75
T2 |marAwVIERDOOATTIOO I 77 |08:30- 1630 o 8 3
8 |MAR AVIE 1200 A 19:30 75 28 109:00-17:00 ) i
______ MAR AVIE 1300 A 2000 B KN 25 111.00-19:00 8
a0 [MARAVIE 13:30 A 20,30 7 30 [MAR A VIE 08:15 A 1600 8,25 P!
317 IMARAVIE 14:00 A21:00 7 31 |MAR A VIE 08:45 A 1630 T 825
_ _ 32 |MAR Y JUE 08:00 A 16115 MIE Y VIE
32 IMARAVIE 1400 AZ1:00 7 7 08,00 A 16:30 8.25-85
_ _ 33 |MAR Y JUE 08:C0 A 16:15 MIE Y VIE )
33 IMARAVIE 14:30A21:30 7 0800 A 16.30 8.25-85
34 [MARAVIE 1500 A 21:00 6 34 |MAR A SAB 10.00 A 15:30 85 1
35 [MAR AVIE 15:00 A 22:00 7 35 |07:30-16:30 3 1
2 |MARYJUE0BGOA 1615 MIEY VIE 82585 36 |MAR A JUE 10:00 A 15.00 Y 17:00 A 21:00 o 5 ;
08:00 A 16:30 eEEe MIE Y VIE 10:00 A 18:00
o MAR Y JUE 13.00 A 20000 MIE Y VIE . 37 IMARTES DE 8:00 A 18.00, MIERCOLES o5 13 ]
‘ 10:00 A 17:00 8:00 A 17:00, JUEVES 8:00 A 21.00
MAR Y MIE 10.00 A 17.00 JUE 11:00 A 38 _ _
3 00 VIE 10:00 A 17:00 7 T [pomaLN 08:C0 A 08:00 12 5
39 |MAR, JUE Y DOM 20:00 A08:00 12 39 |JUE, VIE, 20:00 A 08:00 12
) 40
MARTES DE 8:00 A 18:00, MIERCCLES L . .
0 100 A 1700, SUEVES 800 A 21:00 10- 8- 13 LUN, MIE Y VIE 20:00 A 08:00 12
- SARB 20:00 A DOM 20:00  LUN 08:00 A o ""41 | SAB 20100 A DOM 006 LUNOBOCA o
o ??EOA [OM 15:00 A 2000 LUN 08:00 A . 42 |\ 12 A DOM 20-00 A 0500 1w
43 [VIE A DOM 20.00 A 08:00 12 43 |MAR A SAB no Jndica 1
14
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ANEXO 12

ORGANO INTERNO DE CONTROL EN LA 1/6
UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL.
AREA AUDITADA: SUBDIRECCION DE PERSONAL.
NUMEROQ DE AUDITORIA: 04/16 DEL 2°. TRIMESTRE DE 2016.
CONCEPTO A REVISAR: "Recursos Humanos'.
CEDULA ANALITICA: IDENTIFICAR EL PAGO DE HORAS EXTRAS POR AREA.
PAGO DE HORAS EXTRAS DURANTE EL EJERCICIO 2015
, No. DE IMPORTE |TOTAL POR .
AREA SPEURE:I NOMBRE BAGADO AREA %
AAS 1 GARCIA MENDOZA SUSANA 5.812,10 5.812,10 2,8
COMUNICACION
VISUAL 1 SAVAGE MUNOZ FERNANDO 41.110,94]  41.110,54 19,9
DIFUSION 1 DORANTES JIMENEZ RICARDG - 344,64 344,64 0,2
PERSONAL 1 RUIZ NANDO MARIA DEL CONSUELO 13.137,50]  13.137.59 6,4
RECTORIA 4 ANGELES REYES LILIANA 27.41532| 109.232,00] 52,9
’  CALDERON ZAMORA ACELA | 24.874,03
ESTRELLA MALAGON ALEJANDRA | 29.502,24
B RAMIREZ RAMIREZ MARIA DEL ROCIO 27.350,41
SECRETARIA
ACADEMICA 2 GASPAR VAZQUEZ MIRIAM 19.703,10|  31.415,81 15,2
1 RAMIREZ RAMIREZ MARIA DEL ROCIO 11.712,71
SERVICIOS
ESCOLARES 3 AYALA ALATORRE ABRAHAM  1.268,82 5.392,71 2.6
 BAEZ HERNANDEZ MARIA SARA 1.653,89
CUEVAS ARECHAVALA FRANCISCO MIGUEL 2.470,00
TOTAL 13 206,445,789 206.445,79 100
PAGO DE HORAS EXTRAS AL 31 DE MARZO DE 2016
. No. DE IMPORTE |TOTAL POR
AREA SPEURBV NOMBRE B AGADO AREA %
SMUNICACION
VISUAL 1 SAVAGE MUNOZ FERNANDO 12.233,201 12.23320| 375
RECTORIA 2 ANGELES REYES LILIANA 13.058,31] 20413,00] 625
" ESTRELLA MALAGON ALEJANDRA  7.354,60
TOTAL 3 32.646,29| 32.648,29 100
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LA FUNCIGN PUBLICA R sUslil "Oflclo No. TOIC11/030/205/2016.

C.P. FRANCISC@?SCOMR RRE
Subd:recto{ge’{’Pers%ai Pl
e

o

P resy . &
ra

s e . - . . . .
Remito Informe Ejecutivo de las observaciones determinadas en la auditoria al rubro de  “Recursos
Humanos”.

OBJETIVO.
Verificar que el proceso de la ndmina cumpla con los procedimientos normativos autorizados y estandares
de seguridad necesarios. :

ALCANCE.

Mediante la aplicacion de procedimientos de auditoria que se:consideraron necesarios para cada concepto
a revisar y de conformidad con las Normas Generales de Audltoria Pubilca se evalud el gjercicio 2015, v
primer trimestre de 2016 de acuerdo a pruebas selectivas. .

1.- ASIGNACION DE UN GRAN NUMERC DE HORARIOS DE LABORES QUE NO ATIENDEN LAS
NECESIDADES INSTITUCIONALES.

La Universidad Pedagogica Nacional cuenta con un tota1 de 74 horarlos de Iabores aI 31 de marzc de 2018,
de los cuales solo 31 estan autorizados y que impactan ‘en el cumplimiento de metas y objetivos, como a
continuacion se detalla: 13 horarios con hora de entrada diferente; 16 horarios con hora de salida distinta,
10 jornadas de trabajo diferentes, resaltando 8 horanos dn‘erentes as;gnados a 1 serv;dor pubhco distinto en
cada uno de eflos. - : . . N

Existen diferentes horarios que no cuentan. con: .antecedentes. d.e autorizabién__ y que inciden en el
cumplimiento de metas y objetivos institucionales, como a continuacion se detalian: 38 horarios con hora de
entrada diferente; 37 horarios con hora de salida distinta; 14 jornadas de trabajo d|ferentes resaitando 34
horarios diferentes asignados a 1 servidor publico dist;nto en cada uno de ellos

De 182 servidores pubhcos de conﬁanza, 18 no tsenen un- horano asi gnado y 21 no reportan control de
asistencia algunoc en la plantilla ccupacional. De 471 servidores publicos de base, 16 noc tienen un horario
asignado y 12 no reporian control de asistencia alguno en la plantma ocupac ional,

Cabe sefalar gue los responsables de la administracion de las Umdades UPN de ia Ciudad de México, no
se apegan a los criterios y procesos establecidos .en la Subdireccidén de Personal para.da asignacion de
horarios y controles de asistencia, ya que estos son determlnados de acuerdo al cnter;o del Director de la
Unidad. : . s

2.- DEFICIENTE CONTROL DE PLAZAS. : : o o
Existe un deficiente "equilibrio de la estructura ocupacnonal que pone en riesgo el ejercicio de las
atribuciones y el desarrollo de las funciones de la institucidn. Asimismo, .impacta en la definicion de
actividades delimitadas y concretas que permitan el cumplimiento de las funciones.  Adicionaimente, se
muesira una deficiente atencion a las particuiaridades, condiciones, caracteristicas y disponibilidad
presupuestaria, del proceso de pianeacion de recursos humanos, que aparca el anlisis sobre la necesidad
de personal y su disponibilidad, tanto en &l aspectc numérico como en el concerniente a los conocimientos,
habilidades, aptitudes y en su caso, actitudes que ios servidores plblicos deben poseer para el desempefio
de sus funciches.
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Cabe destacar gue las plazas en exceso y la no ocupacion de las plazas generan un efecto presupuestal
neto de $574,998.77 al 31 de diciembre de 2015 y de $97,736 .42 al 31 de marzo de 2018, incumpliendo
con lo establecido en la Fraccién | del Articulo 124 de fa Seccion | del Capitulo X Del Ejercicio y Pago de
Servicios Personales, del Regiamentc de ia Lay Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,
que cita textualmente lo siguiente: "Ajustarse al nlUmero de plazas autorizadas en sus presupuestc
aprobados”.

3.- FALTA DE MECANISMOS DE SEGURIDAD PARA DETECTAR ERRORES EN EL CALCULO DE LA
NOMINA.

Del analisis a las actividades realizadas en el procesamiento de la ndmina en ta Subdireccidn de Personal,
asi como de su registro, control y pago en la Subdireccion de Recurses Financieros, se observa que no se
tiene un mecanismo electrénico que alerte de posibles errores en el calculo de la némina, ni tampoco se
cuenta con cifras control que aseguren un registro correcto, ya que en la Subdireccion de Personal una vez
que se genera el calculo de la ndomina se revisa la captura de movimientos sofo en pantalla; y en la
Subdireccion de Recursos Financieros solo se realizan las gestiones para su registro y pago en los
sistemas correspondientes de acuerdo a la ;nformacnon que le propormona la Subdireccion de Personal.

.- INCONSISTENCIAS EN EL PAGO DE HORAS EXTRAS

Los pagos de horas extras se realizan de manera periddica vy S|stematzc;a para actividades operativas
normales, cuando estas tal como lo establece la norma deben utifizarse para actividades de caracter
prioritario 0 de extrema urgencia.  Es de advertirse que de acuerdo al comportamiento historico de pagos
realizados en el periodo arriba citado, no se muestra.una tendencia en la reduccion del pago por este
concepto.  Con relacion a fa compensacion de horas. extras laboradas con tiempo, existe ambxguedad en
lo establecido en el Manual de Normas para la Administracion de Recursos Humanos en‘la SEP de junio de
2009, Norma para e} pago de horas extraordinarias.de abril. de 2008- emltnda por la Rectoriade la UPN y la
Circuiar No, S.A.2014/012 de fecha 25 de febrero de 2014. . Es'de mencionar que en el criterio aplicado
para la compensacion de horas extras Iaboradas con, tiempo no se. lncluye de manera clara y puntual el
tratamiento que debe darse a ese concepto; ya: que se aphca la m;sma pohtica tanio para el pago con
recursos, Como para compensar con tiempo. . : : G

5.- MOVIMIENTOS DE PERSONAL. S '

De la revisién efectuada a un total de 613 Mowm;entos de Personal reai;zados durante el gjercicic 2015,
de: Nuevo Ingreso Interino Limitado, Reingreso Interino’ Limitado, Promocion Cambio de Plaza Anterior y
Reclasificacion, se determind gue en 133 plazas asignadas a-4reas admmistratzvas las actzvudades del
servidor pubﬂco no corresponden cen la denom;naoaon del puesto (¢ Categona

6.- DEFICIENCIAS EN LA ENTREGA Y COMPROBACEON DE RECURSOS OTORGADOS A LOS
SINDICATOS DEL PERSONAL DOCENTE Y AL NO DOCENTE.

Del andlisis a la informacién proporci ionada respecto.a la. entrega y segu mlento de la comprobacion de
recursos otorgados en el ejercicio 2015 a la delegacion sindical D-11-UP3 de los trabajadores docentes por
un importe de $4,407,030.58 v a la delegacion smdlcai D-11-47 de ta seccién XI del sindicato nacional de
trabajadores de la educacion de los trabajadores no docentes de base por.un importe de $4,758,738.80, se
detectd que a |a fecha el C. Juan Manuel Garcia Valverde,-Secretario General de la delegacion sindical D-
I1-47, no ha comprobado un importe total de'$68,402.37 de los recursos gue se otorgaron en los meses de
abril, mayo, agosto, sep’uembre octubre y noviempre de 2015, Ad|C%onaImente S& eniregaron recursos
por concepto de presiaciones sindicales a servidores publicos que no fungen ‘como delegados sindicales:
siendo a la Mtra. Xéchit! Leticia Moreno Fernandez un importe de $39,182.40 el 23 de febrero de 2016, al
C. Saivador Avila Beltran un importe de $35,271.73 el 25 de junio de 2015 y al Miro. Miguel Ricardo
Becerra Bravo un importe de $70,257.39 el 22 de junio de 2015. A la fecha la Maestra Xéchitl Leticia
Moreno Fernandez no ha comprobado la cantidad de $39,182.40.
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7.- DEFICIENCIAS EN EL TRAMITE DEL PAGO DE LA PRESTACION GRATIFICACION POR
JUBILACION.

En la minuta de acuerdos con la Delegacién Sindical D-11i-47 Bienio 2013-2015 en la que se establece
otorgar |a gratificacion por Jubilacion al personal no docente, no se tiene estabiecido la documentacion que
los trabajadores deben entregar para el pago de la prestacion, dentro de ellos el denominado "Concesién
de Pension por concepto de Jubitacion” emitide por el ISSSTE.  No existe evidencia de que tres docentes
hayan entregado el tota} de los documentos requerides en la minuta de acuardos D-I-UP3 Bienio 2013-
2015 para el tramite de la prestacién gratificacion por jubilacién, asi como dos no docentes. Adicionalmente
en dos casos el cotejo de documentos contra los criginales no fue realizado por el Subdirector de Persenal.

No existe evidencia documental de que la Subdireccion de Personal haya elaborado: de 2 trabajadores, los
Formatos Unicos de Personal por el otorgamiento de sus licencias prejubilatorias; de 7 trabajadores, los
Formatos Unicos de Personal por su baja, y de un trabajador, la Hoja Unica de Servicios que valide el
haber otorgado una licencia Prejubilatoria.  En el formato de tramite de pago de la prestacion del docente
Gomez Sanchez Pedro, donde se determina el tiempo laborado en la Universidad se consideré como fecha
de ingreso el 16/01/1981 cuando la evidencia documental:indica que fue a partir dei 16/06/1981.

8.- DOCUMENTACION FALTANTE DE INTEGRAR A LOS EXPEDIENTES DE PERSONAL..
En consideracion a qgue la normatividad vigente se ha modificado y mandata la obligacion de contar con
diversa documentacion, se identifico que en. la Relacion. de Documentacidén que debe contener el
Expediente de Personal, no se censideran los sngulentes documentos: Constancia de no inhabilitacion para
el desempefio del empleo cargo o comision; ‘Copia, del acuse de recibo de la Declaracion de Situacion
Patrimonial, si el puesto lo requiere; Hoja. Umca de. Serwcms ‘en-caso de haber laborado en otra
Dependencia de la Administracion Pablica Federai Escrito’ de no existencia de alguna situacion o supuesto,
que pudiera generar conflicto de intereses; Dictamen de: compatlbllldad de‘empleo, si‘se desempena en
otro empleg, cargo o comision en la Admmlstracmn Publica Federal y-cuando se.trate de personal ;ubllado
presentar la autorizacion, de la suspension.de su pago: - Porlo-anterior, ‘cliando sea procedente segun e
tipe de documentacion, incorporarla'en los expedientes, cuando_mgre_sa o reingresa personal a fa UPN.

CONCLUSION. ' S Con

De la revision practicada y del analisis reahzado a. ia documentamén proporcnonada asi como de los
resultados arrojados en la aplicacién de los procedimientos de auditoria, es.de:suma [importancia revisar la
normatividad aplicable y fortalecer la supervisién de actlv;dades e lnstrumentar sistemas de control tanto
operativos como de informacion, : S .

ATENTAMENTE
LTiTULAR

ccp. Archivo.
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