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SECRETARIA ADMINISTRATIVA
SUBDIRECCION DE RECURSOS
2014, Afic de Octavic Paz” MATERIALES Y SERVICIOS

México D.F. a 28 de marzo de 2014

CIRCULAR No.18

PERSONAL ACADEMICO, ADMINISTRATIVO Y FUNCIONARIOS
DE LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
PRESENTE.

Con base en el Acuerdo por el que se sstablecen las disposiciones en materia de Recursos Materiales ¥
Servicios Generales, Capitulo XII Numeral 207 indicador II. La realizacidn de inventarios fisicos totales

- cuando menos una vez al affo y por muestreo fisico cuando menos cada tres meses. Esta Secretaria, solicita

de la manera més atenta fa colaboracion de todos y cada uno de los trabajadores de esta Universidad
Pedagogica Nacional a efecto de coadyuvar en la actualizacion de los bienes de activo fijo, patrimonio de
esta insfitucion, y donde sera a través de la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios y @
Departan}ento de Almacén e Inventario quisnes atenderan toda solicitud (oficio) referentea la actuahzambn i

de los registros de bienes muebles ya sea de forma personalizada o por area, como se menciona en ios
siguientes procesos;

a) Actualizacion de bienes muebies por 4rea, departamento o seccion.

b) Actualizacién de bienes muebles por usuario.
¢) Reingreso (baja) de bisnes muebles.
d) Reporte de robo o extravic de bienes muebles.

Para cualquier actualizacion de bienes muebles favor de comunicarse a 1a oficina de inventarios de activo fiio
extension 1220

Sin otro particuar, le envio un saludo.
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