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PRESENTACION

La Universidad Pedagodgica Nacional (UPN), institucidn publica de educacion superior, fue creada
como organismo desconcentrado de la Secretaria de Educacion Publica por decreto presidencial
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de agosto de 1979, por el entonces presidente

de la Republica José Lopez Portillo.

La finalidad de la UPN es prestar, desarrollar y orientar servidos educativos de tipo superior; por
lo que le fueron establecidas como funciones las siguientes: docencia de tipo superior,
investigacion cientifica en materia educativa y disciplinas afines, y difusién de conocimientos

relacionados con la educacion y la cultura en general.

Para el cumplimiento de sus funciones, a lo largo de su existencia, la UPN ha contado con servidores
publicos comprometidos con el cumplimiento de los objetivos institucionales a través del ejercicio
de sus atribuciones y funciones, lo que genera la memoria documental de la Universidad. De tal
manera que, para el buen uso y aprovechamiento de la informaciéon y documentaciéon que se
produce y recibe en las diversas areas de la UPN, se hace necesaria una sistematizacion que refleje

los procesos y actividades que se llevan a cabo para el cumplimiento de las tareas institucionales.

Es asi, que la sistematizacion se plasma en el Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA)
de la UPN, como un instrumento técnico de la estructura a documental, con base en sus
atribuciones y las funciones que desarrollan los servidores publicos. Dicho cuadro general permite
una estructura légica que representa de manera ordenada la documentaciéon producida y/o
recibida en el ejercicio de la funcién publica, para facilitar la localizacion de cada documento en el
expediente que corresponda, permitiendo el control y el acceso a la informaciéon del acervo

documental de la Universidad.
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Con ello, 1a UPN cumple con el mandato constitucional de documentar todo acto que derive del
ejercicio de las facultades, competencias o funciones de sus servidores publicos, y dado que los
archivos contienen los expedientes de los asuntos atendidos por los mismos, constituyen el
testimonio de su actuar y permiten el ejercicio del derecho de acceso a la informacién, fomentando
la transparencia y la rendicién de cuentas, por lo que resulta de suma importancia organizar y

sistematizar el fondo documental de la Universidad.

Por ello, el presente CGCA coadyuva con el Sistema Institucional de Archivos, ya que de manera
conjunta con los demas instrumentos y procedimientos archivisticos, permitiran la organizacion,
preservacion y accesibilidad de la informacién y documentacién que de manera cotidiana se

genera o se recibe en esta Casa de Estudio.

El CGCA atiende en su estructura jerarquica los conceptos de fondo, seccidn, serie y subserie; lo
que permitird la estratificacion de las diversas agrupaciones documentales de la UPN: fondo,

seccion, serie, subserie, expediente y unidad documental.

Por lo que atendiendo a los principios y practicas de organizacién archivistica y en cumplimiento
a la normatividad en la materia, el presente CGCA establece los criterios para identificar la
clasificacion dentro de la organizacion del archivo institucional en sus tres niveles del ciclo vital de
los documentos, permitiendo asegurar la disponibilidad, la localizacion, la integridad y la

conservacion de estos.
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1. OBJETIVO

Contar con un instrumento de control que refleje la estructura jerarquica del archivo documental
de la UPN (fondo, seccion, serie y subserie), y que permita clasificar documentos para integrarlos
en expedientes de archivo, dentro del nivel documental al que correspondan.

Objetivos especificos

1.1. Contar con un CGCA con una estructura légica que refleje las atribuciones y funciones de
las areas de la UPN, de apoyo y sustantivas, y que permita la clasificacién y agrupacion de
expedientes de los asuntos atendidos en el cumplimiento de sus funciones.

1.2. Visualizar el flujo de la generacion o recepcion de la documentacion e informacion para
controlar su integracién en expedientes ordenados por asunto, de manera homogénea en
la institucion.

1.3. Identificar los expedientes de archivo, permitiendo su organizacién y facil acceso.

— — ——————————————— ————————— — ————————— —— ———— —— ————————— — _—___ _  _—__]
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2. MARCO LEGAL

¢ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Diario Oficial de la Federacion de fecha
5 de febrero de 1917 y reformas posteriores, en su articulo 6° sefiala: la manifestacién de las ideas
no serd objeto de ninguna inquisicion judicial o administrativa, ...

Toda persona tiene derecho al libre acceso a informacién plural y oportuna, asi como a buscar, recibir y
difundir informacién e ideas de toda indole por cualquier medio de expresion.

El Estado garantizard el derecho de acceso a las tecnologias de la informacién y comunicacion, asi como a
los servicios de radiodifusién y telecomunicaciones, incluido el de banda ancha e internet. Para tales efectos,
el Estado establecerd condiciones de competencia efectiva en la prestacion de dichos servicios.

¢ Ley General de Archivos. Diario Oficial de la Federacion, de fecha 15 de junio de 2018.

e Ley Federal de Archivos. Diario Oficial de la Federacion, de fecha 23. de enero de 2012.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la informacién Publica. Diario Oficial de la Federacion,
de fecha 4 de mayo del 2015.

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. Diario Oficial de la Federacion,

de fecha 9 de mayo del 2016.

e LINEAMIENTOS generales para la organizacion y conservacidon de los archivos del Poder

Ejecutivo Federal. Diario Oficial de la Federacién, de fecha 3 de julio del 2015.

e ACUERDO mediante el cual el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccién de Datos Personales, aprueba el padrén de sujetos obligados del &mbito federal, en
términos de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. Diario Oficial de
la Federacion, 4 de mayo del 2016.
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e ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la
Organizacion y Conservacion de los Archivos. Diario Oficial de la Federacién, 4 de mayo del
2016.

e ACUERDO que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y
de Gobierno Abierto para la Administracién Ptiblica Federal y su Anexo Unico. Diario Oficial de
la Federacion, 15 de mayo del 2017.

¢ Instructivo paraelaborarel CuadroGeneral deClasificaciéon Archivistica. Archivo General de
la Nacién (AGN). 2004, Gltima reforma 16 de abril de 2012.
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3. METODOLOGIA

Considerando la estructura archivistica de fondo, secciéon y serie, como niveles basicos y
sucesivos, en la elaboracién del CGCA la metodologia utilizada consistié en identificar el fondo:
Universidad Pedagogica Nacional (UPN), sus atribuciones; delimitar las secciones y series acorde
con las de caracter comun a toda la administracion publica; y la codificacidn alfanumérica. Con lo
cual, se podran clasificar los documentos, de cualquier tipo y tiempo, generados, conservados o
reunidos: en ejercicio de las funciones establecidas a la Universidad.

3.1 PRIMERA ETAPA. Modelo de tratamiento de los documentos de archivo.

3.1.1. Identificacion.

Se identificd el nombre del fondo: Universidad Pedagégica Nacional (UPN).

- Seidentifico la finalidad de la UPN.

- Seidentificaron las funciones establecidas para la UPN.

- Seidentificaron las areas sustantivas de la UPN.

- Seidentificaron las areas de apoyo en la UPN.

- Se identificaron las areas productoras o receptoras de acuerdo con las funciones y
atribuciones.

- Se llevaron a cabo sesiones de trabajo con las areas productoras o receptoras de la
informacion y/ o documentacion para identificar las secciones y series de uso comun o
determinar la creacion de secciones y series sustantivas.

- Las secciones y series fueron revisadas y autorizadas por los titulares de las Secretarias

Académica y Administrativa, asi como por los titulares de las areas de nivel direccién

dependientes de la Rectoria de la UPN.
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Jerarquizacion.

Se utiliz6 la propuesta de jerarquizacion del "Instructivo para elaborar el Cuadro General
de Clasificacion Archivistica" emitido por el Archivo General de la Nacion, para determinar
el uso de las secciones y series comunes.

En cuanto a las secciones y series sustantivas, si bien fueron analizadas de manera conjunta,
la determinacion y autorizacion de estas en ultima instancia correspondio a la titular de la
Secretaria Académica, quien atendi6 dicha terminacién con base en las funciones
sustantivas establecidas en el Decreto de creacién de la Universidad y el Manual de
Organizacion de la UPN, por lo que la cadena de valor que aporta cada una de las secciones

y series determinadas responde a las atribuciones de dicha area sustantiva.

3.1.3. Codificacion.

Los codigos y nomenclaturas de cada nivel de descripcion se asignaron apegandose al
modelo establecido en el instructivo emitido para tal efecto por el Archivo General de la
Nacién.

Secciones y series comunes. Tal como lo indica el instructivo de referencia, la codificaciéon
es alfanumérica, comprende un nimero y la letra "C" mayuscula (Comun). Se tienen doce
secciones comunes, que van de la 1Cala 12C, y sus respectivas series.

Secciones y series sustantivas. Se contintia con un c6digo alfanumérico; sin embargo, se
precisa que se reinicia la numeracion a partir del 1 y se acompafia cada namero con la letra
"S" mayuscula (sustantiva). De tal manera que, al haberse identificado y determinado seis

secciones sustantivas, la codificacion va de la 1S a la 6S con sus respectivas series.

— — ——————————————— ————————— — ————————— —— ———— —— ————————— — _—___ _  _—__]
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3.2 SEGUNDA ETAPA. Proceso de Instrumentacion.

3.2.1. Validacion.

Tal y como lo establece el inciso a) del a fraccion Il del Lineamiento Décimo, del ACUERDO
del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la Organizacién y
Conservacion .de los Archivos, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de mayo del 2016,
la presente actualizacién del presente CGCA fue sometido al Comité de Transparencia de la UPN,
con el objetivo de cumplir con la norma referida y de que sea difundido y aplicado de inmediato en

esta Casa de Estudios.

3.2.2. Formalizacion.

La titular de la Rectoria de la Universidad Pedago6gica Nacional, con fundamento en el articulo 12,
fracciones Vy XIV, del Decreto que crea la Universidad Pedagégica Nacional, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién del 29 de agosto del 1978, mediante oficio circular, instruira al
Responsable del Area Coordinadora de Archivos para que una vez aprobados, validados y
registrados los instrumentos de control archivisticos, en su versién actualizada de 2019, se
difundan y se utilicen puntualmente para la clasificacion archivistica de los asuntos que se generen

en esta Casa de Estudios.

— — ——————————————— ————————— — ————————— —— ———— —— ————————— — _—___ _  _—__]
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3.2.3. Supervision y asesoria.

El responsable del Area Coordinadora de Archivos, en su calidad de ser designado por la titular de
la UPN, deberda cerciorarse, mediante revisiones periodicas, que deberd documentar
fehacientemente, de que para la clasificacion archivistica y a partir de su aprobacion, se utilice el
presente CGCA. Asimismo, brindara la asesoria necesaria en esta materia a los responsables de los
archivos de tramite y a todo servidor publico que lo solicite, con la finalidad de evitar o corregir

desviaciones en la aplicacion de los instrumentos archivisticos.

3.2.4. Capacitacion.

El responsable del Area Coordinadora de Archivos debera incluir en el Plan Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) un programa de capacitacion en esa materia y asegurarse de su
implementacion y cumplimiento. Establecera mecanismos de control y seguimiento que

evidencien el aprendizaje en la aplicacion practica de los instrumentos archivisticos.

— — ——————————————— ————————— — ————————— —— ———— —— ————————— — _—___ _  _—__]
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4. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DE LA
UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL 2019.

4.1 SECCIONESY SERIES COMUNES.

Descripcion

El Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA), como instrumento técnico y resumido,
permite utilizar un proyecto de ordenamiento homogéneo en los Archivos de la Universidad
Pedagédgica Nacional; su estructura Académica - Administrativa, por lo que se encuentra integrado

en los niveles de:

- Fondo

- Seccion

- Serie

- Subseries
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Secciones Comunes

Fondo: Universidad Pedagdgica Nacional

NIVEL | CODIGO SECCIONES
Seccion 1C Legislacion
Serie 1C.5 Convenios y Tratados Internacionales
Serie 1C.7 Reglamentos
Serie 1C.10 Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de colaboracién, acuerdos, etc.)
Serie 1C.12 Compilaciones Juridicas
Serie 1C.13 Diario oficial de la federacidn (publicaciones en el)
NIVEL | CODIGO SECCIONES
Seccion 2C Asuntos Juridicos
Serie 2C.1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos
Serie 2C.2 Programas y proyectos en materia de asuntos juridicos
Serie 2C.3 Registro y certificacion de firmas
Serie 2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal
Serie 2C.6 Asistencia, consulta y asesorias
Serie 2C.7 Estudios, dictimenes e informes
Serie 2C.8 Juicios contra la dependencia
Serie 2C.9 Juicios de la dependencia
Serie 2C.10 Amparos
Serie 2C.11 Interposicion de Recursos administrativos
Serie 2C.12 Opiniones técnico juridicas
Serie 2C.16 Inconformidades y peticiones
Serie 2C.17 Delitos y faltas
Serie 2C.18 Derechos Humanos
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NIVEL | CODIGO SECCIONES
Seccion 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
Serie 3C.1 Disposiciones en materia de programacion
Serie 3C.3 Procesos de programacion
Serie 3C.4 Programa anual de inversiones
Serie 3C.7 Programas operativos anuales
Serie 3C.8 Disposiciones en materia de organizacion
Serie 3C.11 Integracion y dictamen de manuales de organizacién
Serie 3C.12 Integra_c1qn y dictamen de manuales, normas y lineamientos de procesos y
procedimientos
Serie 3C.13 Acciones de Modernizacion Administrativa
Serie 3C.17 Disposiciones en materia de Presupuestacion
Serie 3C.19 Analisis financiero y presupuestal
Serie 3C.20 Evaluacién y control de ejercicio presupuestal

— — ——————————————— ————————— — ————————— —— ———— —— ————————— — _—___ _  _—__]
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NIVEL | CODIGO SECCIONES
Seccion 4C Recursos Humanos
Serie 4C1 Disposiciones en materia de recursos humanos
Serie 4C.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos
Serie 4C.3 Expediente tnico de personal
Serie 4C.4 Registro y control de puestos y plazas
Serie 4C.5 Némina de pago de personal
Serie 4C.6 Reclutamiento y seleccion de personal
Serie 4C.7 Identificacién y acreditacion del personal
Serie 4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
Serie 4C.11 Estimulos y recompensas
Serie 4C.12 Evaluaciones y promociones
Serie 4C.14 Evaluacién del desempeiio de servidores de mando
. Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores
Serie 4C.15
del Estado
Serie 4C.16 Co'ntrol de prestaciones en materia econdmica (FONAC, Sistema de ahorro para el
retiro, seguros, etc.)
Serie 4C.17 Jubilaciones y pensiones
. Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional de trabajadores al servicio del
Serie 4C.20 .
estado, condiciones laborales)
Serie 4C.21 Servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo
. Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de areas
Serie | 4C.22 pacttacior y P P
administrativas
Serie 4C.23 Servicio Social de areas administrativas
Serie 4C.26 Expedicién de constancias y credenciales
Serie 4C.28 Servicio profesional de carrera

— — ——————————————— ————————— — ————————— —— ———— —— ————————— — _—___ _  _—__]
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NIVEL | CODIGO SECCIONES
Seccion 5C Recursos Financieros
Serie 5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental
Serie 5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal
Serie 5C.4 Ingresos
Serie 5C.5 Libros contables
Serie 5C.6 Registros contables (glosa)
Serie 5C.12 Asignacion y optimizacién de recursos financieros

Serie 5C.14 Cuentas por liquidar certificadas (CLC’s)

Subserie |5C.14.1 Gasto corriente

Subserie |5C.14.2 Gasto de Inversion

Serie 5C.15 Transferencias de presupuesto

Serie 5C.16 Ampliaciones del presupuesto

Serie 5C.17 Registro y control de pélizas de egresos
Serie 5C.18 Registro y control de poélizas de ingresos

Serie 5C.19 Poélizas de diario

Serie 5C.20 Compras directas

Serie 5C.22 Control de cheques

Serie 5C.23 Conciliaciones

Serie 5C.24 Estados financieros

Serie 5C.25 Auxiliares de cuentas

Serie 5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto
Serie 5C.27 Fondo rotatorio

Serie 5C.28 Pago de derechos

— — ——————————————— ————————— — ————————— —— ———— —— ————————— — _—___ _  _—__]
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NIVEL | CODIGO SECCIONES
Seccion 6C Recursos Materiales y Obra Publica
Serie 6C.1 Disposic.io.nes en materia de recursos materiales, obra publica, conservaciéon y
mantenimiento
Serie 6C.2 Programa§ y proyectos.en'materia de recursos materiales, obra publica,
conservacién y mantenimiento
Serie 6C.4 Adquisiciones
Subserie | 6C.4.1 Licitaciones publicas
Subserie | 6C.4.2 Invitacién a cuando menos tres personas
Subserie | 6C.4.3 Adjudicacioén directa
Serie 6C.5 Sanciones, inconformidades y conciliacién derivados de contratos
Serie 6C.6 Control de contratos
Serie 6C.7 Seguros y fianzas
Serie 6C.8 Suspensidn, rescisién y terminacién de obra publica
Serie 6C.9 Bitacoras de obra publica
Serie 6C.14 Registro de proveedores y contratistas
Serie 6C.15 Arrendamientos
Serie 6C.16 Disposiciones de activo fijo
Serie 6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles
Serie 6C.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles
Serie 6C.19 Almacenamiento, control y distribucién de bienes muebles
Serie 6C.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
Serie 6C.21 Control de calidad de bienes e insumos
Serie 6C.22 Control y seguimiento de obras y remodelaciones
Serie 6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
Serie 6C.24 Comité de enajenacion de bienes muebles e inmuebles
Serie 6C.25 Comité de obra publica
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NIVEL | CODIGO SECCIONES
Seccion 7C Servicios Generales
Serie 7C.1 Disposiciones en materia de servicios generales
Serie 7C.2 Programas y proyectos en materia de servicios generales
Serie 7C.3 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.) *
Serie 7C.5 Servicio de seguridad y vigilancia
Serie 7C.6 Servicio de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacién
Serie 7C.7 Servicio de transportacion
Serie 7C.8 Servicio de telefonia, telefonia celular y radiolocalizaciéon
Serie 7C.11 Mantenimiento, conservacion e instalacién de mobiliario *
Serie 7C.12 Mantenimiento, conservacion e instalacion de equipo de computo *
Serie 7C.13 Control de parque vehicular
Serie 7C.14 Control de combustible
Serie 7C.15 Control y servicios en auditorios y salas
Serie 7C.16 Proteccidn civil

* Si contienen comprobaciones de egresos, tienen valor contable y vigencia general.
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NIVEL | cODIGO SECCIONES
Seccion 8C Tecnologias y Servicios de la Informacion
Serie 8C.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones
Serie 8C.2 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones
Serie 8C.3 Normatividad tecnoldgica
Serie 8C.4 Desarrollo e infraestructura del portal de telecomunicaciones
Serie 8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de internet de la dependencia
Serie 8C.6 Desarrollo de redes de comunicacion de datos y voz
Serie 8C.9 Desarrollo informatico
Serie 8C.10 Seguridad informatica
Serie 8C.11 Desarrollo de sistemas
Serie 8C.12 Automatizacién de procesos
Serie 8C.14 Disposiciones en materia de servicios de Informacion
Serie 8C.16 Administracion y servicios de archivo
Serie 8C.18 Administracién y servicios de bibliotecas
Serie 8C.19 Administracién y servicios de otros centros documentales
Serie 8C.20 Administracion y preservacion de acervos digitales
Serie 8C.21 Instrumentos de consulta
Serie 8C.25 Servicios y productos de internet e intranet
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NIVEL | cODIGO SECCIONES
Seccion 9C Comunicacion Social
Serie 9C.1 Disposiciones en materia de comunicacioén social
Serie 9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacion social
Serie 9C.3 Publicaciones e impresos institucionales
Serie 9C.4 Materia multimedia
Serie 9C.5 Publicidad institucional
Serie 9C.6 Boletines y entrevistas para medios
Serie 9C.8 Inserciones y anuncios en periddicos y revistas
Serie 9C.10 Notas para medios
Serie 9C.11 Prensa institucional
Serie 9C.12 Disposiciones en materia de relaciones publicas
Serie 9C.14 Actos y eventos oficiales
NIVEL | CODIGO SECCIONES
Seccion | 10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
Serie 10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria

Serie 10C.3 Auditoria

Serie 10C.6 Seguimiento a la aplicaciéon en medidas o recomendaciones
Serie 10C.7 Participantes en comités
Serie 10C.15 |Entrega - recepcion

Serie 10C.16 Libros blancos
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NIVEL | cODIGO SECCIONES
Seccion 11C Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas
Serie 11C.1 Disposiciones en materia de planeacién
Serie 11C.2 Disposiciones en materia de informacion y evaluacion
Serie 11C.4 Programas y proyectos en materia de informacién y evaluaciéon
Serie 11C.6 Planes nacionales
Serie 11C.9 Sistemas de informacion estadistica de la dependencia
Serie 11C.16 |Informe de labores
Serie 11C.18 |Informe de gobierno
Serie 11C.19 |Indicadores

NIVEL | CODIGO SECCIONES
Seccion 12C Transparencia y Acceso a la Informacion
Serie 12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la informacién
Serie 12C.2 Programas y proyectos en materia de acceso a la informacion

Serie 12C.4 Unidades de enlace

Serie 12C.5 Comité de informacién

Serie 12C.6 Solicitudes de acceso a la informacién
Serie 12C.7 Portal de transparencia

Serie 12C.8 Clasificacion de informacion reservada
Serie 12C.9 Clasificacion de informacion confidencial
Serie 12C.10 | Sistemas de datos personales
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4.2 SECCIONESY SERIES SUSTANTIVAS.

Secciones Sustantivas

Fondo: Universidad Pedagdgica Nacional

NIVEL | cODIGO SECCIONES
Seccion 1S Gobierno
Serie 1S.1 Consejo Académico
Serie 1S.2 Consejo Técnico
Serie 1S.3 Comision Interna de Administracion
NIVEL | cODIGO SECCIONES
Seccion 2S Docencia
Serie 28.1 Planes y programas de estudio
Serie 2S8.2 Comision mixta de horarios, transparencia y equidad
Serie 2S.3 Ingresos, promocién, permanencia y reconocimiento docente
Serie 25.4 Materiales educativos
Serie 28.5 Comisiones Académicas
Serie 2S.6 Intercambio académico (nacional y en el extranjero)
NIVEL | cODIGO SECCIONES
Seccion 3S Investigacion
Serie 3§81 Disposiciones en materia de investigacién
Serie 3S.2 Programas y proyectos en materia de investigacion
Serie 3S8.3 Investigaciones realizadas
Serie 3S.4 Registro y derechos de autor
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NIVEL | cODIGO SECCIONES

Seccion 4S Difusion y Extension Universitaria

Serie 4S.1 Programas y proyectos en materia de difusiéon universitaria

Serie 4S.2 Publicaciones de investigaciones

Serie 4S.3 Produccidn y fomento editorial

Serie 4S.4 Actividades artisticas, culturales y deportivas
NIVEL | cODIGO SECCIONES

Seccion 58 Biblioteca y Apoyo Académico

Serie 5S8.1 Programas y proyectos en materia de Biblioteca y Apoyo Académico

Serie 5S.2 Sistemas de Biblioteca

Serie 58.3 Desarrollo de colecciones, organizacion técnica de material documental
NIVEL | CODIGO SECCIONES

Seccion 6S Servicios Escolares

Serie 6S.1 Disposiciones en materia de administracién escolar

Serie 6S.2 Programas y proyectos en materia de administracion escolar

Serie 6S.3 Ingresos, permanencia y egreso de alumnos

Serie 6S.4 Expediente de alumno

Serie 6S.5 Actas de Evaluacién

Serie 6S.6 Certificacion de estudios

Serie 6S.7 Registro de titulos

Serie 6S.8 Cédulas profesionales

Serie 6S.9 Seguro facultativo

Serie 6S.10 Becas y apoyos

Serie 6S.11 Servicio social

Serie 6S12 Practicas profesionales

Serie 6S.13 Bolsa de trabajo

Serie 6S.14 Estadisticas
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Las secciones sefialadas en este instrumento y que integran la estructura documental en esta Casa
de Estudios estan conformadas por 18 Series Documentales. De las cuales, las 12 primeras son
series “Comunes” con 154 series y 5 subseries documentales, identificadas con un nimero
consecutivo y la letra “C”. Adicionalmente las siguientes 6, son series documentales “Sustantivas”
con 34 series identificadas con nimero consecutivo y la letra “S”.

Las 188 series documentales mas las 5 subseries se toman del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica de funciones comunes que emite el Archivo General de la Naci6n, ademas de las
sustantivas en esta Casa de Estudios con la finalidad de homogeneizar a la UPN con las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal.

Comité de Transparencia.

Responsable de la Unidad Titular del Organo Interno de Control
de Transparencia en la UPN. en la UPN.
Lic. Karen Solano Fernandez. Lic. Roberto Cabello Garcia.

Responsable del Area Coordinadora
de Archivos en la UPN.

Lic. José Trinidad Gonzalez Cuevas.
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