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Lineamientos para la operacién administrativa de los Organos Administrativos Desconcentrados
de la Secretaria de Educacién Piblica en materia de recursos humanas, presupuestarios,
financieros, materiales Y de tecnologias de la informacién .

. Objetivo

Los presentes Lineamientos tienen por ohjeto establecer las disposiciones especific ;
Organos Administrativos Desconcentrados {OAD)Ed_e.._ la Secretarfa de Educacignift
deberdn observar en los tramites que rea]icen.;.-é'n_mate;ia de recursos humg
presupuestarios, financieros y de tecnologfas de la.informacion, asi com efi
actuacion de las direcciones gererales adscritas a la OM:-Direccion General d
Organizacién (DGRHO), Direccién General de Presupuesto y R
Direccién General de Recursos Materiales y Servicios (DGRMS) vla

de la Informacién y Comunicaciones (DGTIC).

£

fl.  Marco Normativo .. "%‘*‘
{ esom,

: s
El marco normativo que regl}]ai/“' Y
de los OAD, es e siguientgr” Tl

.

*  Articulo 17 de fa Ley Organica d Ibiica Federal el cual prevé que, para la més.
eficaz atencién vy eficiente des € Su competencia, las Secretarfas de Estado’

podran contar con OA que les g Camente subordinados y tendréan las facultades
. especificas para resoly

cada caso, de confg]

ral de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (LFPRH), los
atlependencia de conformidad con lo estabiecido en su articulo 2,

de| akticulo 4, Gltimo pérrafo de la LEPRH los €jecutores de gasto contaran con una
istracidn, encargada de planear, programar, presupuestar, en su caso establecer
a administracién interna, controlar y evaluar sus actividades respecto del gasto

* El articulo 7 de Ia LFPRH sefiala que las dependencias coordinadoras de sector orientdran y.
coordinaran la planeacion, Pprogramacién, presupuestacién, control y evaluacién del gasto
publico de las entidades ubicadas bajo su coordinacign. ‘

Presupuesto o equivalente 0, en su caso, a través de la unidad administrativa que se establezca -
en los reglamentos interiores, sers responsable de: ’
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I. Coordinarlas actividades de planeacién, programacién, presupuesto, ejercicio, control y
evaluacién, respecto del gasto publico, y

Il. Fungir como instancia administrativa Unica para.tramitar ante la Secretarfa,
consultas en materia presupuestaria y contable, ; ria
organizacional y de administracién de persg : '

* Elarticulo 7, fraccién | Bis del Reglamento Interior de la § ; e a la Oficialia
Mayor planear, program}rﬁ%r;g?séi dirigir v _ : ) de las unidades
administrativas que te *af',g,scp s ¥ e acuerd dcciones Hl y XI! Bis del

Reglamento mencionado,Egrresparitie a la Dy mativa, de conformidad con
-las disposiciones jurfdica'ge;é‘jg!_iﬁgbles, de
financieros cuya aplj ciép-torrespond
Mayor, los mecanismos que per ,
SEP con eficacia, eficiencia, rg dad" v transparencia para cumplir con los

dos y difundir y operar dichos instrumentos.

iplicables'a los OAD y a las direcciones ée.nerales adscritas a la oM

fio atribuciones cjue le confieren los articulos 20y 38 de Ja Ley Orgénica _
lblica Federal; 2, Apartado B, 45 y 46 del Reglamento Intetior de la SEP, cuenta

SEP: Organos Administrativos Desconcentrados -

UR " Denominacidn

AQD Universidad Pedagdgica Nacianal {UPN}

8OO Instituto Politécnico Nacional {IPN) .

C00 Autoridad Educativa Federal de la Ciudad de México (AEFCM)
GO0 ‘Comisidn de Apelacién.y Arbitraje del Deporte (CAAD)

KOO Universidad Abierta'y a Distancia de México (UnADM)

L6O0 Coordinacién Nacional del Servicio Profesional Docente (CNSPD)
MO0 Tecnolégico Nacional de México (TecNM)I

NOO Coordinacién General @prende.mx

{
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Lineamientos para la operacién administrativa de los Organos Administrativos. Desconcentrados
de |a Secretaria de Educacién Pdblica en materia de recursos humanos, presupuestarios,
- financieros, materiales y de tecnologias de la informacién

Cada uno de estos QAD fue creado para el despacho de los asuntos de su competencia, no tienen
personalidad juridica, ni patrimonio propio, y jerdrquicamente estdn subordinados a la,:SEP, sus
facultades y finalidades son especificas para resolver asuntos sobre la materia y amb
determine en cada caso por su decreto o instrumento-de creacién, de conformidadid

SEP: Organos Administrativos Des
Decretos de Creacisn'y i

. i .
UR Fecha decreto de creacisn Tipo RIS e B

{Publicacidn en DOF) educative K e )

ADD UPN 25de agosto de 1578 Superior  Prestar, desarraliar y oriénta
(COF 23 de agosto de 1978) ncaminados & la form iGn de zovardo alas

. *‘fy:% J’{ecesida'des dal pais; ‘

BOD IPN Se creael Lo. Enero de 19355 "’?Sup or  Consolidarat 3 econdmics, cientifica,
pordecision del Ejec % -""‘;-,, “j“{'} fecno[égica gresa sucial de fa Nacidn, de

) (DOF 29 de ciclembre de-igat), »*
o0 AEFCM 20de enero de 2005 .~ :
(DOF 21 de energ,de/éoosl 2

- 'i\

acverdg s evolucidn Mexicana.

:
estlon, con el objeto de prestar |os .

Geo CAAD . Creada porla Ley de Estimuloy
Fomento del Deporie
(DOF 27 de diciembre de 1950}

7 entrenadores y directives, con la orgenizacidén y

ue esta Ley establece; dotado de plena Jurisdiccién y sutonomiz
l‘;bs acuerdos, faudosy rescluciones & independiente de las

g5 adm i ;

: cnica,k‘aé!d'émic; y de géétién, cdp ¢l objeto de

prestar servicios educativos def tipo superior, en |a modalidad no escalarizada

que sea ablerta y a distancla mediante el uso de las tecnologias de la

- Informacion y Ja comunicacién, i et e e
Cuenta con avtonomia técnica, opera con el objeto de ejercer
las atribuciones que |2 correspondan en materia de Servicio Profesicnal
Cuentacon aute Scnica, académica y de gestidn, con el objeto de
prestar, desarrollar, coordinary orientar servicios de educadién superior
teenolégica através da Jos niveles de técnico superfor universitario;
licenciatura y posgrade en las modalidades escolarizads, no escolarizada, =

- distancia y mixta, asi como educacién continua en otras formas de educacion

que determine el TeeNM, '
Tiene adserites institutos tecnoidgicos, unidades ¥ centros de investigacion,
docenciay desarroilo de educacidn superiartecnoldgica con los que la SEP ha
venido impartiendo la educacion superiory la investigacion cientifica ¥

- NOO SG@orende 30de octubre de 2014_ Basica Cuenta con autonomia téenica, operativay de gestidn, con el objeto de flevara

(DOF 31 de octubre da 2014} cabo la planeacian, coordinacién, ejecucién y evaluacidn periédica del
' Programa de Inclusian Y Alfabetizacidn Digital, asi como os demds programas a
cargo de la SEP que contengan componentes digitales que le engomiende
directamente el titular de dicha dependencia, :

00 CNSPD

Mo

py
{ Pdgina 4 de 8

! é}@ w

w




SEP

EATRIESIEA 59
EFRFCALRSE FURLEa

Lineamientos para la operacién administrativa de los Organos Administrativos Desconcentrados
de la Secretaria de Educacién Pdblica en materia de recursos humanos, presupuestarios,
financieros, materiales y de tecnologias de la informacién

La OM por conducto de sus direcciones generales tiene las atribuciones conferidas en los articulos -
7,34, 35,36 y 37 de acuerdo a lo establecido en el Reglamento interior de [a SEP, y con base en ellas
gestiona los tramites para la operacion administrativa de los OAD en materia de recursos’ anos,

presupuestarios, financieros, materiales y de tecnologias de la informacién.

IV. Disposiciones para Iz aplicacion de jos Lineanjié'ritos B

* Los tramos de responsabilidad de los OAD y las direcciones
due corresponda a la gestion de'los tramites én materia de
financieros, materiales y de*teﬁholo

d'OM en lo
puestarios,
atriz de Tramites

ue se anexa a los presentés Liheatnientos
q p _ﬁﬁ{) hgathient
Wt W

* Lainformacién que se d res OCesos que se operan en cada
una de las direccionesfgené}aiés delaQ ‘ | 0s que se deben llevara cabo y

generales adscritas a la OM serdn a nombre
gnsables de aprobar 'y vigilar el ejercicio del
Histrativa a sy cargo, de conformidad con las .
tablecido en los articulos 11 fraccién Xill Bis, 45 y 46 del -

disposiciones juridigas

"

jenesy contratacion de servicios consolidadas, los OAD seran
as direcciones generales adscritas a la OM de acuerdo al dmbito de

inclusion en los procedimientos correspondientes y garantizar la suficiencia
a cubrir el costo asociado. - ‘

los que se coadyuva a los OAD se encuentran detallados en la Matriz de Tramites
ireccién general adscrita a la OM que se integra en los Anexos de los presentes

direccidn general que corresponda para su convalidacién y posterior inclusién en los anexos de
estos Lineamientos. '
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Lineamientos para la operacién administrativa de los Organos Administrativos Desconcentrados
~de la Secretaria de Educacién Ptblica en materia de recursos humanos, presupuestarios,
financieros, materiales y de tecnologias de fa informacién

V. Interpretacion

VL1 Llaresponsable de g interpretacion de los presentes Lineamientos serd la OM

VI. Vigencia

VIL1  Los presentes lineamientos estarn vigehtesl.,a»"ﬁa'rfﬁr de la fech;
¢l dia en que se dejen si efectos, asi mismig podrén ser mod

VIl. Glosario
. A P
| Siglas 5
CG@prende.mx - C(:jii'/ﬁ’%cféﬁ.ﬁé:ﬁeral @pz ! : :
SR
AEFCM Autoridad Educativaited udadide México

Profesional Docente

i
Puesto y Recursos Financieros

Recursos Humanos y Organizacién

neral de Recursos Materiales ¥ Sefvicios

General de Tecnologias de la informacin y Comunicaciones

Unstituto Politécnico Nacional

ey Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

<

‘Q@ﬁ@@k

RLFP ‘ Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria . C

OAD Organos Administrativos Descﬁncentrados ' ' : -

oM . Oficialia Mayor 7 |

SEP | Secretan’é de Educacién Pblica ,

TechNM Tecnolégico Nacional de México |

~ UnADM Universidad Abierta y a Distancia de México ' _ -

UPN Universidad'Pedagégica Nacional | _ _ ‘- -
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" Lineamientos para |a operacién administrativa de los Organos Administrativos Desconcentrados

de la Secretarfa de Educacién Publica en materia de recursos humanos, presupuestarios,
financieros, materiales y de tecnologias de Iz informacién -

HOJA DE FIRMAS

Por parte de Iz Oficialia Mayor:

[ Nombre y Cargo

Irma Adriana Gémez Cavazos
Oficial Mayor

Marlen Morales Sénchez .
Directora General de RecursgesHuma

e

Organizaciéﬁf%f”& -
7

T \:\

| Ménica Pérezubiei;i‘-f"
Directora General de Presupussio y Recys

Financleros

. I .
Director General de Recursos V) terl_a

Por acién de Organos Desconcentrados y del Sector Paraestatal:

dombre y Cargo Firma "

guel Angel Ballesteros Pérez

- Coordinador de Organos Desconcentrados y del ‘
Sector Paraestatal : . : C—\ .

Por parte de la Universidad Pedagégica Nacibnal:

Nombre y Cargo ' Y Firma -
Tenoch Esa Cediilo Avalos \
Rector ' e~ J\}
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‘Lineamientos para la operacién administrativa de los Organos Administrativos Desconcentrados
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financieros, materiales y de tecnologias de la informacién :

Nombre y Cargo

Omar Alberto lbarra Nakamichi
' Secretario Administrativo
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- - - Ciudad de México, a 02 de julio de 2018, « - - - - - . o .. R -

- - - De conformidad con las atribuciones conferidas a esta Direccion General de
Presupuesto y Recursos Financieros, atento a lo dispuesto en los articulos 11
fraccion XIV, 35 y demds relativos y aplicables del Reglamento Interior de la

Secretaria de Educacién PUblica, se: - - - - - - - .
R CERTIFICA:f--nmcmocnaaaan.. ---

Que las presentes copias de los Lineamientos para la operacidn administrativa
de Ios‘érganos Administrativos Desconcentrados de la Secretaria de Educacién
Piblica en materia de recursos humanos, financieros, materiales y de
tecnologias de la informacion Y sus Matrices dé Trdmites constan de 21
(veintidn) fojas Gtiles, escritas por una sola de sus caras, fueron
cotejadas, compulsadas y concuerdan fielmente en todas Y cada una de las
partes con las que se encuentran en e archivo de esta Direccién General.- La
certificacion se expide Unicamente respecto de la existencia del documento en
el archivo y no convalida ios actos que de la misma emanan.- Lo anterior para
los efectos legales a que haya lugar.- Asi se certificd y firma al calce para
constancia legal la Directora General de Presupuesto y Recursos Financieros,

adscrita a la Oficialia Mayor de la Secrd
. N .F
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