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I. INTRODUCCIÓN 

 
La presente Guía de Archivos, tiene como finalidad, identificar los documentos creados y producidos por las Áreas 

Académicas, Administrativas y Unidades CDMX de la Universidad Pedagógica Nacional, por medio de su descripción 

archivística, en la que se establecen los elementos informativos, se identifica el contexto y el contenido de los documentos 

en cualquiera de sus etapas (activa, semiactiva e inactiva), así como los productores. 

 

 

 
II. OBJETIVOS ESPECÍFICOS 

 
Identificar el contexto y contenido de los archivos con base en el Cuadro de Clasificación de Archivos, así como su esquema 

de organización y sus datos generales para transparentar su sistema de clasificación. 

 

Asegurar la creación de descripciones consistentes y apropiadas para facilitar la recuperación y el intercambio de 

información; Incluir información sobre la circulación de los documentos de archivo en sus diferentes etapas (trámite y 

concentración)  
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III. MARCO NORMATIVO 

 
Ley General de Archivos (DOF 15-06-2018) 

 

Artículo 14. Además de los instrumentos de control y consulta archivísticos, los sujetos obligados deberán contar y poner a 

disposición del público la Guía de archivo documental y el Índice de Expedientes clasificados como reservados a que hace 

referencia la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública y demás disposiciones aplicables en el ámbito 

federal y de las entidades federativas. 

 
Decreto por el que se expide la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública (DOF 04-05-2015)  

 

Artículo 31. El Sistema Nacional tiene como funciones:  

V. Coadyuvar en la elaboración, fomento y difusión entre los sujetos obligados de los criterios para la sistematización y 

conservación de archivos que permitan localizar eficientemente la información pública de acuerdo con la normatividad en la 

materia; 

Artículo 70. En la Ley Federal y de las Entidades Federativas se contemplará que los sujetos obligados pongan a disposición 

del público y mantengan actualizada, en los respectivos medios electrónicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones, 

funciones u objeto social, según corresponda, la información, por lo menos, de los temas, documentos y políticas que a 

continuación se señalan:  

XLV. El catálogo de disposición y guía de archivo documental; 
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Lineamientos generales para la organización y conservación de los archivos de las Dependencias y Entidades de la 

Administración Pública Federal (DOF 20-02-2004)  

 
Artículo Séptimo. Las dependencias y entidades elaborarán una guía simple de sus archivos con base en el cuadro general 

de clasificación archivística, que deberá contener la descripción básica de sus series documentales, la relación de los archivos 

de trámite, de concentración e histórico, la dirección, teléfono y correo electrónico de cada uno de ellos, así como el nombre 

y cargo del responsable. 

 
Lineamientos generales para la organización y conservación de los archivos del Poder Ejecutivo Federal (DOF-03-07-2015) 

 

Quinto. El responsable del área coordinadora de archivos, en cumplimiento con el artículo 32, segundo párrafo de la Ley 

Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental, elaborará de manera conjunta con los 

responsables de los archivos de trámite, de concentración e histórico, en su caso, la guía simple de archivos a que se refiere 

el artículo 19, fracción IV de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental, misma que 

deberá contener, como mínimo, la descripción de sus series y la relación de los archivos de trámite, de concentración e 

histórico. Cada uno de los archivos deberá especificar el nombre, el cargo, la dirección, el teléfono y correo electrónico del 

responsable. 
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Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Protección de Datos 

Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la Organización y Conservación de los Archivos (DOF04-05-2016) 

 
Décimo cuarto. Además de los Instrumentos de control y consulta archivísticos, los Sujetos obligados deberán contar con la 

Guía de archivo documental y el índice de Expedientes clasificados como reservados a que hacen referencia los artículos 70, 

fracción XLV y 102 de la Ley. 

 

La Guía de archivo documental, deberá contener como mínimo: 

- I. La descripción general contenida en las series documentales que conforman los archivos de trámite, de concentración 

e histórico, y 

 
- II. Nombre, cargo, dirección y correo electrónico del titular de cada una de las áreas responsables de la información. 

 

- El índice de Expedientes clasificados deberá tener correlación con las series documentales registradas en el Catálogo de 

disposición documental y deberá contener los elementos señalados en los Lineamientos Generales en Materia de 

Clasificación y Desclasificación de la Información, así como para la elaboración de Versiones Públicas. 
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IV. DIRECTORIO 2023 DE LAS PERSONAS SERVIDORAS PÚBLICAS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE LA UNIVERSIDAD 

PEDAGÓGICA NACIONAL. 

 
Unidad Administrativa Rectoría 

Nombre de responsable Jorge Montiel Bocanegra 

Domicilio Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 

Teléfono 55 56 30 97 00 Extensión 1624 

Correo electrónico jmontiel@upn.mx 

 
Unidad Administrativa Dirección de Servicios Jurídicos 

Nombre de responsable María del Rosario López Hernández 

Domicilio Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 

Teléfono 55 56 30 97 00 Extensión 1120 

Correo electrónico mrlopez@upn.mx 
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Unidad Administrativa Unidad de Transparencia 

Nombre de responsable Eunice Gabriela Velázquez Vargas 

Domicilio Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 

Teléfono 55 56 30 97 00 Extensión 1120 

Correo electrónico evargas@upn.mx 
 

Unidad Administrativa Dirección de Comunicación Social 

Nombre de responsable Susana Alejandra Maya Téllez 

Domicilio Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 

Teléfono 55 56 30 97 00 Extensión 1461 

Correo electrónico smaya@upn.mx 

 
Unidad Administrativa Secretaría Académica 

Nombre de responsable Ángel Torralva Rivera 

Domicilio Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 

Teléfono 55 56 30 97 00 Extensión 1246 y 1197 

Correo electrónico rramirez@gmail.com 
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Unidad Administrativa Intercambio Académico 

Nombre de responsable Alejandro Cervantes Sánchez 

Domicilio Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 

Teléfono 55 56 30 97 00 Extensión 117 y 1450 

Correo electrónico acervantess@upn.mx 

 
Unidad Administrativa Coordinación de Posgrado 

Nombre de responsable Miguel Ángel Salazar Torres 

Domicilio Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 

Teléfono 55 56 30 97 00 Extensión 1391 

Correo electrónico masalazar@upn.mx 

 

Unidad Administrativa Centro de Enseñanza y Aprendizaje de Lenguas (CEAL) 

Nombre de responsable Venancio Hernández Jiménez 

Domicilio Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 

Teléfono 55 56 30 97 00 Extensión 1130 y 1202 

Correo electrónico vjimenez@upn.mx 
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Unidad Administrativa Área Académica 1 Política Educativa, Procesos Institucionales y Gestión 

Nombre de responsable Maribel Esquivel González 

Domicilio Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 

Teléfono 55 56 30 97 00 Extensión 1207 

Correo electrónico mesquivel@upn.mx 

 
Unidad Administrativa Área Académica 2 Diversidad e Interculturalidad 

Nombre de responsable Angélica María Camacho Nieto 

Domicilio Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 

Teléfono 55 56 30 97 00 Extensión 1319 

Correo electrónico anieto@upn.mx 

 
Unidad Administrativa Área Académica 3 Aprendizaje y Enseñanza en Ciencias, Humanidades y Artes 

Nombre de responsable Olivia Hernández González 

Domicilio Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 

Teléfono 55 56 30 97 00 Extensión 1256 

Correo electrónico ohernandez@upn.mx 
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Unidad Administrativa Área Académica 4 Tecnologías de la Información y Modelos Alternativos 

Nombre de responsable Fernando Muñoz Rendón 

Domicilio Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 

Teléfono 55 56 30 97 00 Extensión 1408 

Correo electrónico fermuñoz@upn.mx 

 
Unidad Administrativa Área Académica 5 Teoría Pedagógica y Formación Docente 

Nombre de responsable María Luisa Martínez Parra 

Domicilio Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 

Teléfono 55 56 30 97 00 Extensión 1262 

Correo electrónico mlmartinez@upn.mx 

 
Unidad Administrativa Dirección de Biblioteca y Apoyo Académico 

Nombre de responsable Rubén Rodríguez Castillo 

Domicilio Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 

Teléfono 55 56 30 97 00 Extensión 1345 y 1365 

Correo electrónico rrodriguez@upn.mx 
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Unidad Administrativa Servicios Escolares 

Nombre de responsable Martha Imelda González Medina 

Domicilio Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 

Teléfono 55 56 30 97 00 Extensión 1590 

Correo electrónico igonzalez@upn.mx 

 

Unidad Administrativa Centro de Atención a Estudiantes (CAE) 

Nombre de responsable Susana Rio de la Loza Sandoval 

Domicilio Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 

Teléfono 55 56 30 97 00 Extensión 1135 y 1204 

Correo electrónico sriodelaloza@upn.mx 

 
Unidad Administrativa Dirección de Difusión y Extensión Universitaria 

Nombre de responsable Lucero Villa González 

Domicilio Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 

Teléfono 55 56 30 97 00 Extensión 1566 

Correo electrónico lvilla@upn.mx 
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Unidad Administrativa Dirección de la Coordinación de Unidades 

Nombre de responsable Roció Estrada Reyes 

Domicilio Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 

Teléfono 55 56 30 97 00 Extensión 1187 

Correo electrónico restrada@upn.mx 

 
Unidad Administrativa Unidad UPN Centro 094 

Nombre de responsable Jorge Alejandro Ramírez Arreola 

Domicilio Erasmo Castellanos Quinto # 20, Col. Centro, Alcaldía Cuauhtémoc, C.P. 06060, CDMX 

Teléfono 55 55 42 64 62 

Correo electrónico jarreola@upn.mx 

 
Unidad Administrativa Unidad UPN Azcapotzalco 095 

Nombre de responsable Juana Inés Cruz López 

Domicilio 
Calz. Azcapotzalco – La Villa # 1011, Col. San Andrés de las Salinas, Alcaldía Azcapotzalco 
C.P. 02320, CDMX 

Teléfono 55 30 99 53 53 

Correo electrónico jcruzl@upn.mx 
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Unidad Administrativa Unidad UPN Norte 096 

Nombre de responsable Florencia Margarita Álvarez Lino 

Domicilio Calle 659 # 39, Col. San Juan de Aragón V Sección, Alcaldía Gustavo A Madero C.P. 07979 
CDMX 

Teléfono 55 56 49 56 45 

Correo electrónico falvarez@upn.mx 

 
Unidad Administrativa Unidad UPN Sur 097 

Nombre de responsable Elsa Edith Inclán Aguirre 

Domicilio Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 

Teléfono 55 56 30 97 00 Extensión  

Correo electrónico einclan@upn.mx 

 
Unidad Administrativa Unidad UPN Oriente 098 

Nombre de responsable Georgina Hernández Velasco. 

Domicilio Calz. de la Viga # 1227, Col. Militar Marte, C.P. 08830, Alcaldía de Iztacalco, CDMX 

Teléfono 55 72 11 72 14  

Correo electrónico gvelasco@upn.mx 
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Unidad Administrativa Unidad UPN Poniente 099 

Nombre de responsable Nayeli Osorio Rosales 

Domicilio 
Calle de La Morena # 811, Col. Narvarte Poniente, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03020, 
CDMX 

Teléfono 55 56 39 03 28 y 55 56 39 88 26  

Correo electrónico nosorio@upn.mx 

 
Unidad Administrativa Dirección de Planeación 

Nombre de responsable Olga Lilia Guzmán Flores 

Domicilio Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 

Teléfono 55 56 30 97 00 Extensión 1544 

Correo electrónico olguzman@upn.mx 

 
Unidad Administrativa Secretaría Administrativa 

Nombre de responsable Graciela Ceja Ortega 

Domicilio Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 

Teléfono 55 56 30 97 00 Extensión 1136 

Correo electrónico gracielaceja@upn.mx 
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Unidad Administrativa Subdirección de Personal 

Nombre de responsable José Arturo Esparza Gutiérrez 

Domicilio Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 

Teléfono 55 56 30 97 00 Extensión 

Correo electrónico jesparza@upn.mx 

 
Unidad Administrativa Subdirección de Recursos Financieros 

Nombre de responsable Juan Manuel Aguirre Hernández 

Domicilio Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 

Teléfono 55 56 30 97 00 Extensión 1518 

Correo electrónico jaguirre@upn.mx 

 
Unidad Administrativa Subdirección de Recursos Materiales y Servicios 

Nombre de responsable Mónica Ximena Juárez Anaya 

Domicilio Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 

Teléfono 55 56 30 97 00 Extensión 1210 y 1412 

Correo electrónico xjuarez@upn.mx 
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Unidad Administrativa Subdirección de Informática 

Nombre de responsable María del Carmen Arcos Meneses 

Domicilio Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 

Teléfono 55 56 30 97 00 Extensión 1157 

Correo electrónico mcarcos@upn.mx 

 
Unidad Administrativa Archivo de Concentración 

Nombre de responsable Dulce María López Delgado 

Domicilio Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 

Teléfono 55 56 30 97 00 

Correo electrónico dlopez@upn.mx 
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V. Guía de Archivo Documental 

 
Guía Simple de Archivo 2023 

Archivo de Trámite 
I n d e t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Jorge Montiel Bocanegra 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1624 
Correo electrónico: jmontiel@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría 
Área de Procedencia del Archivo: Rectoría 

 
Sección:1C. Legislación 

Serie documental Fecha 
Volumen 

Ubicación Física. Unidad de Medida (Expedientes, 
cajas, metros lineales) 

Cantidad 

10 Convenios 2023 Expedientes 7  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I n d e t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Jorge Montiel Bocanegra 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1624 
Correo electrónico: jmontiel@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría 
Área de Procedencia del Archivo: Rectoría 

 
Sección:2C. Asuntos Jurídicos 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

5 
Actuaciones y representaciones en 
materia legal 

2023 Expedientes 5  

8 Juicios contra la dependencia 2023 Expedientes 1  

16 Inconformidades y peticiones 2023 Expedientes 2  

18 Derechos Humanos 2023 Expedientes 1  

19 
Atención de requerimientos de 
información de autoridades 

2023 Expedientes 2  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I n d e t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Jorge Montiel Bocanegra 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1624 
Correo electrónico: jmontiel@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría 
Área de Procedencia del Archivo: Rectoría 

 
Sección:3C. Programación, Organización y Presupuestación 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

17 
Disposiciones en Materia de 
Presupuestación 

2023 Expedientes 1 
 

19 Análisis Financiero y Presupuestal 2023 Expedientes 2  

20 
Evaluación y Control del Ejercicio 
Presupuestal 

2023 Expedientes 3 
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I n d e t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Jorge Montiel Bocanegra 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1624 
Correo electrónico: jmontiel@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría 
Área de Procedencia del Archivo: Rectoría 

 
Sección:4C. Recursos Humanos. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

11 Estímulos y Recompensas 2023 Expedientes 1  

20 Relaciones Laborales 2023 Expedientes 5  

29 
Comité de Ética y de Prevención 
de Conflictos de Interés 

2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I n d e t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Jorge Montiel Bocanegra 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1624 
Correo electrónico: jmontiel@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría 
Área de Procedencia del Archivo: Rectoría 

 
Sección:5C. Recursos Financieros 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

12 
Asignación y Optimización de 
Recursos Financieros 

2023 Expedientes 3  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I n d e t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Jorge Montiel Bocanegra 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1624 
Correo electrónico: jmontiel@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría 
Área de Procedencia del Archivo: Rectoría 

 
Sección:6C. Recursos materiales obra pública. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

2 
Asignación y Optimización de Recursos 
Financieros 

2023 Expedientes 1  

19 
Programas y Proyectos en Materia de Recursos 
Materiales, Obra Pública, Conservación y 
Mantenimiento 

2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I n d e t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Jorge Montiel Bocanegra 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1624 
Correo electrónico: jmontiel@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría 
Área de Procedencia del Archivo: Rectoría 

 
Sección:8C. Tecnologías y Servicios de la Información. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

16 Administración y Servicios de Archivo 2023 Expedientes 1  

18 Administración y Servicios de Bibliotecas 2023 Expedientes 1  

25 Programas y Proyectos de Digitalización 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I n d e t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Jorge Montiel Bocanegra 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1624 
Correo electrónico: jmontiel@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría 
Área de Procedencia del Archivo: Rectoría 

 
Sección:9C. Comunicación Social 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

2 
Programas y Proyectos en Materia de 
Comunicación Social 

2023 Expedientes 1  

14 Actos y Eventos especiales 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I n d e t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Jorge Montiel Bocanegra 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1624 
Correo electrónico: jmontiel@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría 
Área de Procedencia del Archivo: Rectoría 

 
Sección:10C. Control de Auditoria de Actividades Públicas 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

3 Auditorías 2023 Expedientes 3  

6 
Seguimiento a la aplicación en medidas o 
recomendaciones 

2023 Expedientes 2  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I n d e t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Jorge Montiel Bocanegra 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1624 
Correo electrónico: jmontiel@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría 
Área de Procedencia del Archivo: Rectoría 

 
Sección:11C. Planeación, información, evaluación y políticas. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

2 Disposiciones en materia de planeación 2023 Expedientes 6  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I n d e t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Jorge Montiel Bocanegra 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1624 
Correo electrónico: jmontiel@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría 
Área de Procedencia del Archivo: Rectoría 

 
Sección:12C. Transparencia y Acceso a la Información. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

4 Unidad de Transparencia 2023 Expedientes 5  

5 Comité de Transparencia 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I n d e t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Jorge Montiel Bocanegra 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1624 
Correo electrónico: jmontiel@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría 
Área de Procedencia del Archivo: Rectoría 

 
Sección:1S. Gobierno. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 Consejo Académico 2023 Expedientes 5  

2 Consejo Técnico 2023 Expedientes 1  

3 Comisión Interna de Administración 2023 Expedientes 4  

4 Comité de Control y Desempeño Institucional 2023 Expedientes 3  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I n d e t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Jorge Montiel Bocanegra 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1624 
Correo electrónico: jmontiel@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría 
Área de Procedencia del Archivo: Rectoría 

 
Sección:2S. Docencia. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 Planes y programas de estudio. 2023 Expedientes 43  

3 
Ingresos, promoción, permanencia y 
reconocimiento docente. 

2023 Expedientes 2  

4 Materiales educativos. 2023 Expedientes 1  

5 Comisiones Académicas 2023 Expedientes 6  

6 Intercambio Académico 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I n d e t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Jorge Montiel Bocanegra 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1624 
Correo electrónico: jmontiel@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría 
Área de Procedencia del Archivo: Rectoría 

 
Sección:3S. Investigación. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

2 
Programas y proyectos en materia de 
investigación 

2023 Expedientes 2  

 
  



Rectoría 
Secretaría Administrativa 

Recursos Materiales y Servicios 
Área Coordinadora de Archivos 

 
 
 

G U Í A  S I M P L E  D E  A R C H I V O S  

P á g i n a  32 | 161 

Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I n d e t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Jorge Montiel Bocanegra 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1624 
Correo electrónico: jmontiel@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría 
Área de Procedencia del Archivo: Rectoría 

 
Sección:4S. Difusión y Extensión Universitaria. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 
Programas y proyectos en materia de difusión 
universitaria. 

2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I n d e t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Jorge Montiel Bocanegra 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1624 
Correo electrónico: jmontiel@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría 
Área de Procedencia del Archivo: Rectoría 

 
Sección:6S. Servicios Escolares. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 
Disposiciones en materia de administración 
escolar. 

2023 Expedientes 2  

10 Becas y apoyos 2023 Expedientes 1  

11 Servicio Social 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I n d e t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Ma. del Rosario López Hernández 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1120 
Correo electrónico: mrlopez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Dirección de Servicios Jurídicos 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Servicios Jurídicos 

 
Sección:1C. Legislación. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

5 Convenios y Tratados Internacionales 2023 Expedientes 8  

7 Reglamento Escolar 2023 Expedientes 1  

10 Instrumentos Jurídicos Consensuales 2023 Expedientes 46  

13 Publicaciones en el Diario Oficial 2023 Expedientes 1  

  



Rectoría 
Secretaría Administrativa 

Recursos Materiales y Servicios 
Área Coordinadora de Archivos 

 
 
 

G U Í A  S I M P L E  D E  A R C H I V O S  

P á g i n a  35 | 161 

Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I n d e t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Ma. del Rosario López Hernández 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1120 
Correo electrónico: mrlopez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Dirección de Servicios Jurídicos 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Servicios Jurídicos 

 
Sección:2C. Asuntos Jurídicos. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 Disposiciones en materia de Asuntos Jurídicos. 2023 Expedientes 1  

2 
Programas y proyectos en materia de Asuntos 
Jurídicos. 

2023 Expedientes 1  

5 Actuaciones y representaciones en materia legal. 2023 Expedientes 14  

7 Estudios, dictámenes e informes. 2023 Expedientes 14  

9 Juicios. 2023 Expedientes 131  

10 Amparos. 2023 Expedientes 18  

11 Interposición de recursos administrativos. 2023 Expedientes 1  

12 Opiniones técnico-jurídicas. 2023 Expedientes 12  

17 Delitos y fallas 2023 Expedientes 17  

18 Derechos Humanos 2023 Expedientes 7  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I n d e t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Eunice Gabriela Velázquez Vargas 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1120 
Correo electrónico: evargas@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Unidad de Transparencia 
Área de Procedencia del Archivo: Unidad de Transparencia 

 
Sección: 12C.Transparencia y Acceso a la Información. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

6 Solicitudes de Acceso a la Información 2023 Expedientes 426  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I n d e t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Susana Alejandra Maya Téllez 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1461 
Correo electrónico: smaya@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Dirección de Comunicación Social 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Comunicación Social 

 
Sección:4C. Recursos Humanos. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 
Disposiciones en materia de Recursos 
Humanos. 

2023 Expedientes 1  

8 Control de asistencia 2023 Expedientes 1  

29 
Comité de Ética y Prevención de Conflictos de 
Interés. 

2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I n d e t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Susana Alejandra Maya Téllez 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1461 
Correo electrónico: smaya@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Dirección de Comunicación Social 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Comunicación Social 

 
Sección:5C. Recursos Financieros 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

17 Registro y control de pólizas de egresos. 2023 Expedientes 1  

26 Estado del ejercicio del presupuesto 2023 Expedientes 1  

28 Pago de derechos. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I n d e t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Susana Alejandra Maya Téllez 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1461 
Correo electrónico: smaya@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Dirección de Comunicación Social 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Comunicación Social 

 
Sección:6C. Recursos materiales y obra pública 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

3 Contrataciones Púbicas. 2023 Expedientes 1  

18 Inventario físico de bienes muebles 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I n d e t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Susana Alejandra Maya Téllez 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1461 
Correo electrónico: smaya@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Dirección de Comunicación Social 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Comunicación Social 

 
Sección:7C. Servicios Generales. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

2 
Programas y proyectos en materia de Servicios 
Generales. 

2023 Expedientes 1  

5 Servicio de seguridad y vigilancia. 2023 Expedientes 1  

7 Servicio de transportación. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I n d e t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Susana Alejandra Maya Téllez 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1461 
Correo electrónico: smaya@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Dirección de Comunicación Social 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Comunicación Social 

 
Sección:8C. Tecnologías y Servicios de la Información. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

5 
Desarrollo e infraestructura del portal de 
internet de la dependencia. 

2023 Expedientes 1  

14 
Disposición en materia de servicios de 
información. 

2023 Expedientes 1  

16 Administración y servicios de archivo. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Susana Alejandra Maya Téllez 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1461 
Correo electrónico: smaya@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Dirección de Comunicación Social 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Comunicación Social 

 
Sección:9C. Comunicación Social. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 Disposición en materia de Comunicación Social. 2023 Expedientes 1  

2 
Programas y Proyectos en materia de 
comunicación social. 

2023 Expedientes 1  

3 Publicaciones e impresos institucionales. 2023 Expedientes 1  

8 Inserciones y anuncios en periódicos y revistas. 2023 Expedientes 1  

11 Prensa Institucional. 2023 Expedientes 1  

14 Actos y eventos oficiales. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Susana Alejandra Maya Téllez 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1461 
Correo electrónico: smaya@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Dirección de Comunicación Social 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Comunicación Social 

 
Sección:10C. Control de Auditoria y Actividades Públicas. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 Disposiciones en materia de control y auditoria. 2023 Expedientes 1  

15 Actas - Entrega y Recepción de Informes. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Susana Alejandra Maya Téllez 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1461 
Correo electrónico: smaya@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Dirección de Comunicación Social 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Comunicación Social 

 
Sección:12C. Transparencia y Acceso a la Información. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

4 Unidad de Transparencia. 2023 Expedientes 1  

5 Comité de Transparencia. 2023 Expedientes 1  

6 Solicitudes de Acceso a la Información. 2023 Expedientes 1  

7 Portal de Transparencia 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo:  Ángel Torralva Rivera 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1246 
Correo electrónico: rramirez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Secretaría Académica 

 
Sección:2C. Asuntos Jurídicos. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 Disposiciones en materia de asuntos jurídicos. 2023 Expedientes 2  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Ángel Torralva Rivera 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1246 
Correo electrónico: rramirez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Secretaría Académica 

 
Sección:3C. Programación, Organización y Presupuestación. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

20 Evaluación y control de ejercicio presupuestal. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Ángel Torralva Rivera 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1246 
Correo electrónico: rramirez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Secretaría Académica 

 
Sección:4C. Recursos Humanos. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 
Disposiciones en materia de Recursos 
Humanos. 

2023 Expedientes 1  

20 Relaciones laborales. 2023 Expedientes 2  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Ángel Torralva Rivera 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1246 
Correo electrónico: rramirez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Secretaría Académica 

 
Sección:5C. Recursos Financieros. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 
Disposiciones en materia de Recursos 
Financieros. 

2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Ángel Torralva Rivera 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1246 
Correo electrónico: rramirez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Secretaría Académica 

 
Sección:6C. Recursos materiales y obra pública. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 
Disposiciones en materia de Recursos 
Materiales. 

2023 Expedientes 2  

20 
Disposiciones y sistemas de abastecimiento y 
almacenes. 

2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Ángel Torralva Rivera 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Teléfono: 55 56 30 97 00 
Correo electrónico: rramirez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Secretaría Académica 

 
Sección:7C. Servicios Generales. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

10 Servicio de Correspondencia 2023 Expedientes 16  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Ángel Torralva Rivera 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Teléfono: 55 56 30 97 00 
Correo electrónico: rramirez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Secretaría Académica 

 
Sección:8C. Tecnologías y Servicios de la Información. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

7 
Disposiciones en materia de servicios 
informáticos. 

2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Ángel Torralva Rivera 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Teléfono: 55 56 30 97 00 
Correo electrónico: rramirez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Secretaría Académica 

 
Sección:10C. Control de Auditoria de Actividades Públicas. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 Disposiciones en materia de control y auditoria. 2023 Expedientes 2  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Ángel Torralva Rivera 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Teléfono: 55 56 30 97 00 
Correo electrónico: rramirez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Secretaría Académica 

 
Sección:11C. Planeación, información, evaluación y políticas. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

2 Disposiciones en materia de planeación. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Ángel Torralva Rivera 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Teléfono: 55 56 30 97 00 
Correo electrónico: rramirez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Secretaría Académica 

 
Sección:1S. Gobierno. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

2 Consejo técnico 2023 Expedientes 8  

4 COCODI 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Ángel Torralva Rivera 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Teléfono: 55 56 30 97 00 
Correo electrónico: rramirez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Secretaría Académica 

 
Sección:4S. Difusión y Extensión Universitaria. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

2 Publicación de resultados de investigación. 2023 Expedientes 2  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Ángel Torralva Rivera 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Teléfono: 55 56 30 97 00 
Correo electrónico: rramirez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Secretaría Académica 

 
Sección:5S. Biblioteca y Apoyo Académico. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

2 Sistemas de Bibliotecas 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Ángel Torralva Rivera 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Teléfono: 55 56 30 97 00 
Correo electrónico: rramirez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Secretaría Académica 

 
Sección:6S. Servicios Escolares. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 Disposiciones en materia de servicios escolares. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Miguel Ángel Salazar Torres 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1391 
Correo electrónico: masalazar@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Coordinación de Posgrado 

 
Sección: 1C. Legislación 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

10 Instrumentos Jurídicos Consensuales 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Miguel Ángel Salazar Torres 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1391 
Correo electrónico: masalazar@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Coordinación de Posgrado 

 
Sección: 4C. Recursos Humanos. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

26 Expedición de Constancias y Credenciales. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Miguel Ángel Salazar Torres 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1391 
Correo electrónico: masalazar@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Coordinación de Posgrado 

 
Sección: 8C. Tecnologías y Servicios de la Información 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

21 Instrumentos de Consulta 2023 Expedientes 10  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Miguel Ángel Salazar Torres 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1391 
Correo electrónico: masalazar@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Coordinación de Posgrado 

 
Sección: 2S. Docencia 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 Consejo Académico. 2023 Expedientes 5  

3 
Ingresos, promoción, permanencia y 
reconocimiento docente. 

2023 Expedientes 2  

4 Materiales educativos. 2023 Expedientes 2  

5 Comisiones Académicas. 2023 Expedientes 3  

6 Intercambio Académico. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Miguel Ángel Salazar Torres 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1391 
Correo electrónico: masalazar@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Coordinación de Posgrado 

 
Sección: 6S. Servicios Escolares. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

3 Ingreso, permanencia y egreso de alumnos. 2023 Expedientes 1  

5 Actas de evaluación. 2023 Expedientes 2  

6 Certificación de Estudios. 2023 Expedientes 1  

  



Rectoría 
Secretaría Administrativa 

Recursos Materiales y Servicios 
Área Coordinadora de Archivos 

 
 
 

G U Í A  S I M P L E  D E  A R C H I V O S  

P á g i n a  63 | 161 

Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Olivia Hernández González 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1256 
Correo electrónico: ohernandez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Área Académica 3 

 
Sección: 2C. Servicios Jurídicos. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 Disposiciones en materia de Asuntos Jurídicos. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Olivia Hernández González 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1256 
Correo electrónico: ohernandez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Área Académica 3 

 
Sección: 4C. Recursos Humanos. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 
Disposiciones en materia de Recursos 
Humanos. 

2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Olivia Hernández González 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1256 
Correo electrónico: ohernandez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Área Académica 3 

 
Sección: 5C. Recursos Financieros. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 
Disposiciones en materia de Recursos 
Financieros. 

2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Olivia Hernández González 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1256 
Correo electrónico: ohernandez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Área Académica 3 

 
Sección: 7C. Servicios Generales. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 
Disposiciones en materia de Servicios 
Generales. 

2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Olivia Hernández González 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1256 
Correo electrónico: ohernandez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Área Académica 3 

 
Sección: 8C. Tecnologías y Servicios de la Información. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 
Disposiciones en materia de Tecnologías y 
servicios de la información 

2023 Expedientes 1  

16 Administración y servicios de archivo 2023 Expedientes 1  

18 Administración y servicios de Bibliotecas 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Olivia Hernández González 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1256 
Correo electrónico: ohernandez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Área Académica 3 

 
Sección: 2S. Docencia. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 Planes y programas de estudio. 2023 Expedientes 2  

2 
Comisión mixta de horarios, transparencia y 
equidad. 

2023 Expedientes 1  

3 
Ingresos, promoción, permanencia y 
reconocimiento docente. 

2023 Expedientes 14  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Olivia Hernández González 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1256 
Correo electrónico: ohernandez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Área Académica 3 

 
Sección: 4S. Difusión y Extensión Universitaria. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 
Programas y proyectos en materia de difusión y 
extensión universitaria. 

2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Olivia Hernández González 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1256 
Correo electrónico: ohernandez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Área Académica 3 

 
Sección: 5S. Biblioteca y Apoyo Académico. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 
Programas y proyectos en materia de Biblioteca 
y apoyo Académico 

2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Fernando Muñoz Rendón 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1408 
Correo electrónico: fermuñoz@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Área Académica 4 

 
Sección: 4C. Recursos Humanos. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

8 Control de asistencia. 2023 Expedientes 13  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Fernando Muñoz Rendón 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1408 
Correo electrónico: fermuñoz@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Área Académica 4 

 
Sección: 7C. Servicios Generales. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

8 Control y servicios en auditorios y salas. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Fernando Muñoz Rendón 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1408 
Correo electrónico: fermuñoz@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Área Académica 4 

 
Sección: 9C. Comunicación Social. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

4 Material multimedia. 2023 Expedientes 2  

  



Rectoría 
Secretaría Administrativa 

Recursos Materiales y Servicios 
Área Coordinadora de Archivos 

 
 
 

G U Í A  S I M P L E  D E  A R C H I V O S  

P á g i n a  74 | 161 

Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Fernando Muñoz Rendón 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1408 
Correo electrónico: fermuñoz@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Área Académica 4 

 
Sección: 1S. Gobierno. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

2 Consejo técnico 2023 Expedientes 9  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Fernando Muñoz Rendón 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1408 
Correo electrónico: fermuñoz@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Área Académica 4 

 
Sección: 2S. Docencia. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

5 
Congresos nacionales e internacionales, cursos, 
seminarios conferencias y foros relativos a 
disciplinas académicas. 

2023 Expedientes 45  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Fernando Muñoz Rendón 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1408 
Correo electrónico: fermuñoz@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Área Académica 4 

 
Sección: 3S. Investigación. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

2 
Programas y proyectos en materia de 
investigación. 

2023 Expedientes 58  

3 Investigaciones realizadas 2023 Expedientes 12  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Rubén Rodríguez Castillo. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1345 
Correo electrónico: rrodriguez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Biblioteca y Apoyo Académico. 

 
Sección: 8C. Tecnologías y Servicios de la Información. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

18 Administración y servicios de Bibliotecas. 2023 Expedientes 58  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Martha Imelda González Medina. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1590 
Correo electrónico: igonzalez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Subdirección de Servicios Escolares. 

 
Sección: 2C. Asuntos Jurídicos. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

19 
Atención de requerimientos de información de 
autoridades. 

2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Martha Imelda González Medina. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1590 
Correo electrónico: igonzalez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Subdirección de Servicios Escolares. 

 
Sección: 4C. Recursos Humanos. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

26 
Expedición de constancias y credenciales para 
trabajadores. 

2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Martha Imelda González Medina. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1590 
Correo electrónico: igonzalez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Subdirección de Servicios Escolares. 

 
Sección: 5C. Recursos Financieros. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

28 Pago de derechos. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Martha Imelda González Medina. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1590 
Correo electrónico: igonzalez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Subdirección de Servicios Escolares. 

 
Sección: 6C. Recursos materiales y obra pública. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

20 
Disposiciones y sistemas de abastecimiento y 
almacenes. 

2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Martha Imelda González Medina. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1590 
Correo electrónico: igonzalez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Subdirección de Servicios Escolares. 

 
Sección: 7C. Servicios Generales. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

7 Servicio de transportación. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Martha Imelda González Medina. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1590 
Correo electrónico: igonzalez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Subdirección de Servicios Escolares. 

 
Sección: 12C.Transparencia y Acceso a la Información. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

6 Solicitudes de acceso a la información. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Martha Imelda González Medina. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1590 
Correo electrónico: igonzalez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Subdirección de Servicios Escolares. 

 
Sección: 1S. Gobierno y Administración. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

2 Consejo técnico. 2023 Expedientes 1  

3 Comisión Interna de Administración. 2023 Expedientes 1  

4 Comité de Control y Desempeño Institucional. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Martha Imelda González Medina. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1590 
Correo electrónico: igonzalez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Subdirección de Servicios Escolares. 

 
Sección: 2S. Docencia. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

6 Intercambio académico. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Martha Imelda González Medina. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1590 
Correo electrónico: igonzalez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Subdirección de Servicios Escolares. 

 
Sección: 6S. Servicios Escolares. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

3 Ingreso, permanencia y egreso de alumnos. 2023 Expedientes 2  

4 Expedientes de Alumnos 2023 Expedientes 1852  

5 Acreditación. 2023 Expedientes 1  

6 Certificación de estudios. 2023 Expedientes 1  

7 Registro de títulos. 2023 Expedientes 1  

9 Seguro facultativo. 2023 Expedientes 1  

10 Becas y apoyos. 2023 Expedientes 2  

14 Estadísticas. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Susana del Río de la Loza Sandoval. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1135 
Correo electrónico: sriodelaloza@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Centro de Atención a Estudiantes. 

 
Sección: 1S. Gobierno y Administración. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

9 Prestadores de servicio social. 2023 Expedientes 642  

  



Rectoría 
Secretaría Administrativa 

Recursos Materiales y Servicios 
Área Coordinadora de Archivos 

 
 
 

G U Í A  S I M P L E  D E  A R C H I V O S  

P á g i n a  88 | 161 

Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Lucero Villa González. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1566 
Correo electrónico: lvilla@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Difusión y Extensión Universitaria. 

 
Sección: 1C. Legislación 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

10 Instrumentos jurídicos consensuales. 2023 Expedientes 2  

13 Publicaciones en el DOF. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Lucero Villa González. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1566 
Correo electrónico: lvilla@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Difusión y Extensión Universitaria. 

 
Sección: 2C. Asuntos Jurídicos. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

3 
Inscripción en registros oficiales y certificación 
de firmas. 

2023 Expedientes 1  

19 
Atención de requerimientos de información de 
autoridades. 

2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Lucero Villa González. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1566 
Correo electrónico: lvilla@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Difusión y Extensión Universitaria. 

 
Sección: 4C. Recursos Humanos. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

2 Programas y proyectos en materia de Recursos Humanos. 2023 Expedientes 1  

4 Registro y control de puestos y plazas. 2023 Expedientes 1  

8 Control de asistencia. 2023 Expedientes 1  

12 Evaluaciones y promociones. 2023 Expedientes 1  

16 Control de prestaciones en materia de economía. 2023 Expedientes 1  

20 Relaciones laborales. 2023 Expedientes 1  

22 
Capacitación continua y desarrollo profesional de personal 
de áreas administrativas. 

2023 Expedientes 1  

26 
Expedición de constancias y credenciales para 
trabajadores. 

2023 Expedientes 1  

29 Comité de Ética y Prevención de Conflicto de Interés. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Lucero Villa González. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1566 
Correo electrónico: lvilla@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Difusión y Extensión Universitaria. 

 
Sección: 5C. Recursos Financieros. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

28 Pago de derechos 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Lucero Villa González. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1566 
Correo electrónico: lvilla@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Difusión y Extensión Universitaria. 

 
Sección: 6C. Recursos materiales y obra pública. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

3 Contrataciones públicas. 2023 Expedientes 1  

14 Registro de proveedores y contratistas. 2023 Expedientes 1  

16 Disposiciones de activo fijo. 2023 Expedientes 1  

18 Inventario físico de bienes muebles. 2023 Expedientes 1  

20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Lucero Villa González. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1566 
Correo electrónico: lvilla@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Difusión y Extensión Universitaria. 

 
Sección: 7C. Servicios Generales. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 Disposiciones en materia de servicios generales. 2023 Expedientes 1  

11 
Mantenimiento, conservación e instalación de 
mobiliario. 

2023 Expedientes 1  

12 
Mantenimiento, conservación e instalación de 
equipo de cómputo. 

2023 Expedientes 1  

15 Control y servicios en auditorios y salas. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Lucero Villa González. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1566 
Correo electrónico: lvilla@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Difusión y Extensión Universitaria. 

 
Sección: 8C. Tecnologías y Servicios de la Información. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

2 
Programas y proyectos en materia de 
tecnologías y servicios de la información. 

2023 Expedientes 1  

14 
Disposiciones en materia de servicios de 
información. 

2023 Expedientes 1  

16 Administración y servicios de archivo. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Lucero Villa González. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1566 
Correo electrónico: lvilla@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Difusión y Extensión Universitaria. 

 
Sección: 9C. Comunicación Social. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

3 Publicaciones e impresos institucionales. 2023 Expedientes 1  

14 Actos y eventos oficiales. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Lucero Villa González. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1566 
Correo electrónico: lvilla@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Difusión y Extensión Universitaria. 

 
Sección: 10C. Control de Auditoría de Actividades Públicas. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

3 Auditoría 2023 Expedientes 1  

15 Actas entregas y recepción de informes. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Lucero Villa González. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1566 
Correo electrónico: lvilla@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Difusión y Extensión Universitaria. 

 
Sección: 11C. Planeación, información, evaluación y políticas. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 
Disposiciones en materia de información y 
evaluación. 

2023 Expedientes 1  

16 Informe de labores. 2023 Expedientes 1  

19 Indicadores. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Lucero Villa González. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1566 
Correo electrónico: lvilla@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Difusión y Extensión Universitaria. 

 
Sección: 12C. Transparencia y Acceso a la Información. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

4 Unidad de transparencia. 2023 Expedientes 1  

6 Solicitudes de acceso a la información. 2023 Expedientes 1  

7 Portal de Transparencia. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Lucero Villa González. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1566 
Correo electrónico: lvilla@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Difusión y Extensión Universitaria. 

 
Sección: 1S. Gobierno. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 Consejo Académico. 2023 Expedientes 1  

2 Consejo Técnico. 2023 Expedientes 1  

3 Comisión Interna de Administración. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Lucero Villa González. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1566 
Correo electrónico: lvilla@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Difusión y Extensión Universitaria. 

 
Sección: 2S. Docencia. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

2 
Comisión mixta de horarios, transparencia y 
equidad. 

2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Lucero Villa González. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1566 
Correo electrónico: lvilla@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Difusión y Extensión Universitaria. 

 
Sección: 3S. Investigación. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 Disposiciones en materia de investigación. 2023 Expedientes 1  

4 Registro y derechos de autor. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Lucero Villa González. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1566 
Correo electrónico: lvilla@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Difusión y Extensión Universitaria. 

 
Sección: 4S. Difusión y Extensión Universitaria. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 
Programas y proyectos en materia de difusión 
universitaria. 

2023 Expedientes 1  

3 Producción y fomento editorial. 2023 Expedientes 1  

4 Actividades artísticas culturales y deportivas. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Lucero Villa González. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1566 
Correo electrónico: lvilla@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Académica 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Difusión y Extensión Universitaria. 

 
Sección: 6S. Servicios Escolares. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 
Disposiciones en materia de administración 
escolar. 

2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Roció Estrada Reyes. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1187 
Correo electrónico: restrada@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría. 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Unidades. 

 
Sección: 1C. Legislación. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

10 Instrumentos jurídicos consensuales. 2023 Expedientes 2  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Roció Estrada Reyes. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1187 
Correo electrónico: restrada@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría. 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Unidades. 

 
Sección: 2C. Asuntos Jurídicos. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 Disposiciones en materia de asuntos jurídicos. 2023 Expedientes 1  

2 
Programas y proyectos en materia de asuntos 
jurídicos. 

2023 Expedientes 1  

6 Asistencia, consulta y asesoría. 2023 Expedientes 1  

9 Juicios. 2023 Expedientes 4  

19 
Atención de requerimientos de información de 
autoridades. 

2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Roció Estrada Reyes. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1187 
Correo electrónico: restrada@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría. 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Unidades. 

 
Sección: 4C. Recursos Humanos. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

2 
Programas y proyectos en materia de Recursos 
Humanos. 

2023 Expedientes 1  

3 Expediente único de personal. 2023 Expedientes 1  

4 Registro y control de puestos y plazas. 2023 Expedientes 3  

5 Nómina de pago de personal. 2023 Expedientes 1  

6 Reclutamiento y selección de personal. 2023 Expedientes 1  

7 Identificación y acreditación del personal. 2023 Expedientes 1  

8 Control de asistencia. 2023 Expedientes 1  

10 Descuentos. 2023 Expedientes 1  

12 Evaluaciones y promociones. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Roció Estrada Reyes. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1187 
Correo electrónico: restrada@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría. 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Unidades. 

 
Sección: 4C. Recursos Humanos. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

13 Productividad en el trabajo. 2023 Expedientes 1  

14 Evaluación y desempeño de servidores de mando. 2023 Expedientes 1  

16 Control de prestaciones en materia de economía. 2023 Expedientes 1  

17 Jubilaciones y pensiones. 2023 Expedientes 1  

20 Relaciones laborales. 2023 Expedientes 1  

21 
Servicios sociales culturales, de seguridad e higiene en el 
trabajo 

2023 Expedientes 1  

22 
Capacitación continua y desarrollo profesional de personal 
de áreas administrativas. 

2023 Expedientes 1  

26 
Expedición de constancias y credenciales para 
trabajadores. 

2023 Expedientes 1  

29 Comité de Ética y prevención de Conflictos de Interés. 2023 Expedientes 2  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Roció Estrada Reyes. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1187 
Correo electrónico: restrada@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría. 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Unidades. 

 
Sección: 5C. Recursos Financieros. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 
Disposiciones en materia de recursos financieros, contabilidad y 
gubernamental. 

2023 Expedientes 1  

3 Pólizas de gastos o egresos por partida presupuestal. 2023 Expedientes 1  

6 Registros contables (Glosa). 2023 Expedientes 1  

12 Asignación y optimización de recursos financieros. 2023 Expedientes 1  

14 Pólizas de cuentas por liquidar certificadas (CLC). 2023 Expedientes 1  

15 Transferencias de presupuesto. 2023 Expedientes 1  

17 Registro y control de pólizas de egresos 2023 Expedientes 1  

20 Compras directas. 2023 Expedientes 1  

23 Conciliaciones. 2023 Expedientes 1  

24 Estados financieros. 2023 Expedientes 1  

26 Estado del ejercicio del presupuesto. 2023 Expedientes 1  

27 Fondo rotatorio. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Roció Estrada Reyes. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1187 
Correo electrónico: restrada@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría. 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Unidades. 

 
Sección: 6C. Recursos materiales y obra pública. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

2 
Programas y proyectos en materia de recursos materiales 
y obra pública. 

2023 Expedientes 1  

3 Contrataciones públicas. 2023 Expedientes 1  

4 Adquisiciones. 2023 Expedientes 1  

10 
Calidad en materia de obras, conservación y 
equipamiento. 

2023 Expedientes 1  

13 Conservación y mantenimiento. 2023 Expedientes 1  

15 Arrendamientos. 2023 Expedientes 1  

17 Inventario físico y control de bienes inmuebles. 2023 Expedientes 1  

18 Inventario físico de bienes muebles. 2023 Expedientes 1  

19 
Almacenamiento, control y distribución de bienes 
muebles. 

2023 Expedientes 1  

20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Roció Estrada Reyes. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1187 
Correo electrónico: restrada@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría. 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Unidades. 

 
Sección: 7C. Servicios Generales. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 Disposiciones en materia de servicios generales. 2023 Expedientes 1  

3 Servicios básicos (agua, luz predial, etc.) 2023 Expedientes 1  

5 Servicio de seguridad y vigilancia. 2023 Expedientes 1  

6 Servicio de lavandería, limpieza, higiene y fumigación. 2023 Expedientes 1  

7 Servicio de transportación. 2023 Expedientes 1  

8 Servicio de telefonía, telefonía celular y radiolocalización. 2023 Expedientes 1  

11 Mantenimiento, conservación e instalación de mobiliario. 2023 Expedientes 1  

13 Control de parque vehicular. 2023 Expedientes 1  

15 Control y servicios en auditorios y salas 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Roció Estrada Reyes. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1187 
Correo electrónico: restrada@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría. 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Unidades. 

 
Sección: 8C. Tecnologías y Servicios de la Información. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 
Disposiciones en materia de tecnologías y servicios de la 
información. 

2023 Expedientes 1  

4 Desarrollo e infraestructura del portal de telecomunicaciones. 2023 Expedientes 1  

5 
Desarrollo e infraestructura del portal de internet de la 
Dependencia. 

2023 Expedientes 1  

6 Desarrollo redes de comunicación de datos y voz. 2023 Expedientes 1  

7 Disposiciones en materia de informática. 2023 Expedientes 1  

8 Programas y proyectos en materia de informática. 2023 Expedientes 3  

10 Seguridad informática. 2023 Expedientes 1  

11 Desarrollo de sistemas. 2023 Expedientes 1  

12 Automatización de procesos. 2023 Expedientes 1  

15 Programas y proyectos en materia de servicios de información 2023 Expedientes 1  

  



Rectoría 
Secretaría Administrativa 

Recursos Materiales y Servicios 
Área Coordinadora de Archivos 

 
 
 

G U Í A  S I M P L E  D E  A R C H I V O S  

P á g i n a  112 | 161 

Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Roció Estrada Reyes. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1187 
Correo electrónico: restrada@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría. 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Unidades. 

 
Sección: 9C. Comunicación Social. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 Disposiciones en materia de comunicación social. 2023 Expedientes 1  

2 
Programas y proyectos en materia de comunicación 
social. 

2023 Expedientes 1  

3 Publicaciones e impresos institucionales. 2023 Expedientes 1  

4 Material multimedia. 2023 Expedientes 1  

5 Publicidad institucional. 2023 Expedientes 1  

6 Boletines y entrevistas para medios. 2023 Expedientes 3  

12 Disposiciones en materia de relaciones públicas. 2023 Expedientes 1  

14 Actos y eventos oficiales. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Roció Estrada Reyes. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1187 
Correo electrónico: restrada@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría. 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Unidades. 

 
Sección: 10C. Control de Auditoria de Actividades Públicas. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 
Disposiciones en materia de comunicación 
social. 

2023 Expedientes 1  

3 Auditoria 2023 Expedientes 1  

6 
Seguimiento a la aplicación en medidas o 
recomendaciones. 

2023 Expedientes 1  

15 Actas – entregas y recepción de informes. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Roció Estrada Reyes. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1187 
Correo electrónico: restrada@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría. 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Unidades. 

 
Sección: 11C. Planeación, información, evaluación y políticas. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 
Disposiciones en materia de información y 
evaluación. 

2023 Expedientes 1  

4 
Programas y proyectos de información y 
evaluación. 

2023 Expedientes 1  

9 
Sistemas de información estadística de la 
dependencia. 

2023 Expedientes 1  

16 Informe de labores. 2023 Expedientes 1  

19 Indicadores. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Roció Estrada Reyes. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1187 
Correo electrónico: restrada@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría. 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Unidades. 

 
Sección: 1S. Gobierno. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 Consejo académico. 2023 Expedientes 1  

2 Consejo técnico. 2023 Expedientes 1  

3 Comisión interna de administración. 2023 Expedientes 1  

4 Comité de control y desempeño institucional. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Roció Estrada Reyes. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1187 
Correo electrónico: restrada@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría. 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Unidades. 

 
Sección: 2S. Docencia. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 Planes y programas de estudio. 2023 Expedientes 1  

2 
Comisión mixta de horarios, transparencia, y 
equidad. 

2023 Expedientes 1  

3 
Ingreso, promoción permanencia y 
reconocimiento docente. 

2023 Expedientes 1  

4 Materiales educativos. 2023 Expedientes 1  

5 
Congresos nacionales e internacionales, cursos 
seminarios conferencias y foros relativos a 
disciplinas académicas. 

2023 Expedientes 3  

6 Intercambio académico. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Roció Estrada Reyes. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensión: 1187 
Correo electrónico: restrada@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría. 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Unidades. 

 
Sección: 6S. Servicios Escolares. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 Disposiciones en materia de administración escolar. 2023 Expedientes 1  

2 
Programas y proyectos en materia de administración 
escolar. 

2023 Expedientes 1  

3 Ingreso permanencia, y egreso de alumnos. 2023 Expedientes 2  

4 Expedientes de alumno. 2023 Expedientes 1  

5 Acreditación. 2023 Expedientes 3  

7 Registros de títulos. 2023 Expedientes 1  

8 Cedulas profesionales. 2023 Expedientes 1  

9 Seguro facultativo. 2023 Expedientes 1  

10 Becas y apoyos. 2023 Expedientes 1  

11 Servicio social. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Soledad Castillo Juárez. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5530995353 Extensión: 
Correo electrónico: scastillo@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Dirección de Unidades. 
Área de Procedencia del Archivo: Unidad SEAD - UPN 095 Azcapotzalco CDMX 

 
Sección: 4C. Recursos Humanos. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

20 Relaciones laborales. 2023 Expedientes 3  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Soledad Castillo Juárez. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5530995353 Extensión: 
Correo electrónico: scastillo@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Dirección de Unidades. 
Área de Procedencia del Archivo: Unidad SEAD - UPN 095 Azcapotzalco CDMX 

 
Sección: 5C. Recursos Financieros. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

3 
Pólizas de gastos o egresos por partida 
presupuestal. 

2023 Expedientes 2  

24 Estados financieros. 2023 Expedientes 2  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Soledad Castillo Juárez. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5530995353 Extensión: 
Correo electrónico: scastillo@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Dirección de Unidades. 
Área de Procedencia del Archivo: Unidad SEAD - UPN 095 Azcapotzalco CDMX 

 
Sección: 6C. Recursos materiales y obra pública. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

17 Inventario físico y control de bienes inmuebles. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Soledad Castillo Juárez. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5530995353 Extensión: 
Correo electrónico: scastillo@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Dirección de Unidades. 
Área de Procedencia del Archivo: Unidad SEAD - UPN 095 Azcapotzalco CDMX 

 
Sección: 7C. Servicios Generales. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

3 Servicios básicos (agua, luz, predial) 2023 Expedientes 7  

10 Correspondencia. 2023 Expedientes 23  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Soledad Castillo Juárez. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5530995353 Extensión: 
Correo electrónico: scastillo@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Dirección de Unidades. 
Área de Procedencia del Archivo: Unidad SEAD - UPN 095 Azcapotzalco CDMX 

 
Sección: 1S. Gobierno. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 Consejo académico. 2023 Expedientes 4  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Soledad Castillo Juárez. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5530995353 Extensión: 
Correo electrónico: scastillo@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Dirección de Unidades. 
Área de Procedencia del Archivo: Unidad SEAD - UPN 095 Azcapotzalco CDMX 

 
Sección: 6S. Servicios Escolares. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

4 Expedientes del alumno 2023 Expedientes 83  

5 Acreditación 2023 Expedientes 5  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Marisol Torres Nolasco. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1544 
Correo electrónico: mtorresn@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría. 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Planeación 

 
Sección: 1C. Legislación. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

10 Instrumentos jurídicos consensuales. 2023 Expedientes 2  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Marisol Torres Nolasco. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1544 
Correo electrónico: mtorresn@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría. 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Planeación 

 
Sección: 3C. Programación, Organización y Presupuestación. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

4 Programa anual de inversiones. 2023 Expedientes 1  

11 
Integración y dictamen de manuales de 
organización. 

2023 Expedientes 1  

17 Disposiciones en materia de Presupuestación. 2023 Expedientes 2  

19 Análisis financiero y presupuestal. 2023 Expedientes 2  

20 Evaluación y control de ejercicio presupuestal. 2023 Expedientes 2  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Marisol Torres Nolasco. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1544 
Correo electrónico: mtorresn@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría. 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Planeación 

 
Sección: 4C. Recursos Humanos. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

8 Control de asistencia. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Marisol Torres Nolasco. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1544 
Correo electrónico: mtorresn@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría. 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Planeación 

 
Sección: 6C. Recursos materiales y obras públicas. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

18 Inventario físico de bienes muebles. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Marisol Torres Nolasco. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1544 
Correo electrónico: mtorresn@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría. 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Planeación 

 
Sección: 7C. Servicios Generales. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

6 
Servicio de lavandería limpieza, higiene y 
fumigación. 

2023 Expedientes 1  

7 Servicio de transportación. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Marisol Torres Nolasco. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1544 
Correo electrónico: mtorresn@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría. 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Planeación 

 
Sección: 8C. Tecnologías y Servicios de la Información. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

16 Administración y servicio de archivo. 2023 Expedientes 1  

25 Servicios y productos de internet e intranet. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Marisol Torres Nolasco. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1544 
Correo electrónico: mtorresn@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría. 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Planeación 

 
Sección: 10C. Control de Auditoria de Actividades Públicas. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 Disposiciones en materia de control y auditoria. 2023 Expedientes 7  

3 Auditoria. 2023 Expedientes 1  

15 Actas – entregas y recepción de informes. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Marisol Torres Nolasco. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1544 
Correo electrónico: mtorresn@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría. 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Planeación 

 
Sección: 11C.Planeación información, evaluación y políticas. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

9 
Sistemas de información estadística de la 
dependencia. 

2023 Expedientes 2  

3 Auditoria. 2023 Expedientes 1  

16 Informe de labores. 2023 Expedientes 4  

19 Indicadores. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Marisol Torres Nolasco. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1544 
Correo electrónico: mtorresn@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría. 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Planeación 

 
Sección: 12C. Transparencia y Acceso a la Información. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

4 Unidad de transparencia. 2023 Expedientes 1  

6 Solicitudes de acceso a la información. 2023 Expedientes 1  

7 Portal de transparencia. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Marisol Torres Nolasco. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1544 
Correo electrónico: mtorresn@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría. 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Planeación 

 
Sección: 1S Gobierno. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

2 Consejo técnico 2023 Expedientes 16  

3 Comisión interna de administración. 2023 Expedientes 4  

4 Comité de control y desempeño institucional. 2023 Expedientes 4  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Marisol Torres Nolasco. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1544 
Correo electrónico: mtorresn@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría. 
Área de Procedencia del Archivo: Dirección de Planeación 

 
Sección: 3S. Investigación. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

2 
Programas y proyectos en materia de 
investigación. 

2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Graciela Ceja Ortega. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1136 
Correo electrónico: gceja@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría. 
Área de Procedencia del Archivo: Secretaria Administrativa. 

 
Sección: 2C. Servicios Jurídicos. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

5 Actuaciones y representaciones jurídicas. 2023 Expedientes 1  

12 Opiniones técnico-jurídicas. 2023 Expedientes 1  

19 
Atención de requerimientos de información de 
autoridades. 

2023 Expedientes 1  



Rectoría 
Secretaría Administrativa 

Recursos Materiales y Servicios 
Área Coordinadora de Archivos 

 
 
 

G U Í A  S I M P L E  D E  A R C H I V O S  

P á g i n a  136 | 161 

Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Graciela Ceja Ortega. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1136 
Correo electrónico: gceja@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría. 
Área de Procedencia del Archivo: Secretaria Administrativa. 

 
Sección: 4C. Recursos Humanos. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 
Disposiciones en materia de Recursos 
Humanos. 

2023 Expedientes 1  

4 Registro y control de puestos y plazas. 2023 Expedientes 1  

12 Evaluaciones y promociones. 2023 Expedientes 1  

20 Relaciones laborales. 2023 Expedientes 1  

29 
Comité de Ética y Prevención de Conflictos de 
Interés. 

2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Graciela Ceja Ortega. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1136 
Correo electrónico: gceja@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría. 
Área de Procedencia del Archivo: Secretaria Administrativa. 

 
Sección: 5C. Recursos Financieros. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 
Disposiciones en materia de Recursos 
Financieros. 

2023 Expedientes 1  

12 Asignación y optimización de recursos. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Graciela Ceja Ortega. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1136 
Correo electrónico: gceja@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría. 
Área de Procedencia del Archivo: Secretaria Administrativa. 

 
Sección: 6C. Recursos Materiales y Obra Pública. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 
Disposiciones en materia de recursos 
materiales obra pública, conservación y 
mantenimiento. 

2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Graciela Ceja Ortega. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1136 
Correo electrónico: gceja@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría. 
Área de Procedencia del Archivo: Secretaria Administrativa. 

 
Sección: 7C. Servicios generales. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 Disposiciones en materia de servicios generales. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Graciela Ceja Ortega. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1136 
Correo electrónico: gceja@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría. 
Área de Procedencia del Archivo: Secretaria Administrativa. 

 
Sección: 8C. Tecnologías y servicios de la Información. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 
Disposiciones en materia de Tecnologías y 
servicios de la información. 

2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Graciela Ceja Ortega. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1136 
Correo electrónico: gceja@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría. 
Área de Procedencia del Archivo: Secretaria Administrativa. 

 
Sección: 9C. Comunicación Social. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 
Disposiciones en materia de Comunicación 
Social. 

2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Graciela Ceja Ortega. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1136 
Correo electrónico: gceja@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría. 
Área de Procedencia del Archivo: Secretaria Administrativa. 

 
Sección: 10C. Control de Auditoria de Actividades Públicas. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 
Disposiciones en materia de recursos 
materiales obra pública, conservación y 
mantenimiento. 

2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Graciela Ceja Ortega. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1136 
Correo electrónico: gceja@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría. 
Área de Procedencia del Archivo: Secretaria Administrativa. 

 
Sección: 11C.Planeación información, evaluación y políticas. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

6 Planes nacionales. 2023 Expedientes 1  

16 Informe de labores. 2023 Expedientes 1  

18 Informe de gobierno. 2023 Expedientes 1  

19 Indicadores. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Graciela Ceja Ortega. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1136 
Correo electrónico: gceja@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Rectoría. 
Área de Procedencia del Archivo: Secretaria Administrativa. 

 
Sección: 12C.Transparencia y acceso a la información. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

6 Solicitudes de acceso a la información. 2023 Expedientes 1  

7 Portal de transparencia. 2023 Expedientes 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Inés Pérez Cobos. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1384 
Correo electrónico: iperez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Administrativa. 
Área de Procedencia del Archivo: Subdirección de Recursos Financieros. 

 
Sección: 4C. Recursos Humanos. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

5 Comprobantes de percepciones y deducciones. 2023 Caja 20  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Inés Pérez Cobos. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Teléfono: 5556309700 
Correo electrónico: iperez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Administrativa. 
Área de Procedencia del Archivo: Subdirección de Recursos Financieros. 

 
Sección: 5C. Recursos Financieros. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

14 
Pólizas de cuentas por liquidar certificadas. 
(CLC) 

2023 Expedientes 34  

17 Registro y control de pólizas de egresos. 2023 Expedientes 46  

18 Registro y control de pólizas de ingresos. 2023 Expedientes 24  

19 Pólizas de diario. 2023 Expedientes 18  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Mónica Ximena Juárez Anaya. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1210 
Correo electrónico: xjuarez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Administrativa. 
Área de Procedencia del Archivo: Subdirección de Recursos Materiales y Servicios. 

 
Sección: 2C. Asuntos Jurídicos. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

7 Estudios, dictámenes e informes 2023 Carpeta 1  

18 Derechos humanos. 2023 Carpeta 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Mónica Ximena Juárez Anaya. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1210 
Correo electrónico: xjuarez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Administrativa. 
Área de Procedencia del Archivo: Subdirección de Recursos Materiales y Servicios. 

 
Sección: 3C. Programación organización y presupuestación. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

4 Programa anual de inversiones. 2023 Carpeta 2  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Mónica Ximena Juárez Anaya. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1210 
Correo electrónico: xjuarez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Administrativa. 
Área de Procedencia del Archivo: Subdirección de Recursos Materiales y Servicios. 

 
Sección: 4C. Recursos Humanos. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

4 Registro y control de puestos y plazas. 2023 Carpeta 1  

8 Control de asistencia. 2023 Carpeta 2  

11 Estímulos y recompensas. 2023 Carpeta 2  

20 Relaciones laborales. 2023 Carpeta 2  

22 
Capacitación continua y desarrollo profesional 
de personal de áreas administrativas. 

2023 Carpetas 1  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Mónica Ximena Juárez Anaya. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1210 
Correo electrónico: xjuarez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Administrativa. 
Área de Procedencia del Archivo: Subdirección de Recursos Materiales y Servicios. 

 
Sección: 5C. Recursos Financieros. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

3 
Pólizas de gastos o egresos por partida 
presupuestal 

2023 Carpeta 2  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Mónica Ximena Juárez Anaya. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1210 
Correo electrónico: xjuarez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Administrativa. 
Área de Procedencia del Archivo: Subdirección de Recursos Materiales y Servicios. 

 
Sección: 6C. Recursos materiales y obra pública. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

6 Administración de contrataciones públicas. 2023 Carpeta 2  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Mónica Ximena Juárez Anaya. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1210 
Correo electrónico: xjuarez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Administrativa. 
Área de Procedencia del Archivo: Subdirección de Recursos Materiales y Servicios. 

 
Sección: 7C. Servicios Generales. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

5 Servicio de seguridad y vigilancia. 2023 Carpeta 2  

10 Correspondencia. 2023 Carpeta 60  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Mónica Ximena Juárez Anaya. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1210 
Correo electrónico: xjuarez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Administrativa. 
Área de Procedencia del Archivo: Subdirección de Recursos Materiales y Servicios. 

 
Sección: 8C. Tecnologías y Servicios de la Información. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

5 Servicio de seguridad y vigilancia. 2023 Carpeta 1  

10 Correspondencia. 2023 Carpeta 60  

16 Administración y servicios de archivo. 2023 Carpeta   
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Mónica Ximena Juárez Anaya. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1210 
Correo electrónico: xjuarez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Administrativa. 
Área de Procedencia del Archivo: Subdirección de Recursos Materiales y Servicios. 

 
Sección: 10C.Control de auditoria de Actividades Públicas. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

3 Auditoría. 2023 Carpetas 1  

9 Quejas. 2023 Carpeta 3  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: Mónica Ximena Juárez Anaya. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1210 
Correo electrónico: xjuarez@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Administrativa. 
Área de Procedencia del Archivo: Subdirección de Recursos Materiales y Servicios. 

 
Sección: 11C.Planeación información, evaluación y políticas. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

16 Informe de labores. 2023 Carpetas 2  

18 Informe de Gobierno. 2023 Carpeta 2  
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: María del Carmen Arco Meneses. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1157 
Correo electrónico: mcarcos@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Administrativa. 
Área de Procedencia del Archivo: Subdirección de Informática. 

 
Sección: 4C. Recursos Humanos. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

2 
Programas y proyectos en materia de recursos 
humanos. 

2023 Carpetas 1  

8 Control de asistencia. 2023 Carpeta 1  

22 
Capacitación continua y desarrollo profesional 
de personal de áreas administrativas. 

2023 Carpetas 1  

26 
Expedición de constancias y credenciales para 
trabajadores. 

2023 Carpetas 1  

  



Rectoría 
Secretaría Administrativa 

Recursos Materiales y Servicios 
Área Coordinadora de Archivos 
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: María del Carmen Arco Meneses. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1157 
Correo electrónico: mcarcos@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Administrativa. 
Área de Procedencia del Archivo: Subdirección de Informática. 

 
Sección: 6C. Recursos materiales y obra pública. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

2 
Programas y proyectos en materia de recursos 
materiales, obra pública, conservación y 
mantenimiento. 

2023 Carpetas 1  

  



Rectoría 
Secretaría Administrativa 

Recursos Materiales y Servicios 
Área Coordinadora de Archivos 
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: María del Carmen Arco Meneses. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1157 
Correo electrónico: mcarcos@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Administrativa. 
Área de Procedencia del Archivo: Subdirección de Informática. 

 
Sección: 7C. Servicios generales. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

2 
Programas y proyectos en materia de recursos 
materiales, obra pública, conservación y 
mantenimiento. 

2023 Carpetas 1  

12 
Mantenimiento, conservación e instalación de 
equipo de cómputo. 

2023 Carpeta 1  

16 Protección civil. 2023 Carpeta 1  

  



Rectoría 
Secretaría Administrativa 

Recursos Materiales y Servicios 
Área Coordinadora de Archivos 
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: María del Carmen Arco Meneses. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1157 
Correo electrónico: mcarcos@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Administrativa. 
Área de Procedencia del Archivo: Subdirección de Informática. 

 
Sección: 8C. Tecnologías y servicios de la información. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

1 
Disposiciones en materia de tecnologías y 
servicios de la información. 

2023 Carpetas 1  

2 
Programa y proyectos en materia de tecnología 
y servicios de la información. 

2023 Carpeta 1  

21 Instrumentos de consulta 2023 Carpeta 1  

25 Servicios y productos de internet e intranet. 2023 Carpeta 1  

  



Rectoría 
Secretaría Administrativa 

Recursos Materiales y Servicios 
Área Coordinadora de Archivos 
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: María del Carmen Arco Meneses. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1157 
Correo electrónico: mcarcos@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Administrativa. 
Área de Procedencia del Archivo: Subdirección de Informática. 

 
Sección: 12C.Transparencia y acceso a la información. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

6 Solicitudes de acceso a la información. 2023 Carpetas 1  

  



Rectoría 
Secretaría Administrativa 

Recursos Materiales y Servicios 
Área Coordinadora de Archivos 
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Guía Simple de Archivo 2023 
Archivo de Trámite 

I d e n t i f i c a c i ó n 

 

Fondo: Universidad Pedagógica Nacional 
Responsable del Archivo: María del Carmen Arco Meneses. 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, CDMX 
Teléfono: 5556309700 Extensión: 1157 
Correo electrónico: mcarcos@upn.mx 

 

C o n t e x t o 
Unidad Administrativa: Secretaría Administrativa. 
Área de Procedencia del Archivo: Subdirección de Informática. 

 
Sección: 6S. Servicios Escolares. 

Serie documental Fecha 

Volumen 

Ubicación Física. 
Unidad de Medida 
(Expedientes, cajas, 

metros lineales) 
Cantidad 

2 
Programas y proyectos en materia de 
administración de escolar. 

2023 Carpetas 1  

 

Ciudad de México 16º de diciembre 2023.  


