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l. INTRODUCCION

La presente Guia de Archivos, tiene como finalidad, identificar los documentos creados y producidos por las Areas
Académicas, Administrativas y Unidades CDMX de la Universidad Pedagdgica Nacional, por medio de su descripcion
archivistica, en la que se establecen los elementos informativos, se identifica el contexto y el contenido de los documentos
en cualquiera de sus etapas (activa, semiactiva e inactiva), asi como los productores.

. OBJETIVOS ESPECIFICOS

Identificar el contexto y contenido de los archivos con base en el Cuadro de Clasificacion de Archivos, asi como su esquema
de organizacidn y sus datos generales para transparentar su sistema de clasificacion.

Asegurar la creacién de descripciones consistentes y apropiadas para facilitar la recuperacién y el intercambio de
informacién; Incluir informacién sobre la circulacién de los documentos de archivo en sus diferentes etapas (tramite y
concentracion)
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Il. MARCO NORMATIVO

Ley General de Archivos (DOF 15-06-2018)

Articulo 14. Ademas de los instrumentos de control y consulta archivisticos, los sujetos obligados deberdn contar y poner a
disposicion del publico la Guia de archivo documental y el indice de Expedientes clasificados como reservados a que hace
referencia la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y demas disposiciones aplicables en el dmbito
federal y de las entidades federativas.

Decreto por el que se expide la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (DOF 04-05-2015)

Articulo 31. El Sistema Nacional tiene como funciones:
V. Coadyuvar en la elaboracidn, fomento y difusién entre los sujetos obligados de los criterios para la sistematizacion y

conservacion de archivos que permitan localizar eficientemente la informacién publica de acuerdo con la normatividad en la
materia;

Articulo 70. En la Ley Federal y de las Entidades Federativas se contemplard que los sujetos obligados pongan a disposicion
del publico y mantengan actualizada, en los respectivos medios electrénicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones,

funciones u objeto social, segun corresponda, la informacién, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a
continuacion se sefialan:

XLV. El catalogo de disposicion y guia de archivo documental;
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Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Federal (DOF 20-02-2004)

Articulo Séptimo. Las dependencias y entidades elaborardn una guia simple de sus archivos con base en el cuadro general
de clasificacion archivistica, que debera contener la descripcidn bdsica de sus series documentales, la relacién de los archivos
de trdmite, de concentracidén e histdrico, la direccion, teléfono y correo electrénico de cada uno de ellos, asi como el nombre
y cargo del responsable.

Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal (DOF-03-07-2015)

Quinto. El responsable del area coordinadora de archivos, en cumplimiento con el articulo 32, segundo parrafo de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica Gubernamental, elaborard de manera conjunta con los
responsables de los archivos de tramite, de concentracidn e histérico, en su caso, la guia simple de archivos a que se refiere
el articulo 19, fraccién IV de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental, misma que
deberd contener, como minimo, la descripcidn de sus series y la relacion de los archivos de tramite, de concentracién e
histérico. Cada uno de los archivos debera especificar el nombre, el cargo, la direccidn, el teléfono y correo electrénico del
responsable.
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Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos (DOF04-05-2016)

Décimo cuarto. Ademas de los Instrumentos de control y consulta archivisticos, los Sujetos obligados deberan contar con la
Guia de archivo documental y el indice de Expedientes clasificados como reservados a que hacen referencia los articulos 70,
fraccion XLV y 102 de la Ley.

La Guia de archivo documental, deberd contener como minimo:
- |. La descripcion general contenida en las series documentales que conforman los archivos de tramite, de concentracion
e histdrico, y

- Il. Nombre, cargo, direccidn y correo electrénico del titular de cada una de las dreas responsables de la informacion.

- Elindice de Expedientes clasificados deberd tener correlacion con las series documentales registradas en el Catdlogo de
disposicion documental y debera contener los elementos sefialados en los Lineamientos Generales en Materia de
Clasificacién y Desclasificacidn de la Informacidn, asi como para la elaboracidn de Versiones Publicas.
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V. DIRECTORIO 2023 DE LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE LA UNIVERSIDAD
PEDAGOGICA NACIONAL.

Unidad Administrativa Rectoria

Nombre de responsable Jorge Montiel Bocanegra

Domicilio Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono 55 56 30 97 00 Extension 1624

Correo electronico jmontiel@upn.mx

Unidad Administrativa Direccion de Servicios Juridicos

Nombre de responsable Maria del Rosario Lépez Hernandez

Domicilio Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono 55 56 30 97 00 Extensidon 1120

Correo electronico mrlopez@upn.mx

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Pagina 7] 161



EDUCACION

Unidad Administrativa

Rectoria

uf Secretaria Administrativa
UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Unidad de Transparencia

Nombre de responsable

Eunice Gabriela Veldzquez Vargas

Domicilio

Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono

55 56 30 97 00 Extension 1120

Correo electrénico

Unidad Administrativa

evargas@upn.mx

Direccion de Comunicacion Social

Nombre de responsable

Susana Alejandra Maya Téllez

Domicilio

Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono

55 56 30 97 00 Extension 1461

Correo electrénico

Unidad Administrativa

smaya@upn.mx

Secretaria Académica

Nombre de responsable

Angel Torralva Rivera

Domicilio

Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono

55 56 30 97 00 Extension 1246y 1197

Correo electrénico

rramirez@gmail.com
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Intercambio Académico

Nombre de responsable

Alejandro Cervantes Sdnchez

Domicilio

Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono

55 56 30 97 00 Extension 117 y 1450

Correo electrénico

Unidad Administrativa

acervantess@upn.mx

Coordinacion de Posgrado

Nombre de responsable

Miguel Angel Salazar Torres

Domicilio

Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono

55 56 30 97 00 Extension 1391

Correo electrénico

Unidad Administrativa

masalazar@upn.mx

Centro de Ensefianza y Aprendizaje de Lenguas (CEAL)

Nombre de responsable

Venancio Hernandez Jiménez

Domicilio

Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono

55 56 30 97 00 Extension 1130y 1202

Correo electrénico

vjimenez@upn.mx
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Unidad Administrativa

Area Académica 1 Politica Educativa, Procesos Institucionales y Gestion

Nombre de responsable

Maribel Esquivel Gonzalez

Domicilio

Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono

55 56 30 97 00 Extension 1207

Correo electrénico

Unidad Administrativa

mesquivel@upn.mx

Area Académica 2 Diversidad e Interculturalidad

Nombre de responsable

Angélica Maria Camacho Nieto

Domicilio

Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono

55 56 30 97 00 Extension 1319

Correo electrénico

Unidad Administrativa

anieto@upn.mx

Area Académica 3 Aprendizaje y Ensefianza en Ciencias, Humanidades y Artes

Nombre de responsable

Olivia Hernandez Gonzalez

Domicilio

Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono

55 56 30 97 00 Extension 1256

Correo electrénico

ohernandez@upn.mx
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Area Académica 4 Tecnologias de la Informacién y Modelos Alternativos

Nombre de responsable

Fernando Mufioz Renddn

Domicilio

Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono

55 56 30 97 00 Extension 1408

Correo electrénico

Unidad Administrativa

fermufioz@upn.mx

Area Académica 5 Teoria Pedagégica y Formacion Docente

Nombre de responsable

Maria Luisa Martinez Parra

Domicilio

Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono

55 56 30 97 00 Extension 1262

Correo electrénico

Unidad Administrativa

mimartinez@upn.mx

Direccidn de Biblioteca y Apoyo Académico

Nombre de responsable

Rubén Rodriguez Castillo

Domicilio

Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono

55 56 30 97 00 Extension 1345y 1365

Correo electrénico

rrodriguez@upn.mx
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Servicios Escolares

Nombre de responsable

Martha Imelda Gonzalez Medina

Domicilio

Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono

55 56 30 97 00 Extension 1590

Correo electrénico

Unidad Administrativa

igonzalez@upn.mx

Centro de Atencidn a Estudiantes (CAE)

Nombre de responsable

Susana Rio de |la Loza Sandoval

Domicilio

Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono

55 56 30 97 00 Extension 1135y 1204

Correo electrénico

Unidad Administrativa

sriodelaloza@upn.mx

Direccion de Difusion y Extension Universitaria

Nombre de responsable

Lucero Villa Gonzélez

Domicilio

Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono

55 56 30 97 00 Extensidon 1566

Correo electrénico

Ivilla@upn.mx
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Direccion de la Coordinacion de Unidades

Nombre de responsable

Rocié Estrada Reyes

Domicilio

Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono

55 56 30 97 00 Extension 1187

Correo electrénico

Unidad Administrativa

restrada@upn.mx

Unidad UPN Centro 094

Nombre de responsable

Jorge Alejandro Ramirez Arreola

Domicilio

Erasmo Castellanos Quinto # 20, Col. Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06060, CDMX

Teléfono

555542 64 62

Correo electrénico

Unidad Administrativa

jarreola@upn.mx

Unidad UPN Azcapotzalco 095

Nombre de responsable

Juana Inés Cruz Lopez

Domicilio

Calz. Azcapotzalco — La Villa # 1011, Col. San Andrés de las Salinas, Alcaldia Azcapotzalco
C.P. 02320, CDMX

Teléfono

553099 53 53

Correo electrénico

jeruzl@upn.mx
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Nombre de responsable

Florencia Margarita Alvarez Lino

Domicilio

Calle 659 # 39, Col. San Juan de Aragdn V Seccion, Alcaldia Gustavo A Madero C.P. 07979

CDMX

Teléfono

55 56 49 56 45

Correo electrénico

Unidad Administrativa

falvarez@upn.mx

Unidad UPN Sur 097

Nombre de responsable

Elsa Edith Inclan Aguirre

Domicilio

Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono

55 56 30 97 00 Extensidn

Correo electrénico

Unidad Administrativa

einclan@upn.mx

Unidad UPN Oriente 098

Nombre de responsable

Georgina Hernandez Velasco.

Domicilio

Calz. de la Viga # 1227, Col. Militar Marte, C.P. 08830, Alcaldia de Iztacalco, CDMX

Teléfono

5572117214

Correo electrénico

gvelasco@upn.mx
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Unidad UPN Poniente 099

Nombre de responsable

Nayeli Osorio Rosales

Domicilio

Calle de La Morena # 811, Col. Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03020,
CDMX

Teléfono

5556 3903 28 y 55 56 39 88 26

Correo electrénico

Unidad Administrativa

nosorio@upn.mx

Direccion de Planeacion

Nombre de responsable

Olga Lilia Guzman Flores

Domicilio

Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono

55 56 30 97 00 Extension 1544

Correo electrénico

Unidad Administrativa

olguzman@upn.mx

Secretaria Administrativa

Nombre de responsable

Graciela Ceja Ortega

Domicilio

Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono

55 56 30 97 00 Extension 1136

Correo electrénico

gracielaceja@upn.mx
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Subdireccion de Personal

Nombre de responsable

José Arturo Esparza Gutiérrez

Domicilio

Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono

55 56 30 97 00 Extension

Correo electrénico

Unidad Administrativa

jesparza@upn.mx

Subdireccion de Recursos Financieros

Nombre de responsable

Juan Manuel Aguirre Herndndez

Domicilio

Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono

55 56 30 97 00 Extension 1518

Correo electrénico

Unidad Administrativa

jaguirre@upn.mx

Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios

Nombre de responsable

Monica Ximena Juarez Anaya

Domicilio

Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono

55 56 30 97 00 Extension 1210y 1412

Correo electrénico

Xjuarez@upn.mx
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Nombre de responsable

Maria del Carmen Arcos Meneses

Domicilio

Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono

55 56 30 97 00 Extension 1157

Correo electrénico

Unidad Administrativa

mcarcos@upn.mx

Archivo de Concentracion

Nombre de responsable

Dulce Maria Lopez Delgado

Domicilio

Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono

5556 3097 00

Correo electrénico

dlopez@upn.mx
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Indetificacidn

Fondo: Universidad Pedagdgica Nacional
Responsable del Archivo: Jorge Montiel Bocanegra
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1624
Correo electrénico: jmontiel@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria
Area de Procedencia del Archivo: Rectoria

Seccidn:1C. Legislacion

Volumen
Serie documental Fecha Unidad de Medida (Expedientes, Cantidad Ubicacion Fisica.
cajas, metros lineales)
10 ‘ Convenios 2023 Expedientes 7

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Pagina 18] 161



EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Indetificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional
Responsable del Archivo: Jorge Montiel Bocanegra
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00

Correo electrénico: jmontiel@upn.mx

Extension: 1624

Unidad Administrativa: Rectoria
Area de Procedencia del Archivo: Rectoria

Contexto

Seccion:2C. Asuntos Juridicos

Volumen
Serie documental Fecha Umdac_:l de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
5 Actuac.:lones y representaciones en 2023 Expedientes 5
materia legal
8 Juicios contra la dependencia 2023 Expedientes 1
16 Inconformidades y peticiones 2023 Expedientes 2
18 Derechos Humanos 2023 Expedientes 1
19 Atencidn de requerimientos de 2023 Expedientes )

informacion de autoridades
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Indetificacidn

Fondo: Universidad Pedagégica Nacional

Responsable del Archivo: Jorge Montiel Bocanegra

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1624

Correo electrénico: jmontiel@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria
Area de Procedencia del Archivo: Rectoria

Seccién:3C. Programacion, Organizacién y Presupuestacion

Volumen

Unidad de Medida

Serie documental Fecha . . . Ubicacion Fisica.
: “ (Expedientes, cajas, Cantidad cact 'S
metros lineales)
17 Dlsposmones.(’en Materia de 2023 Expedientes 1
Presupuestacion
19 Anadlisis Financiero y Presupuestal 2023 Expedientes 2
20 Evaluacién y Control del Ejercicio 2023 Expedientes 3
Presupuestal
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Indetificacidn

Fondo: Universidad Pedagégica Nacional
Responsable del Archivo: Jorge Montiel Bocanegra
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1624
Correo electrénico: jmontiel@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria
Area de Procedencia del Archivo: Rectoria

Seccién:4C. Recursos Humanos.

Volumen
Serie documental Fecha Umdac_j de Med'_da ] Ubicacidn Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
11 Estimulos y Recompensas 2023 Expedientes 1
20 Relaciones Laborales 2023 Expedientes 5
Comité de Etica y de Prevencion

2 .

9 de Conflictos de Interés 2023 Expedientes 1
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Rectoria
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Indetificacidn

Fondo: Universidad Pedagégica Nacional
Responsable del Archivo: Jorge Montiel Bocanegra
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1624
Correo electrénico: jmontiel@upn.mx
Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria
Area de Procedencia del Archivo: Rectoria
Seccién:5C. Recursos Financieros
Volumen
Serie documental Fecha Unldac'j de Medl'da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
Asi i6n v Optimizacid
12 5|gnaC|on.y p. imizacion de 2023 Expedientes 3
Recursos Financieros

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Indetificacidn

Fondo: Universidad Pedagégica Nacional
Responsable del Archivo: Jorge Montiel Bocanegra
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Extension: 1624

Teléfono: 55 56 30 97 00
Correo electrénico: jmontiel@upn.mx

Contexto

Unidad Administrativa: Rectoria
Area de Procedencia del Archivo: Rectoria

Seccidn:6C. Recursos materiales obra publica.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de edl'da ] Ubicacidn Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)

) I-\.5|gna.c|on y Optimizacién de Recursos 2023 Expedientes 1

Financieros

Programas y Proyectos en Materia de Recursos
19 Materiales, Obra Publica, Conservacion y 2023 Expedientes 1

Mantenimiento

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Rectoria

— ]
EDUCACION JH’EWD Secretaria Administrativa

PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Indetificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Jorge Montiel Bocanegra

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1624

Correo electrénico: jmontiel@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria
Area de Procedencia del Archivo: Rectoria

Seccién:8C. Tecnologias y Servicios de la Informacion.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Medl'da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
16 Administracion y Servicios de Archivo 2023 Expedientes 1
18 Administracion y Servicios de Bibliotecas 2023 Expedientes 1
25 Programas y Proyectos de Digitalizacién 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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P Rectoria

EDUCACION uﬂm.m Secretaria Administrativa

PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Indetificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Jorge Montiel Bocanegra

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1624

Correo electrénico: jmontiel@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria
Area de Procedencia del Archivo: Rectoria

Secciéon:9C. Comunicacion Social

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
2 Prograr.nas.y' Proyc?ctos en Materia de 2023 Expedientes 1
Comunicacion Social
14 Actos y Eventos especiales 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Indetificacidn

Fondo: Universidad Pedagdgica Nacional
Responsable del Archivo: Jorge Montiel Bocanegra
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Extension: 1624

Teléfono: 55 56 30 97 00
Correo electrénico: jmontiel@upn.mx

Unidad Administrativa: Rectoria
Area de Procedencia del Archivo: Rectoria

Contexto

Secciéon:10C. Control de Auditoria de Actividades Publicas

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'.da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
3 Auditorias 2023 Expedientes 3
— I licacio -
6 Segunmlento.a a aplicacién en medidas o 2023 Expedientes )
recomendaciones

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Indetificacidn

Fondo: Universidad Pedagégica Nacional
Responsable del Archivo: Jorge Montiel Bocanegra
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Extension: 1624

Teléfono: 55 56 30 97 00
Correo electrénico: jmontiel@upn.mx

Unidad Administrativa: Rectoria
Area de Procedencia del Archivo: Rectoria

Contexto

Seccién:11C. Planeacion, informacidn, evaluacion y politicas.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
2 Disposiciones en materia de planeacion 2023 Expedientes 6

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Indetificacidn

Fondo: Universidad Pedagdgica Nacional
Responsable del Archivo: Jorge Montiel Bocanegra
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Extension: 1624

Teléfono: 55 56 30 97 00
Correo electrénico: jmontiel@upn.mx

Unidad Administrativa: Rectoria
Area de Procedencia del Archivo: Rectoria

Contexto

Seccién:12C. Transparencia y Acceso a la Informacion.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
4 Unidad de Transparencia 2023 Expedientes 5
5 Comité de Transparencia 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Indetificacidn

Fondo: Universidad Pedagdgica Nacional
Responsable del Archivo: Jorge Montiel Bocanegra
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono: 55 56 30 97 00
Correo electrénico: jmontiel@upn.mx

Extension: 1624

Unidad Administrativa: Rectoria
Area de Procedencia del Archivo: Rectoria

Contexto

Seccion:1S. Gobierno.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
1 Consejo Académico 2023 Expedientes 5
2 Consejo Técnico 2023 Expedientes 1
3 Comisién Interna de Administracion 2023 Expedientes 4
4 Comité de Control y Desempeiio Institucional 2023 Expedientes 3

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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- b Rectoria
EDUCACION uﬂm.m Secretaria Administrativa
PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios

Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Indetificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Jorge Montiel Bocanegra

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1624

Correo electrénico: jmontiel@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria
Area de Procedencia del Archivo: Rectoria

Seccién:2S. Docencia.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
1 Planes y programas de estudio. 2023 Expedientes 43
3 Ingresos., p_romocién, permanencia 'y 2023 Expedientes )
reconocimiento docente.
4 Materiales educativos. 2023 Expedientes 1
5 Comisiones Académicas 2023 Expedientes 6
6 Intercambio Académico 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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P Rectoria

EDUCACION uﬂm.m Secretaria Administrativa

PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Indetificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Jorge Montiel Bocanegra

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1624

Correo electrénico: jmontiel@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria
Area de Procedencia del Archivo: Rectoria

Seccion:3S. Investigacion.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da ] Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad

metros lineales)

Programas y proyectos en materia de
investigacion

2023 Expedientes 2

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Indetificacidn

Fondo: Universidad Pedagégica Nacional
Responsable del Archivo: Jorge Montiel Bocanegra
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Extension: 1624

Teléfono: 55 56 30 97 00
Correo electrénico: jmontiel@upn.mx

Unidad Administrativa: Rectoria
Area de Procedencia del Archivo: Rectoria

Contexto

Seccidn:4S. Difusion y Extension Universitaria.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da ] Ubicacidn Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
p " - Y
1 rogramas y proyectos en materia de difusion 2023 Expedientes 1

universitaria.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios

Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Indetificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional
Responsable del Archivo: Jorge Montiel Bocanegra
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00

Correo electrénico: jmontiel@upn.mx

Extension: 1624

Unidad Administrativa: Rectoria
Area de Procedencia del Archivo: Rectoria

Contexto

Seccion:6S. Servicios Escolares.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
1 Disposiciones en materia de administracion 2023 Expedientes )
escolar.
10 Becas y apoyos 2023 Expedientes 1
11 Servicio Social 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Indetificacidn

Fondo: Universidad Pedagégica Nacional

Responsable del Archivo: Ma. del Rosario Lépez Hernandez

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Extension: 1120

Teléfono: 55 56 30 97 00
Correo electrénico: mrlopez@upn.mx

Unidad Administrativa: Direccion de Servicios Juridicos
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Servicios Juridicos

Contexto

Seccion:1C. Legislacion.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
5 Convenios y Tratados Internacionales 2023 Expedientes 8
7 Reglamento Escolar 2023 Expedientes 1
10 Instrumentos Juridicos Consensuales 2023 Expedientes 46
13 Publicaciones en el Diario Oficial 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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P Rectoria

EDUCACION uﬂm.m Secretaria Administrativa

PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Indetificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Ma. del Rosario Lopez Hernandez

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1120

Correo electrénico: mrlopez@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Direccion de Servicios Juridicos
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Servicios Juridicos

Seccién:2C. Asuntos Juridicos.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
1 Disposiciones en materia de Asuntos Juridicos. 2023 Expedientes 1
2 Pro’gfamas y proyectos en materia de Asuntos 2023 Expedientes 1
Juridicos.
5 Actuaciones y representaciones en materia legal. 2023 Expedientes 14
7 Estudios, dictamenes e informes. 2023 Expedientes 14
9 Juicios. 2023 Expedientes 131
10 Amparos. 2023 Expedientes 18
11 Interposicion de recursos administrativos. 2023 Expedientes 1
12 Opiniones técnico-juridicas. 2023 Expedientes 12
17 Delitos y fallas 2023 Expedientes 17
18 Derechos Humanos 2023 Expedientes 7

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Indetificacidn

Fondo: Universidad Pedagégica Nacional
Responsable del Archivo: Eunice Gabriela Veldzquez Vargas
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Extension: 1120

Teléfono: 55 56 30 97 00
Correo electrénico: evargas@upn.mx

Unidad Administrativa: Unidad de Transparencia
Area de Procedencia del Archivo: Unidad de Transparencia

Contexto

Seccién: 12C.Transparencia y Acceso a la Informacion.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
6 | Solicitudes de Acceso a la Informacién 2023 Expedientes 426

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Indetificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional
Responsable del Archivo: Susana Alejandra Maya Téllez
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Extensiéon: 1461

Teléfono: 55 56 30 97 00
Correo electrénico: smaya@upn.mx

Unidad Administrativa: Direccion de Comunicacion Social
Area de Procedencia del Archivo: Direccion de Comunicacion Social

Contexto

Seccién:4C. Recursos Humanos.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'.da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
1 Disposiciones en materia de Recursos 2023 Expedientes 1
Humanos.
8 Control de asistencia 2023 Expedientes 1
29 Comité de Etica y Prevencion de Conflictos de 2023 Expedientes 1

Interés.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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N ] Rectoria
EDUCACION JH’EWD Secretaria Administrativa
PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios

Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Indetificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Susana Alejandra Maya Téllez

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1461

Correo electrénico: smaya@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Direccion de Comunicacion Social
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Comunicacién Social

Secciéon:5C. Recursos Financieros

Volumen
] Unidad de Medida s e
Serie documental Fecha (Expedientes, cajas, Cantidad Ubicacion Fisica.
metros lineales)
17 Registro y control de pdlizas de egresos. 2023 Expedientes 1
26 Estado del ejercicio del presupuesto 2023 Expedientes 1
28 Pago de derechos. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION JH’EWD Secretaria Administrativa
PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios

Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Indetificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Susana Alejandra Maya Téllez

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1461

Correo electrénico: smaya@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Direccion de Comunicacion Social
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Comunicacién Social

Seccién:6C. Recursos materiales y obra publica

Volumen
Unidad de Medida
Serie documental Fecha . . . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad icact ot
metros lineales)
3 Contrataciones Pubicas. 2023 Expedientes 1
18 Inventario fisico de bienes muebles 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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P Rectoria

EDUCACION uﬂm.m Secretaria Administrativa

PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Indetificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Susana Alejandra Maya Téllez

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1461

Correo electrénico: smaya@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Direccion de Comunicacion Social
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Comunicacién Social

Seccion:7C. Servicios Generales.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'.da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
) Programas y proyectos en materia de Servicios 2023 Expedientes 1
Generales.
5 Servicio de seguridad y vigilancia. 2023 Expedientes 1
7 Servicio de transportacion. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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P Rectoria

EDUCACION uﬂm.m Secretaria Administrativa

PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Indetificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Susana Alejandra Maya Téllez

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1461

Correo electrénico: smaya@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Direccion de Comunicacion Social
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Comunicacién Social

Seccién:8C. Tecnologias y Servicios de la Informacion.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'.da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)

5 !)esarrollo e mfraestructu.ra del portal de 2023 Expedientes 1

internet de la dependencia.
14 PISpOSICI?}‘\ en materia de servicios de 2023 Expedientes 1

informacion.
16 Administracion y servicios de archivo. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional
Responsable del Archivo: Susana Alejandra Maya Téllez
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Extensiéon: 1461

Teléfono: 55 56 30 97 00
Correo electrénico: smaya@upn.mx

Contexto

Unidad Administrativa: Direccion de Comunicacion Social

Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Comunicacién Social

Secciéon:9C. Comunicacion Social.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
1 Disposicidon en materia de Comunicacion Social. 2023 Expedientes 1
) Prograrnas.\’/ Proyt.ectos en materia de 2023 Expedientes 1
comunicacion social.
3 Publicaciones e impresos institucionales. 2023 Expedientes 1
8 Inserciones y anuncios en periédicos y revistas. 2023 Expedientes 1
11 Prensa Institucional. 2023 Expedientes 1
14 Actos y eventos oficiales. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional
Responsable del Archivo: Susana Alejandra Maya Téllez
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Extensiéon: 1461

Teléfono: 55 56 30 97 00
Correo electrénico: smaya@upn.mx

Contexto

Unidad Administrativa: Direccion de Comunicacion Social
Area de Procedencia del Archivo: Direccion de Comunicacion Social

Seccién:10C. Control de Auditoria y Actividades Publicas.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
1 Disposiciones en materia de control y auditoria. 2023 Expedientes 1
15 Actas - Entrega y Recepcion de Informes. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Susana Alejandra Maya Téllez

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1461

Correo electrénico: smaya@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Direccion de Comunicacion Social
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Comunicacién Social

Seccién:12C. Transparencia y Acceso a la Informacion.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'.da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
4 Unidad de Transparencia. 2023 Expedientes 1
5 Comité de Transparencia. 2023 Expedientes 1
6 Solicitudes de Acceso a la Informacién. 2023 Expedientes 1
7 Portal de Transparencia 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Pagina 44161




P Rectoria

EDUCACION uﬂm.m Secretaria Administrativa

PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Angel Torralva Rivera

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1246

Correo electrénico: rramirez@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Secretaria Académica

Seccién:2C. Asuntos Juridicos.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos. 2023 Expedientes 2

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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P Rectoria

EDUCACION uﬂm.m Secretaria Administrativa

PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Angel Torralva Rivera

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1246

Correo electrénico: rramirez@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Secretaria Académica

Seccién:3C. Programacidn, Organizacion y Presupuestacion.

Volumen
Unidad de Medida
Serie documental Fecha . . . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad icact ot
metros lineales)
20 ‘ Evaluacion y control de ejercicio presupuestal. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Angel Torralva Rivera

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1246

Correo electrénico: rramirez@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Secretaria Académica

Seccion:4C. Recursos Humanos.

Volumen
Unidad de Medida
Serie documental Fecha . ) . Ubicacidn Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad icact ot
metros lineales)
Di — teri
1 isposiciones en materia de Recursos 2023 Expedientes 1
Humanos.
20 Relaciones laborales. 2023 Expedientes 2

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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P Rectoria

EDUCACION uﬂm.m Secretaria Administrativa

PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Angel Torralva Rivera

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1246

Correo electrénico: rramirez@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Secretaria Académica

Seccion:5C. Recursos Financieros.

Volumen
Unidad de Medida
Serie documental Fecha . . . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad icact ot

metros lineales)

Disposiciones en materia de Recursos
Financieros.

2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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A ] Rectoria
EDUCACION JH’EWD Secretaria Administrativa

PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Angel Torralva Rivera

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1246

Correo electrénico: rramirez@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Secretaria Académica

Seccién:6C. Recursos materiales y obra publica.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)

Di ici teriade R
1 |spos.|C|ones en materia de Recursos 2023 Expedientes 2

Materiales.
20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y 2023 Expedientes 1

almacenes.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Pagina 49| 161



EDUCACION | Jh

Rectoria
Secretaria Administrativa

PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios

Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Angel Torralva Rivera

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Teléfono: 55 56 30 97 00
Correo electrénico: rramirez@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Secretaria Académica

Seccion:7C. Servicios Generales.

Volumen
Unidad de Medida
Serie doc tal Fech icacidn Fisica.
i umenta echa (Expedientes, cajas, Cantidad Ubicacion Fisica
metros lineales)
10 Servicio de Correspondencia 2023 Expedientes 16

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

Rectoria
Secretaria Administrativa

PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios

Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Angel Torralva Rivera

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Teléfono: 55 56 30 97 00
Correo electrénico: rramirez@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Secretaria Académica

Seccién:8C. Tecnologias y Servicios de la Informacion.

Volumen

Unidad de Medida
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)

Serie documental Fecha

Ubicacion Fisica.

Disposiciones en materia de servicios
informaticos.

2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

Rectoria
Secretaria Administrativa

PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios

Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Angel Torralva Rivera

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Teléfono: 55 56 30 97 00
Correo electrénico: rramirez@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Secretaria Académica

Secciéon:10C. Control de Auditoria de Actividades Publicas.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
1 Disposiciones en materia de control y auditoria. 2023 Expedientes 2

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

Rectoria
Secretaria Administrativa

PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios

Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Angel Torralva Rivera

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Teléfono: 55 56 30 97 00
Correo electrénico: rramirez@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Secretaria Académica

Seccién:11C. Planeacion, informacidn, evaluacion y politicas.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
2 Disposiciones en materia de planeacion. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

Rectoria
Secretaria Administrativa

PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios

Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Angel Torralva Rivera

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Teléfono: 55 56 30 97 00
Correo electrénico: rramirez@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Secretaria Académica

Seccion:1S. Gobierno.

Volumen
Unidad de Medida
Serie documental Fech icacidn Fisica.
! umenta echa (Expedientes, cajas, Cantidad Ubicacion Fisica
metros lineales)
2 Consejo técnico 2023 Expedientes 8
4 cocobDi 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional
Responsable del Archivo: Angel Torralva Rivera
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono: 55 56 30 97 00
Correo electrénico: rramirez@upn.mx

Teléfono: 55 56 30 97 00

Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Secretaria Académica

Contexto

Seccidn:4S. Difusion y Extension Universitaria.

Volumen
Unidad de Medida
Serie documental Fecha ) ) . Ubicacidn Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad icact ot
metros lineales)
2 ‘ Publicacidn de resultados de investigacion. 2023 Expedientes 2

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

Rectoria
Secretaria Administrativa

PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios

Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Angel Torralva Rivera

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Teléfono: 55 56 30 97 00
Correo electrénico: rramirez@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Secretaria Académica

Seccién:5S. Biblioteca y Apoyo Académico.

Volumen
Unidad de Medida
Serie documental Fecha . ) . Ubicacidn Fisica.
! u (Expedientes, cajas, Cantidad Icacion Fisica
metros lineales)
2 Sistemas de Bibliotecas 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

Rectoria
Secretaria Administrativa

PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios

Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Angel Torralva Rivera

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Teléfono: 55 56 30 97 00
Correo electrénico: rramirez@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Secretaria Académica

Seccion:6S. Servicios Escolares.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
1 Disposiciones en materia de servicios escolares. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional
Responsable del Archivo: Miguel Angel Salazar Torres
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1391
Correo electrénico: masalazar@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Coordinacién de Posgrado

Seccion: 1C. Legislacion

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
10 Instrumentos Juridicos Consensuales 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional
Responsable del Archivo: Miguel Angel Salazar Torres
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1391
Correo electrénico: masalazar@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Coordinacién de Posgrado

Seccién: 4C. Recursos Humanos.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
26 Expedicion de Constancias y Credenciales. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional
Responsable del Archivo: Miguel Angel Salazar Torres
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1391
Correo electrénico: masalazar@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Coordinacién de Posgrado

Seccién: 8C. Tecnologias y Servicios de la Informacion

Volumen
Unidad de Medida
Serie documental Fecha ) ) . Ubicacidn Fisica.
u (Expedientes, cajas, Cantidad icact Isica
metros lineales)
21 Instrumentos de Consulta 2023 Expedientes 10

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagégica Nacional

Responsable del Archivo: Miguel Angel Salazar Torres

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Extensiéon: 1391

Teléfono: 55 56 30 97 00
Correo electrénico: masalazar@upn.mx

Unidad Administrativa: Secretaria Académica

Area de Procedencia del Archivo: Coordinacién de Posgrado

Contexto

Seccién: 2S. Docencia

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
1 Consejo Académico. 2023 Expedientes 5
3 Ingresos., p.romocic’m, permanencia 'y 2023 Expedientes )
reconocimiento docente.
4 Materiales educativos. 2023 Expedientes 2
5 Comisiones Académicas. 2023 Expedientes 3
6 Intercambio Académico. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria

Secretaria Administrativa
Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional
Responsable del Archivo: Miguel Angel Salazar Torres
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Extensiéon: 1391

Teléfono: 55 56 30 97 00
Correo electrénico: masalazar@upn.mx

Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Coordinacién de Posgrado

Contexto

Seccioén: 6S. Servicios Escolares.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
3 Ingreso, permanencia y egreso de alumnos. 2023 Expedientes 1
5 Actas de evaluacion. 2023 Expedientes 2
6 Certificacion de Estudios. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional
Responsable del Archivo: Olivia Hernandez Gonzalez
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Extension: 1256

Teléfono: 55 56 30 97 00
Correo electrénico: ohernandez@upn.mx

Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Area Académica 3

Contexto

Seccién: 2C. Servicios Juridicos.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de ed',da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
1 Disposiciones en materia de Asuntos Juridicos. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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P Rectoria

EDUCACION uﬂm.m Secretaria Administrativa

PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Olivia Hernandez Gonzalez

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1256

Correo electrénico: ohernandez@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Area Académica 3

Seccién: 4C. Recursos Humanos.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da ] Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad

metros lineales)

Disposiciones en materia de Recursos
Humanos.

2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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P Rectoria

EDUCACION uﬂm.m Secretaria Administrativa

PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Olivia Hernandez Gonzalez

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1256

Correo electrénico: ohernandez@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Area Académica 3

Seccién: 5C. Recursos Financieros.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da ] Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad

metros lineales)

Disposiciones en materia de Recursos
Financieros.

2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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P Rectoria

EDUCACION uﬂm.m Secretaria Administrativa

PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Olivia Hernandez Gonzalez

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1256

Correo electrénico: ohernandez@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Area Académica 3

Seccién: 7C. Servicios Generales.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da ] Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad

metros lineales)

Disposiciones en materia de Servicios
Generales.

2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios

Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional
Responsable del Archivo: Olivia Hernandez Gonzalez
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00

Correo electrénico: ohernandez@upn.mx

Extension: 1256

Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Area Académica 3

Contexto

Seccién: 8C. Tecnologias y Servicios de la Informacion.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de edl.da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
1 Disp.otsiciones c.an materi.a, de Tecnologias y 2023 Expedientes 1
servicios de la informacién
16 Administracion y servicios de archivo 2023 Expedientes 1
18 Administracion y servicios de Bibliotecas 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios

Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional
Responsable del Archivo: Olivia Hernandez Gonzalez
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono: 55 56 30 97 00
Correo electrénico: ohernandez@upn.mx

Extension: 1256

Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Area Académica 3

Contexto

Seccion: 2S. Docencia.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'.da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
1 Planes y programas de estudio. 2023 Expedientes 2
- h - -

) Con?lswn mixta de horarios, transparenciay 2023 Expedientes 1

equidad.
3 Ingresos', p_romocmn, permanenciay 2023 Expedientes 14

reconocimiento docente.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional
Responsable del Archivo: Olivia Hernandez Gonzalez
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Extension: 1256

Teléfono: 55 56 30 97 00
Correo electrénico: ohernandez@upn.mx

Contexto

Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Area Académica 3

Seccidn: 4S. Difusion y Extension Universitaria.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da ] Ubicacidn Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
1 Programas y proyectos en materia de difusiony 2023 Expedientes 1

extension universitaria.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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- b Rectoria
EDUCACION uﬂm.m Secretaria Administrativa
PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios

Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Olivia Hernandez Gonzalez

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1256

Correo electrénico: ohernandez@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Area Académica 3

Seccién: 5S. Biblioteca y Apoyo Académico.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da ] Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad

metros lineales)

Programas y proyectos en materia de Biblioteca
y apoyo Académico

2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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P Rectoria

EDUCACION uﬂm.m Secretaria Administrativa

PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Fernando Muioz Rendén

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1408

Correo electrénico: fermuifioz@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Area Académica 4

Seccién: 4C. Recursos Humanos.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
8 ‘ Control de asistencia. 2023 Expedientes 13

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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P Rectoria

EDUCACION uﬂm.m Secretaria Administrativa

PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Fernando Muioz Rendén

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1408

Correo electrénico: fermuifioz@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Area Académica 4

Seccién: 7C. Servicios Generales.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
8 ‘ Control y servicios en auditorios y salas. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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N ] Rectoria
EDUCACION JH’EWD Secretaria Administrativa
PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios

Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Fernando Muioz Rendén

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1408

Correo electrénico: fermuifioz@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Area Académica 4

Secciéon: 9C. Comunicacion Social.

Volumen
Unidad de Medida
Serie documental Fecha . ) . Ubicacidn Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad icact ot
metros lineales)
4 Material multimedia. 2023 Expedientes 2

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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P Rectoria

EDUCACION uﬂm.m Secretaria Administrativa

PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Fernando Muioz Rendén

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1408

Correo electrénico: fermuifioz@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Area Académica 4

Seccioén: 1S. Gobierno.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
2 Consejo técnico 2023 Expedientes 9

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional
Responsable del Archivo: Fernando Muioz Rendén
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Extensidon: 1408

Teléfono: 55 56 30 97 00
Correo electrénico: fermuifioz@upn.mx

Contexto

Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Area Académica 4

Seccién: 2S. Docencia.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'.da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
Congresos nacionales e internacionales, cursos,
5 seminarios conferencias y foros relativos a 2023 Expedientes 45

disciplinas académicas.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional
Responsable del Archivo: Fernando Muioz Rendén
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono: 55 56 30 97 00
Correo electrénico: fermuifioz@upn.mx

Extension: 1408

Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Area Académica 4

Contexto

Seccion: 3S. Investigacion.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'.da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)

p -
) . rogra!maf'y proyectos en materia de 2023 Expedientes 58

investigacion.
3 Investigaciones realizadas 2023 Expedientes 12

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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- b Rectoria
EDUCACION uﬂm.m Secretaria Administrativa
PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios

Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Rubén Rodriguez Castillo.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1345

Correo electrénico: rrodriguez@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Biblioteca y Apoyo Académico.

Seccién: 8C. Tecnologias y Servicios de la Informacion.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
18 Administracion y servicios de Bibliotecas. 2023 Expedientes 58

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagégica Nacional
Responsable del Archivo: Martha Imelda Gonzalez Medina.
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Extension: 1590

Teléfono: 55 56 30 97 00
Correo electrénico: igonzalez@upn.mx

Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Subdireccién de Servicios Escolares.

Contexto

Seccién: 2C. Asuntos Juridicos.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
19 Atencidn de requerimientos de informacion de 2023 Expedientes 1

autoridades.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagégica Nacional
Responsable del Archivo: Martha Imelda Gonzdlez Medina.
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Extension: 1590

Teléfono: 55 56 30 97 00
Correo electrénico: igonzalez@upn.mx

Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Subdireccién de Servicios Escolares.

Contexto

Seccién: 4C. Recursos Humanos.

Volumen
Unidad de Medida
Serie documental Fecha ) ) . Ubicacidn Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad icact ot
metros lineales)
26 Expedicion de constancias y credenciales para 2023 Expedientes 1

trabajadores.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacion

Fondo: Universidad Pedagégica Nacional
Responsable del Archivo: Martha Imelda Gonzdlez Medina.
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1590
Correo electrénico: igonzalez@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Subdireccién de Servicios Escolares.

Seccién: 5C. Recursos Financieros.

Volumen
Unidad de Medida
Seried tal Fech icacidn Fisica.
rie documenta echa (Expedientes, cajas, Cantidad Ubicacion Fisica
metros lineales)
28 Pago de derechos. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagégica Nacional
Responsable del Archivo: Martha Imelda Gonzdlez Medina.
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Extension: 1590

Teléfono: 55 56 30 97 00
Correo electrénico: igonzalez@upn.mx

Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Subdireccién de Servicios Escolares.

Contexto

Seccion: 6C. Recursos materiales y obra ptblica.

Volumen
Unidad de Medida
Serie documental Fecha ) ) . Ubicacidn Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad icact ot
metros lineales)
20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y 2023 Expedientes 1

almacenes.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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P Rectoria

EDUCACION uﬂm.m Secretaria Administrativa

PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Martha Imelda Gonzdlez Medina.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1590

Correo electrénico: igonzalez@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Subdireccién de Servicios Escolares.

Seccién: 7C. Servicios Generales.

Volumen
Unidad de Medida
Serie documental Fecha ) ) . Ubicacidn Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad icact ot
metros lineales)
7 Servicio de transportacion. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagégica Nacional
Responsable del Archivo: Martha Imelda Gonzdlez Medina.
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1590
Correo electrénico: igonzalez@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Subdireccién de Servicios Escolares.

Seccién: 12C.Transparencia y Acceso a la Informacion.

Volumen
Unidad de Medida
Serie documental Fecha ) ) . Ubicacidn Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad icact ot
metros lineales)
6 | Solicitudes de acceso a la informacién. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria

Secretaria Administrativa
Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacion

Fondo: Universidad Pedagégica Nacional
Responsable del Archivo: Martha Imelda Gonzdlez Medina.
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Extension: 1590

Teléfono: 55 56 30 97 00
Correo electrénico: igonzalez@upn.mx

Unidad Administrativa: Secretaria Académica

Contexto

Area de Procedencia del Archivo: Subdireccién de Servicios Escolares.

Seccién: 1S. Gobierno y Administracion.

Volumen
] Unidad de Medida e
Serie documental Fecha (Expedientes, cajas, Cantidad Ubicacion Fisica.
metros lineales)
2 Consejo técnico. 2023 Expedientes 1
3 Comision Interna de Administracion. 2023 Expedientes 1
4 Comité de Control y Desempeiio Institucional. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagégica Nacional
Responsable del Archivo: Martha Imelda Gonzdlez Medina.
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1590
Correo electrénico: igonzalez@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Subdireccién de Servicios Escolares.

Seccion: 2S. Docencia.

Volumen
Unidad de Medida
Serie documental Fecha . ) . Ubicacidn Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad icact ot
metros lineales)
6 Intercambio académico. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagégica Nacional

Responsable del Archivo: Martha Imelda Gonzdlez Medina.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Extension: 1590

Teléfono: 55 56 30 97 00
Correo electrénico: igonzalez@upn.mx

Unidad Administrativa: Secretaria Académica

Contexto

Area de Procedencia del Archivo: Subdireccién de Servicios Escolares.

Seccioén: 6S. Servicios Escolares.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
3 Ingreso, permanencia y egreso de alumnos. 2023 Expedientes 2
4 Expedientes de Alumnos 2023 Expedientes 1852
5 Acreditacion. 2023 Expedientes 1
6 Certificacion de estudios. 2023 Expedientes 1
7 Registro de titulos. 2023 Expedientes 1
9 Seguro facultativo. 2023 Expedientes 1
10 Becas y apoyos. 2023 Expedientes 2
14 Estadisticas. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagégica Nacional

Responsable del Archivo: Susana del Rio de la Loza Sandoval.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Extensién: 1135

Teléfono: 55 56 30 97 00
Correo electrénico: sriodelaloza@upn.mx

Unidad Administrativa: Secretaria Académica

Contexto

Area de Procedencia del Archivo: Centro de Atencién a Estudiantes.

Seccién: 1S. Gobierno y Administracion.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
9 Prestadores de servicio social. 2023 Expedientes 642

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Lucero Villa Gonzélez.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensiéon: 1566

Correo electrdnico: Ivilla@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Difusién y Extensién Universitaria.

Seccion: 1C. Legislacion

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
10 Instrumentos juridicos consensuales. 2023 Expedientes 2
13 Publicaciones en el DOF. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Lucero Villa Gonzélez.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensiéon: 1566

Correo electrdnico: Ivilla@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Difusién y Extension Universitaria.

Seccién: 2C. Asuntos Juridicos.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)

3 Insc.rlpcmn en registros oficiales y certificacion 2023 Expedientes 1

de firmas.
19 Atenc.lon de requerimientos de informacion de 2023 Expedientes 1

autoridades.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidon

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Lucero Villa Gonzélez.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensiéon: 1566

Correo electrdnico: Ivilla@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Difusién y Extension Universitaria.

Seccién: 4C. Recursos Humanos.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacidn Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)

2 Programas y proyectos en materia de Recursos Humanos. 2023 Expedientes 1
4 Registro y control de puestos y plazas. 2023 Expedientes 1
8 Control de asistencia. 2023 Expedientes 1
12 Evaluaciones y promociones. 2023 Expedientes 1
16 Control de prestaciones en materia de economia. 2023 Expedientes 1
20 Relaciones laborales. 2023 Expedientes 1
2 Cap,acitacic’m f:o.ntinu.a y desarrollo profesional de personal 2023 Expedientes 1

de areas administrativas.
2 Expec!icién de constancias y credenciales para 2023 Expedientes 1

trabajadores.
29 Comité de Etica y Prevencién de Conflicto de Interés. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Lucero Villa Gonzélez.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensiéon: 1566

Correo electrdnico: Ivilla@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Difusién y Extensién Universitaria.

Seccién: 5C. Recursos Financieros.

Volumen
. Unidad de Medida e
Serie documental Fecha ) ) . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
28 Pago de derechos 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Lucero Villa Gonzélez.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensiéon: 1566

Correo electrdnico: Ivilla@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Difusién y Extension Universitaria.

Seccion: 6C. Recursos materiales y obra putblica.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
3 Contrataciones publicas. 2023 Expedientes 1
14 Registro de proveedores y contratistas. 2023 Expedientes 1
16 Disposiciones de activo fijo. 2023 Expedientes 1
18 Inventario fisico de bienes muebles. 2023 Expedientes 1
20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite

Identificacién

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional
Responsable del Archivo: Lucero Villa Gonzélez.
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Extensiéon: 1566

Teléfono: 55 56 30 97 00
Correo electrdnico: Ivilla@upn.mx

Contexto

Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Difusién y Extension Universitaria.

Seccién: 7C. Servicios Generales.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de edl.da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
1 Disposiciones en materia de servicios generales. | 2023 Expedientes 1
M - PR lacid
11 an.tt.anl.mlento, conservacion e instalacion de 2023 Expedientes 1
mobiliario.
M - R lacia .
12 ar?tenlmle’nto, conservacion e instalacion de 2023 Expedientes 1
equipo de computo.
15 Control y servicios en auditorios y salas. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Lucero Villa Gonzélez.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensiéon: 1566

Correo electrdnico: Ivilla@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Difusién y Extension Universitaria.

Seccién: 8C. Tecnologias y Servicios de la Informacion.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de ed',da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)

) Program:j\s y proyt.ec.tos en m?terla de. ’ 2023 Expedientes 1

tecnologias y servicios de la informacion.
14 !)lsposm?r\es en materia de servicios de 2023 Expedientes 1

informacion.
16 Administracion y servicios de archivo. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Lucero Villa Gonzélez.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensiéon: 1566

Correo electrdnico: Ivilla@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Difusién y Extension Universitaria.

Secciéon: 9C. Comunicacion Social.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
3 Publicaciones e impresos institucionales. 2023 Expedientes 1
14 Actos y eventos oficiales. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Lucero Villa Gonzélez.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensiéon: 1566

Correo electrdnico: Ivilla@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Difusién y Extension Universitaria.

Seccién: 10C. Control de Auditoria de Actividades Publicas.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
3 Auditoria 2023 Expedientes 1
15 Actas entregas y recepcion de informes. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Lucero Villa Gonzélez.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensiéon: 1566

Correo electrdnico: Ivilla@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Difusién y Extension Universitaria.

Seccidn: 11C. Planeacion, informacidn, evaluacién y politicas.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'.da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
1 DISpOSI(EIIOI‘\es en materia de informacién y 2023 Expedientes 1
evaluacion.
16 Informe de labores. 2023 Expedientes 1
19 Indicadores. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Lucero Villa Gonzélez.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensiéon: 1566

Correo electrdnico: Ivilla@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Difusién y Extension Universitaria.

Seccion: 12C. Transparencia y Acceso a la Informacioén.

Volumen
. Unidad de Medida s e
Serie documental Fecha (Expedientes, cajas, Cantidad Ubicacion Fisica.
metros lineales)
4 Unidad de transparencia. 2023 Expedientes 1
6 Solicitudes de acceso a la informacion. 2023 Expedientes 1
7 Portal de Transparencia. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Lucero Villa Gonzélez.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensiéon: 1566

Correo electrdnico: Ivilla@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Difusién y Extensién Universitaria.

Seccién: 1S. Gobierno.

Volumen
. Unidad de Medida s e
Serie documental Fecha (Expedientes, cajas, Cantidad Ubicacion Fisica.
metros lineales)
1 Consejo Académico. 2023 Expedientes 1
2 Consejo Técnico. 2023 Expedientes 1
3 Comision Interna de Administracion. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Lucero Villa Gonzélez.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensiéon: 1566

Correo electrdnico: Ivilla@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Difusién y Extension Universitaria.

Seccion: 2S. Docencia.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da ] Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad

metros lineales)

Comisidn mixta de horarios, transparenciay
equidad.

2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Lucero Villa Gonzélez.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensiéon: 1566

Correo electrdnico: Ivilla@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Difusién y Extension Universitaria.

Secciodn: 3S. Investigacion.

Volumen
Unidad de Medida
Serie documental Fecha . . . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad icact ot
metros lineales)
1 Disposiciones en materia de investigacion. 2023 Expedientes 1
4 Registro y derechos de autor. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Lucero Villa Gonzélez.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensiéon: 1566

Correo electrdnico: Ivilla@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Difusién y Extension Universitaria.

Seccidn: 4S. Difusion y Extension Universitaria.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de ed',da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)

Programas y proyectos en materia de difusion .
1 . e 2023 Expedientes 1

universitaria.
3 Produccién y fomento editorial. 2023 Expedientes 1
4 Actividades artisticas culturales y deportivas. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Lucero Villa Gonzélez.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extensiéon: 1566

Correo electrdnico: Ivilla@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Académica
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Difusién y Extension Universitaria.

Seccioén: 6S. Servicios Escolares.

Volumen

Unidad de Medida
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)

Serie documental Fecha

Ubicacion Fisica.

Disposiciones en materia de administracion
escolar.

2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Rocid Estrada Reyes.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1187

Correo electrénico: restrada@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria.
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Unidades.

Seccion: 1C. Legislacion.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de ed',da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
10 Instrumentos juridicos consensuales. 2023 Expedientes 2

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Rocid Estrada Reyes.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1187

Correo electrénico: restrada@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria.
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Unidades.

Seccién: 2C. Asuntos Juridicos.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de edl.da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos. 2023 Expedientes 1
p -
) : rctg.ramas y proyectos en materia de asuntos 2023 Expedientes 1
juridicos.
6 Asistencia, consulta y asesoria. 2023 Expedientes 1
9 Juicios. 2023 Expedientes 4
19 Atenc.lon de requerimientos de informacion de 2023 Expedientes 1
autoridades.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Rocid Estrada Reyes.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1187

Correo electrénico: restrada@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria.
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Unidades.

Seccién: 4C. Recursos Humanos.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
) Programas y proyectos en materia de Recursos 2023 Expedientes 1
Humanos.
3 Expediente Unico de personal. 2023 Expedientes 1
4 Registro y control de puestos y plazas. 2023 Expedientes 3
5 Noémina de pago de personal. 2023 Expedientes 1
6 Reclutamiento y seleccion de personal. 2023 Expedientes 1
7 Identificacion y acreditacion del personal. 2023 Expedientes 1
8 Control de asistencia. 2023 Expedientes 1
10 Descuentos. 2023 Expedientes 1
12 Evaluaciones y promociones. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidon

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Rocid Estrada Reyes.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1187

Correo electrénico: restrada@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria.
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Unidades.

Seccién: 4C. Recursos Humanos.

Volumen
. Unidad de Medida s e
Serie documental Fecha . . . Ubicacidn Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)

13 Productividad en el trabajo. 2023 Expedientes 1
14 Evaluacién y desempeiio de servidores de mando. 2023 Expedientes 1
16 Control de prestaciones en materia de economia. 2023 Expedientes 1
17 Jubilaciones y pensiones. 2023 Expedientes 1
20 Relaciones laborales. 2023 Expedientes 1
2 Servuflos sociales culturales, de seguridad e higiene en el 2023 Expedientes 1

trabajo
22 Cap,aatacnon ¢.:o.nt|nu.a y desarrollo profesional de personal 2023 Expedientes 1

de areas administrativas.
26 Expec!ncnon de constancias y credenciales para 2023 Expedientes 1

trabajadores.
29 Comité de Etica y prevencién de Conflictos de Interés. 2023 Expedientes 2

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacion

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Rocid Estrada Reyes.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1187

Correo electrénico: restrada@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria.
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Unidades.

Seccién: 5C. Recursos Financieros.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
1 Disposiciones en materia de recursos financieros, contabilidad y 2023 Expedientes 1
gubernamental.
3 Pélizas de gastos o egresos por partida presupuestal. 2023 Expedientes 1
6 Registros contables (Glosa). 2023 Expedientes 1
12 Asignacion y optimizacion de recursos financieros. 2023 Expedientes 1
14 Pélizas de cuentas por liquidar certificadas (CLC). 2023 Expedientes 1
15 Transferencias de presupuesto. 2023 Expedientes 1
17 Registro y control de pdlizas de egresos 2023 Expedientes 1
20 Compras directas. 2023 Expedientes 1
23 Conciliaciones. 2023 Expedientes 1
24 Estados financieros. 2023 Expedientes 1
26 Estado del ejercicio del presupuesto. 2023 Expedientes 1
27 Fondo rotatorio. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Rocid Estrada Reyes.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1187

Correo electrénico: restrada@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria.
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Unidades.

Seccion: 6C. Recursos materiales y obra putblica.

Volumen
] Unidad de Medida e
Serie documental Fecha ) ) . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)

P i ial
» rogram?s y proyectos en materia de recursos materiales 2023 Expedientes 1

y obra publica.
3 Contrataciones publicas. 2023 Expedientes 1
4 Adquisiciones. 2023 Expedientes 1
10 Calul:iad e.n materia de obras, conservacion y 2023 Expedientes 1

equipamiento.
13 Conservacion y mantenimiento. 2023 Expedientes 1
15 Arrendamientos. 2023 Expedientes 1
17 Inventario fisico y control de bienes inmuebles. 2023 Expedientes 1
18 Inventario fisico de bienes muebles. 2023 Expedientes 1
19 Almacenamiento, control y distribucion de bienes 2023 Expedientes 1

muebles.
20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacion

Fondo: Universidad Pedagdgica Nacional

Responsable del Archivo: Rocid Estrada Reyes.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5556 30 97 00 Extensién: 1187

Correo electrénico: restrada@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria.
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Unidades.

Seccion: 7C. Servicios Generales.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de MEdl.da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
1 Disposiciones en materia de servicios generales. 2023 Expedientes 1
3 Servicios basicos (agua, luz predial, etc.) 2023 Expedientes 1
5 Servicio de seguridad y vigilancia. 2023 Expedientes 1
6 Servicio de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion. 2023 Expedientes 1
7 Servicio de transportacion. 2023 Expedientes 1
8 Servicio de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacion. 2023 Expedientes 1
11 Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario. 2023 Expedientes 1
13 Control de parque vehicular. 2023 Expedientes 1
15 Control y servicios en auditorios y salas 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidon

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Rocid Estrada Reyes.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1187

Correo electrénico: restrada@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria.
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Unidades.

Seccién: 8C. Tecnologias y Servicios de la Informacién.

Volumen
. Unidad de Medida s e
Serie documental Fecha . . . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)

1 !)lsposwl?lnes en materia de tecnologias y servicios de la 2023 Expedientes 1

informacion.
4 Desarrollo e infraestructura del portal de telecomunicaciones. 2023 Expedientes
5 Desarrollo (? infraestructura del portal de internet de la 2023 Expedientes 1

Dependencia.
6 Desarrollo redes de comunicacion de datos y voz. 2023 Expedientes 1
7 Disposiciones en materia de informatica. 2023 Expedientes 1
8 Programas y proyectos en materia de informatica. 2023 Expedientes 3
10 Seguridad informatica. 2023 Expedientes 1
11 Desarrollo de sistemas. 2023 Expedientes 1
12 Automatizacion de procesos. 2023 Expedientes 1
15 Programas y proyectos en materia de servicios de informacion 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Rocid Estrada Reyes.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1187

Correo electrénico: restrada@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria.
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Unidades.

Secciéon: 9C. Comunicacion Social.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
1 Disposiciones en materia de comunicacion social. 2023 Expedientes 1
) Pro.gramas y proyectos en materia de comunicacién 2023 Expedientes 1
social.
3 Publicaciones e impresos institucionales. 2023 Expedientes 1
4 Material multimedia. 2023 Expedientes 1
5 Publicidad institucional. 2023 Expedientes 1
6 Boletines y entrevistas para medios. 2023 Expedientes 3
12 Disposiciones en materia de relaciones publicas. 2023 Expedientes 1
14 Actos y eventos oficiales. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional
Responsable del Archivo: Rocid Estrada Reyes.
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite
Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00

Correo electrénico: restrada@upn.mx

Extension: 1187

Unidad Administrativa: Rectoria.
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Unidades.

Contexto

Seccién: 10C. Control de Auditoria de Actividades Publicas.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)

1 DlsP05|C|ones en materia de comunicacion 2023 Expedientes 1

social.
3 Auditoria 2023 Expedientes 1
6 Segunmlento.a la aplicacion en medidas o 2023 Expedientes 1

recomendaciones.
15 Actas — entregas y recepcion de informes. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Rocid Estrada Reyes.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1187

Correo electrénico: restrada@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria.
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Unidades.

Seccidn: 11C. Planeacion, informacidn, evaluacién y politicas.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da ] Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)

1 Dlsposufllones en materia de informacion y 2023 Expedientes 1
evaluacion.

4 Prograrr.n::\s y proyectos de informacidén y 2023 Expedientes 1
evaluacion.

9 Sistemas d(-:_' informacion estadistica de la 2023 Expedientes 1
dependencia.

16 Informe de labores. 2023 Expedientes 1

19 Indicadores. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Rocid Estrada Reyes.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1187

Correo electrénico: restrada@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria.
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Unidades.

Seccién: 1S. Gobierno.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'.da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
1 Consejo académico. 2023 Expedientes 1
2 Consejo técnico. 2023 Expedientes 1
3 Comisidn interna de administracion. 2023 Expedientes 1
4 Comité de control y desempeiio institucional. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Rocid Estrada Reyes.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1187

Correo electrénico: restrada@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria.
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Unidades.

Seccion: 2S. Docencia.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'.da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)

1 Planes y programas de estudio. 2023 Expedientes 1

) Con?isién mixta de horarios, transparencia, y 2023 Expedientes 1
equidad.

3 Ingreso,.pr_omocién permanenciay 2023 Expedientes 1
reconocimiento docente.

4 Materiales educativos. 2023 Expedientes 1
Congresos nacionales e internacionales, cursos

5 seminarios conferencias y foros relativos a 2023 Expedientes 3
disciplinas académicas.

6 Intercambio académico. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagégica Nacional
Responsable del Archivo: Rocid Estrada Reyes.
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan,

Teléfono: 55 56 30 97 00 Extension: 1187
Correo electrénico: restrada@upn.mx

CDMX

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria.
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Unidades.

Seccioén: 6S. Servicios Escolares.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacidn Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
1 Disposiciones en materia de administracion escolar. 2023 Expedientes 1
) Programas y proyectos en materia de administracion 2023 Expedientes 1
escolar.
3 Ingreso permanencia, y egreso de alumnos. 2023 Expedientes 2
4 Expedientes de alumno. 2023 Expedientes 1
5 Acreditacion. 2023 Expedientes 3
7 Registros de titulos. 2023 Expedientes 1
8 Cedulas profesionales. 2023 Expedientes 1
9 Seguro facultativo. 2023 Expedientes 1
10 Becas y apoyos. 2023 Expedientes 1
11 Servicio social. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Soledad Castillo Juarez.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5530995353 Extensidn:

Correo electrdnico: scastillo@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Direcciéon de Unidades.
Area de Procedencia del Archivo: Unidad SEAD - UPN 095 Azcapotzalco CDMX

Seccién: 4C. Recursos Humanos.

Volumen
Unidad de Medida
Serie documental Fecha . ) . Ubicacidn Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad icact ot
metros lineales)
20 | Relaciones laborales. 2023 Expedientes 3

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Soledad Castillo Juarez.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5530995353 Extensidn:

Correo electrdnico: scastillo@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Direcciéon de Unidades.
Area de Procedencia del Archivo: Unidad SEAD - UPN 095 Azcapotzalco CDMX

Seccién: 5C. Recursos Financieros.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
3 Pélizas de gastos o egresos por partida 2023 Expedientes )
presupuestal.
24 Estados financieros. 2023 Expedientes 2

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacion

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Soledad Castillo Juarez.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5530995353 Extensidn:

Correo electrdnico: scastillo@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Direcciéon de Unidades.
Area de Procedencia del Archivo: Unidad SEAD - UPN 095 Azcapotzalco CDMX

Seccion: 6C. Recursos materiales y obra publica.

Volumen
Unidad de Medida
Serie documental Fecha . . . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad icact ot
metros lineales)
17 Inventario fisico y control de bienes inmuebles. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagdgica Nacional

Responsable del Archivo: Soledad Castillo Juarez.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5530995353 Extension:

Correo electrdnico: scastillo@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Direcciéon de Unidades.
Area de Procedencia del Archivo: Unidad SEAD - UPN 095 Azcapotzalco CDMX

Seccién: 7C. Servicios Generales.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da ] Ubicacidn Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
3 Servicios basicos (agua, luz, predial) 2023 Expedientes 7
10 Correspondencia. 2023 Expedientes 23

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Soledad Castillo Juarez.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5530995353 Extensidn:

Correo electrdnico: scastillo@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Direcciéon de Unidades.
Area de Procedencia del Archivo: Unidad SEAD - UPN 095 Azcapotzalco CDMX

Seccién: 1S. Gobierno.

Volumen
Unidad de Medida
Serie documental Fecha . ) . Ubicacidn Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad icact ot
metros lineales)
1 Consejo académico. 2023 Expedientes 4

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Soledad Castillo Juarez.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5530995353 Extensidn:

Correo electrdnico: scastillo@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Direcciéon de Unidades.
Area de Procedencia del Archivo: Unidad SEAD - UPN 095 Azcapotzalco CDMX

Seccioén: 6S. Servicios Escolares.

Volumen
Unidad de Medida
Serie documental Fecha . ) . Ubicacion Fisica.
u (Expedientes, cajas, Cantidad Icacion Fisica
metros lineales)
4 Expedientes del alumno 2023 Expedientes 83
5 Acreditacion 2023 Expedientes 5

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Marisol Torres Nolasco.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5556309700 Extension: 1544

Correo electrénico: mtorresn@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria.
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Planeacién

Seccion: 1C. Legislacion.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
10 Instrumentos juridicos consensuales. 2023 Expedientes 2

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Marisol Torres Nolasco.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5556309700 Extension: 1544

Correo electrénico: mtorresn@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria.
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Planeacién

Seccién: 3C. Programacion, Organizacion y Presupuestacion.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
4 Programa anual de inversiones. 2023 Expedientes 1
11 Integr.acic'frli y dictamen de manuales de 2023 Expedientes 1
organizacion.
17 Disposiciones en materia de Presupuestacion. 2023 Expedientes 2
19 Andlisis financiero y presupuestal. 2023 Expedientes 2
20 Evaluacién y control de ejercicio presupuestal. 2023 Expedientes 2

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Marisol Torres Nolasco.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5556309700 Extension: 1544

Correo electrénico: mtorresn@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria.
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Planeacién

Seccién: 4C. Recursos Humanos.

Volumen
Unidad de Medida
Serie documental Fecha . ) . Ubicacidn Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad icact ot
metros lineales)
8 ‘ Control de asistencia. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Marisol Torres Nolasco.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5556309700 Extension: 1544

Correo electrénico: mtorresn@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria.
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Planeacién

Seccidn: 6C. Recursos materiales y obras publicas.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
18 Inventario fisico de bienes muebles. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Marisol Torres Nolasco.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5556309700 Extension: 1544

Correo electrénico: mtorresn@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria.
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Planeacién

Seccién: 7C. Servicios Generales.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)

Servicio de lavanderia limpieza, higiene y .
6 ., 2023 Expedientes 1

fumigacidn.
7 Servicio de transportacion. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Marisol Torres Nolasco.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5556309700 Extension: 1544

Correo electrénico: mtorresn@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria.
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Planeacién

Seccién: 8C. Tecnologias y Servicios de la Informacién.

Volumen
Unidad de Medida
Serie documental Fecha ) ) . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad icact ot
metros lineales)
16 Administracion y servicio de archivo. 2023 Expedientes 1
25 Servicios y productos de internet e intranet. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Marisol Torres Nolasco.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5556309700 Extension: 1544

Correo electrénico: mtorresn@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria.
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Planeacién

Seccién: 10C. Control de Auditoria de Actividades Publicas.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
1 Disposiciones en materia de control y auditoria. 2023 Expedientes 7
3 Auditoria. 2023 Expedientes 1
15 Actas — entregas y recepcion de informes. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Pagina 130 161



- b Rectoria
EDUCACION uﬂm.m Secretaria Administrativa

SACONAL Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Marisol Torres Nolasco.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5556309700 Extension: 1544

Correo electrénico: mtorresn@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria.
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Planeacién

Seccién: 11C.Planeacion informacidn, evaluacién y politicas.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
9 Sistemas d(.e informacion estadistica de la 2023 Expedientes ’
dependencia.
3 Auditoria. 2023 Expedientes 1
16 Informe de labores. 2023 Expedientes 4
19 Indicadores. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Marisol Torres Nolasco.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5556309700 Extension: 1544

Correo electrénico: mtorresn@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria.
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Planeacién

Seccién: 12C. Transparencia y Acceso a la Informacién.

Volumen
. Unidad de Medida s e
Serie documental Fecha (Expedientes, cajas, Cantidad Ubicacion Fisica.
metros lineales)
4 Unidad de transparencia. 2023 Expedientes 1
6 Solicitudes de acceso a la informacion. 2023 Expedientes 1
7 Portal de transparencia. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria

Secretaria Administrativa
Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Marisol Torres Nolasco.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5556309700 Extension: 1544

Correo electrénico: mtorresn@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria.
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Planeacién

Seccién: 1S Gobierno.

Volumen
] Unidad de Medida s e
Serie documental Fecha (Expedientes, cajas, Cantidad Ubicacion Fisica.
metros lineales)
2 Consejo técnico 2023 Expedientes 16
3 Comisién interna de administracion. 2023 Expedientes 4
4 Comité de control y desempeiio institucional. 2023 Expedientes 4

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Pagina 133|161



P Rectoria

EDUCACION uﬂm.m Secretaria Administrativa

PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Marisol Torres Nolasco.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5556309700 Extension: 1544

Correo electrénico: mtorresn@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria.
Area de Procedencia del Archivo: Direccién de Planeacién

Secciodn: 3S. Investigacion.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da ] Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad

metros lineales)

Programas y proyectos en materia de
investigacion.

2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Graciela Ceja Ortega.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5556309700 Extension: 1136

Correo electrénico: gceja@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria.
Area de Procedencia del Archivo: Secretaria Administrativa.

Seccioén: 2C. Servicios Juridicos.

Volumen

Unidad de Medida

Serie documental Fecha . . . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
5 Actuaciones y representaciones juridicas. 2023 Expedientes 1
12 Opiniones técnico-juridicas. 2023 Expedientes 1
19 Atencidn de requerimientos de informacion de 2023 Expedientes 1

autoridades.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Pagina 135] 161



- b Rectoria
EDUCACION uﬂm.m Secretaria Administrativa
PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios

Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Graciela Ceja Ortega.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5556309700 Extension: 1136

Correo electrénico: gceja@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria.
Area de Procedencia del Archivo: Secretaria Administrativa.

Seccién: 4C. Recursos Humanos.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
1 Disposiciones en materia de Recursos 2023 Expedientes 1
Humanos.
4 Registro y control de puestos y plazas. 2023 Expedientes 1
12 Evaluaciones y promociones. 2023 Expedientes 1
20 Relaciones laborales. 2023 Expedientes 1
oy 7 E’ . .z .
29 fn:?:;: de Etica y Prevencion de Conflictos de 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Graciela Ceja Ortega.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5556309700 Extension: 1136

Correo electrénico: gceja@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria.
Area de Procedencia del Archivo: Secretaria Administrativa.

Seccién: 5C. Recursos Financieros.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
1 D.|spos.|C|ones en materia de Recursos 2023 Expedientes 1
Financieros.
12 Asignacion y optimizacion de recursos. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Graciela Ceja Ortega.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5556309700 Extension: 1136

Correo electrénico: gceja@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria.
Area de Procedencia del Archivo: Secretaria Administrativa.

Seccién: 6C. Recursos Materiales y Obra Publica.

Volumen

Unidad de Medida
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)

Serie documental Fecha

Ubicacion Fisica.

Disposiciones en materia de recursos
1 materiales obra publica, conservacion y 2023 Expedientes 1
mantenimiento.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Pagina 138 161




P Rectoria

EDUCACION uﬂm.m Secretaria Administrativa

PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Graciela Ceja Ortega.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5556309700 Extension: 1136

Correo electrénico: gceja@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria.
Area de Procedencia del Archivo: Secretaria Administrativa.

Seccién: 7C. Servicios generales.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de ed',da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
1 Disposiciones en materia de servicios generales. | 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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P Rectoria

EDUCACION uﬂm.m Secretaria Administrativa

PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Graciela Ceja Ortega.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5556309700 Extension: 1136

Correo electrénico: gceja@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria.
Area de Procedencia del Archivo: Secretaria Administrativa.

Seccién: 8C. Tecnologias y servicios de la Informacién.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da ] Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad

metros lineales)

Disposiciones en materia de Tecnologias y
servicios de la informacion.

2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Graciela Ceja Ortega.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5556309700 Extension: 1136

Correo electrénico: gceja@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria.
Area de Procedencia del Archivo: Secretaria Administrativa.

Secciéon: 9C. Comunicacion Social.

Volumen

Unidad de Medida
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)

Serie documental Fecha

Ubicacion Fisica.

Disposiciones en materia de Comunicacion
Social.

2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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P Rectoria

EDUCACION uﬂm.m Secretaria Administrativa

PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Graciela Ceja Ortega.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5556309700 Extension: 1136

Correo electrénico: gceja@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria.
Area de Procedencia del Archivo: Secretaria Administrativa.

Seccién: 10C. Control de Auditoria de Actividades Publicas.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da ] Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad

metros lineales)

Disposiciones en materia de recursos
1 materiales obra publica, conservacion y 2023 Expedientes 1
mantenimiento.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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- b Rectoria
EDUCACION uﬂm.m Secretaria Administrativa
PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios

Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Graciela Ceja Ortega.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5556309700 Extension: 1136

Correo electrénico: gceja@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria.
Area de Procedencia del Archivo: Secretaria Administrativa.

Seccidn: 11C.Planeacién informacion, evaluacion y politicas.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
6 Planes nacionales. 2023 Expedientes 1
16 Informe de labores. 2023 Expedientes 1
18 Informe de gobierno. 2023 Expedientes 1
19 Indicadores. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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N ] Rectoria
EDUCACION JH’EWD Secretaria Administrativa
PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios

Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Graciela Ceja Ortega.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5556309700 Extension: 1136

Correo electrénico: gceja@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Rectoria.
Area de Procedencia del Archivo: Secretaria Administrativa.

Seccién: 12C.Transparencia y acceso a la informacion.

Volumen
Unidad de Medida
Serie documental Fecha . . . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad icact ot
metros lineales)
6 Solicitudes de acceso a la informacidn. 2023 Expedientes 1
7 Portal de transparencia. 2023 Expedientes 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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P Rectoria

EDUCACION uﬂm.m Secretaria Administrativa

PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Inés Pérez Cobos.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5556309700 Extension: 1384

Correo electrénico: iperez@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Administrativa.
Area de Procedencia del Archivo: Subdireccién de Recursos Financieros.

Seccién: 4C. Recursos Humanos.

Volumen
Unidad de Medida
Serie do tal Fech icacidn Fisica.
i cumenta echa (Expedientes, cajas, Cantidad Ubicacion Fisica
metros lineales)
5 Comprobantes de percepciones y deducciones. 2023 Caja 20

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Pagina 145]| 161



EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios

Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023

Archivo de Tramite

Identificacién

Fondo: Universidad Pedagégica Nacional
Responsable del Archivo: Inés Pérez Cobos.
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5556309700

Teléfono: 5556309700
Correo electrénico: iperez@upn.mx

Unidad Administrativa: Secretaria Administrativa.

Area de Procedencia del Archivo: Subdireccién de Recursos Financieros.

Contexto

Seccién: 5C. Recursos Financieros.

Volumen

Unidad de Medida

Serie documental Fecha (Expedientes, cajas, Cantidad Ubicacion Fisica.
metros lineales)
14 Pdlizas de cuentas por liquidar certificadas. 2023 Expedientes 34
(CLC)
17 Registro y control de pdlizas de egresos. 2023 Expedientes 46
18 Registro y control de pdlizas de ingresos. 2023 Expedientes 24
19 Pélizas de diario. 2023 Expedientes 18

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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- b Rectoria
EDUCACION uﬂm.m Secretaria Administrativa
PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios

Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Ménica Ximena Juarez Anaya.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5556309700 Extension: 1210

Correo electrénico: xjuarez@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Administrativa.
Area de Procedencia del Archivo: Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios.

Seccién: 2C. Asuntos Juridicos.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
7 Estudios, dictamenes e informes 2023 Carpeta 1
18 Derechos humanos. 2023 Carpeta 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagégica Nacional
Responsable del Archivo: Ménica Ximena Juarez Anaya.
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Extension: 1210

Teléfono: 5556309700
Correo electrénico: xjuarez@upn.mx

Unidad Administrativa: Secretaria Administrativa.

Area de Procedencia del Archivo: Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios.

Contexto

Seccién: 3C. Programacion organizacion y presupuestacion.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
4 Programa anual de inversiones. 2023 Carpeta 2

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023

Archivo de Tramite

Identificacién

Fondo: Universidad Pedagégica Nacional
Responsable del Archivo: Ménica Ximena Juarez Anaya.
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Extension: 1210

Teléfono: 5556309700
Correo electrénico: xjuarez@upn.mx

Unidad Administrativa: Secretaria Administrativa.
Area de Procedencia del Archivo: Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios.

Contexto

Seccién: 4C. Recursos Humanos.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
4 Registro y control de puestos y plazas. 2023 Carpeta 1
8 Control de asistencia. 2023 Carpeta 2
11 Estimulos y recompensas. 2023 Carpeta 2
20 Relaciones laborales. 2023 Carpeta 2
22 Capacitacion continua y desarrollo profesional 2023 Carpetas 1

de personal de areas administrativas.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagégica Nacional

Responsable del Archivo: Ménica Ximena Juarez Anaya.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Extension: 1210

Teléfono: 5556309700
Correo electrénico: xjuarez@upn.mx

Unidad Administrativa: Secretaria Administrativa.

Area de Procedencia del Archivo: Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios.

Contexto

Seccién: 5C. Recursos Financieros.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da ] Ubicacidn Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
3 Pdlizas de gastos o egresos por partida 2023 Carpeta ’

presupuestal

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagégica Nacional
Responsable del Archivo: Ménica Ximena Juarez Anaya.
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Extension: 1210

Teléfono: 5556309700
Correo electrénico: xjuarez@upn.mx

Unidad Administrativa: Secretaria Administrativa.

Area de Procedencia del Archivo: Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios.

Contexto

Seccion: 6C. Recursos materiales y obra ptblica.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
6 Administracion de contrataciones publicas. 2023 Carpeta 2

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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- b Rectoria
EDUCACION uﬂm.m Secretaria Administrativa
PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios

Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Ménica Ximena Juarez Anaya.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5556309700 Extension: 1210

Correo electrénico: xjuarez@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Administrativa.
Area de Procedencia del Archivo: Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios.

Seccién: 7C. Servicios Generales.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
5 Servicio de seguridad y vigilancia. 2023 Carpeta 2
10 Correspondencia. 2023 Carpeta 60

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria

Secretaria Administrativa
Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagégica Nacional

Responsable del Archivo: Ménica Ximena Juarez Anaya.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Extension: 1210

Teléfono: 5556309700
Correo electrénico: xjuarez@upn.mx

Unidad Administrativa: Secretaria Administrativa.

Area de Procedencia del Archivo: Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios.

Contexto

Seccién: 8C. Tecnologias y Servicios de la Informacion.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
5 Servicio de seguridad y vigilancia. 2023 Carpeta 1
10 Correspondencia. 2023 Carpeta 60
16 Administracion y servicios de archivo. 2023 Carpeta

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION | Jh

NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagégica Nacional

Responsable del Archivo: Ménica Ximena Juarez Anaya.
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5556309700

Correo electrénico: xjuarez@upn.mx

Extension: 1210

Unidad Administrativa: Secretaria Administrativa.
Area de Procedencia del Archivo: Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios.

Contexto

Seccién: 10C.Control de auditoria de Actividades Publicas.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
3 Auditoria. 2023 Carpetas 1
9 Quejas. 2023 Carpeta 3

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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- b Rectoria
EDUCACION uﬂm.m Secretaria Administrativa
PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios

Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Ménica Ximena Juarez Anaya.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5556309700 Extension: 1210

Correo electrénico: xjuarez@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Administrativa.
Area de Procedencia del Archivo: Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios.

Seccién: 11C.Planeacion informacidn, evaluacién y politicas.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)
16 Informe de labores. 2023 Carpetas 2
18 Informe de Gobierno. 2023 Carpeta 2

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagégica Nacional
Responsable del Archivo: Maria del Carmen Arco Meneses.
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Extensiéon: 1157

Teléfono: 5556309700
Correo electrénico: mcarcos@upn.mx

Unidad Administrativa: Secretaria Administrativa.

Area de Procedencia del Archivo: Subdireccion de Informatica.

Contexto

Seccién: 4C. Recursos Humanos.

Volumen
Serie documental Fecha Unldaq de Med'_da . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)

) Programas y proyectos en materia de recursos 2023 Carpetas 1

humanos.
8 Control de asistencia. 2023 Carpeta 1
22 Capacitacion co?tlnua y dfas_arroll.o profesional 2023 Carpetas 1

de personal de areas administrativas.
26 Expedicion de constancias y credenciales para 2023 Carpetas 1

trabajadores.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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EDUCACION uﬂm.m Secretaria Administrativa

PEDASRE SN Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Maria del Carmen Arco Meneses.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5556309700 Extension: 1157

Correo electrénico: mcarcos@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Administrativa.
Area de Procedencia del Archivo: Subdireccion de Informatica.

Seccidn: 6C. Recursos materiales y obra ptblica.

Volumen
Unidad de Medida
Serie documental Fecha . . . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad icact ot

metros lineales)

Programas y proyectos en materia de recursos
2 materiales, obra publica, conservacion y 2023 Carpetas 1
mantenimiento.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios

Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Maria del Carmen Arco Meneses.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5556309700 Extension: 1157

Correo electrénico: mcarcos@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Administrativa.
Area de Procedencia del Archivo: Subdireccion de Informatica.

Seccién: 7C. Servicios generales.

Volumen

Unidad de Medida

Serie documental Fecha . . . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)

Programas y proyectos en materia de recursos
2 materiales, obra publica, conservacion y 2023 Carpetas 1

mantenimiento.
12 Mar.ltenimie’nto, conservacion e instalacion de 2023 Carpeta 1

equipo de cdmputo.
16 Proteccion civil. 2023 Carpeta 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios

Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagadgica Nacional

Responsable del Archivo: Maria del Carmen Arco Meneses.

Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX
Teléfono: 5556309700 Extension: 1157

Correo electrénico: mcarcos@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Administrativa.
Area de Procedencia del Archivo: Subdireccion de Informatica.

Seccién: 8C. Tecnologias y servicios de la informacién.

Volumen

Unidad de Medida

Serie documental Fecha . . . Ubicacion Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)

Di ici teriadet logi
1 |sp.ots|cmnes c?n ma erl.a’ e tecnologias y 2023 Carpetas 1

servicios de la informacion.
) Progra.nrpa y proy.ectos en.rriateria de tecnologia 2023 Carpeta 1

y servicios de la informacion.
21 Instrumentos de consulta 2023 Carpeta 1
25 Servicios y productos de internet e intranet. 2023 Carpeta 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagégica Nacional
Responsable del Archivo: Maria del Carmen Arco Meneses.
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono: 5556309700 Extension: 1157
Correo electrénico: mcarcos@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Administrativa.
Area de Procedencia del Archivo: Subdireccion de Informatica.

Seccién: 12C.Transparencia y acceso a la informacion.

Volumen
Unidad de Medida
Serie documental Fecha ) ) . Ubicacidn Fisica.
(Expedientes, cajas, Cantidad icact ot
metros lineales)
6 | Solicitudes de acceso a la informacién. 2023 Carpetas 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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NACIONAL

Rectoria
Secretaria Administrativa

Recursos Materiales y Servicios
Area Coordinadora de Archivos

Guia Simple de Archivo 2023
Archivo de Tramite
Identificacidn

Fondo: Universidad Pedagégica Nacional
Responsable del Archivo: Maria del Carmen Arco Meneses.
Cargo: Responsable de Archivo de Tramite

Domicilio: Carretera al Ajusco # 24, Col. Héroes de Padierna, C.P. 14200, Alcaldia de Tlalpan, CDMX

Teléfono: 5556309700 Extension: 1157
Correo electrénico: mcarcos@upn.mx

Contexto
Unidad Administrativa: Secretaria Administrativa.
Area de Procedencia del Archivo: Subdireccion de Informatica.

Seccioén: 6S. Servicios Escolares.

Volumen

Serie documental Fecha

Unidad de Medida
(Expedientes, cajas, Cantidad
metros lineales)

Ubicacion Fisica.

Programas y proyectos en materia de
administracion de escolar.

2023 Carpetas

Ciudad de México 162 de diciembre 2023.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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