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Funciones

Articulo 61 de Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion

Publica.
Responsable de la Unidad de Transparencia

Coordinar la difusién de la informacién a que se refiere el Capitulo | del Titulo Tercero de
esta Ley, asi como los Capitulos Il a V del Titulo Quinto de la Ley General, segin
corresponda, y propiciar que las Areas la actualicen periodicamente;

Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacién;

Auxiliar a los particulares en la elaboracién de solicitudes de acceso a la informacion y, en
su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados competentes conforme a la normatividad
aplicable;

Realizar los tramites internos necesarios para la atencion de las solicitudes de acceso a la
informacion;

Efectuar las notificaciones a los solicitantes;

Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que aseguren la mayor
eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la informaciéon conforme a la
normatividad aplicable;

Proponer personal habilitado que sea necesario para recibir y dar trdmite a las solicitudes
de acceso a la informacion;

Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion, respuestas, resultados,
costos de reproduccion y envio;

Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su accesibilidad;
Fomentar la transparencia al interior del sujeto obligado;

Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable responsabilidad por el
incumplimiento de las obligaciones previstas en la presente Ley y en las demas
disposiciones aplicables, y

Las que se desprendan de la Ley General y demas normatividad aplicable necesarias para
garantizar el ejercicio del derecho de acceso a la informacion entre el sujeto obligado y los
solicitantes.

Los sujetos obligados promoveran acuerdos con instituciones publicas especializadas que

pudieran auxiliarles a entregar las respuestas a solicitudes de informacion, en la lengua
indigena, braille o cualquier formato accesible correspondiente, en forma mas eficiente._



