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Asunto: Requerimiento de informacion de
la Auditorfa No. 02/2023 “Proceso de
Admisién e Inscripcion”.

LIC. ROBERTO CARLOS MARTINEZ MEDINA
SUBDIRECTOR DE SERVICIOS ESCOLARES

DE LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL.
PRESENTE.

Ciudad de México, a 13 de enero de 2023,

En cumplimiento a la Orden del Acto de Fiscalizacién, Auditoria No. 02/2023 “Proceso de Admisién e
Inscripcién” emitida con oficio No. TOIC 11/023/2023 del 12 de enero de 2023, mediante la cual se le
notifico la ejecucién de la Auditoria antes citada en la Subdireccidn de Servicios Escolares a su cargo
y con fundamento en lo dispuesto por los articulos 63 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas; 310 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria; 37, fraccién XVI del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica y 19 del
Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Generales para la Realizacién del Proceso de
Fiscalizacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 5 de noviembre de 2020; solicitd se
sirva girar sus apreciables instrucciones a quien corresponda, para que nos proporcionen en un plazo
que no exceda de 10 dias habiles contados a partir de la fecha de recepcién del presente, la
documentacion e informacién correspondiente al ejercicio 2022, que a continuacién se describe:

1 Descripcion de las areas y/o secciones que conforman el Departamento de Admisién y Contral
de la Subdireccion de Servicios Escolares.

2. Plantilla operacional del Departamento de Admisién y Control de la Universidad, que contenga
por area, lo siguiente:

Nombre del servidor publico.
e (Cargo.

e Horario. R
e Funciones asignadas.
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Relacion de trémites y servicios que presta el Departamento
4, Convocatorias del proceso de admisién a nivel licenciatura.

Descripcion del proceso admisién e inscripcién de los aspirajnt
Universidad.

OIC/UPN: Carretera al Ajusco No. 24, Edificio A “Edificio de Gobierno”, Colonia Hérces de Padierna, Alcaldia Tlalpan, C.
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6. Descripcion del proceso inscripcion y reinscripcidon a los semestres subsecuentes de los
alumnos.

7: Mecanismos de deteccidén y control establecidos para verificar la autenticidad de los
documentos oficiales, proporcionados por los aspirantes.

8. Descripcion de los controles internos establecidos en la integracion y salvaguarda de los
expedientes de los alumnos de la Universidad.

9. Relacion de expedientes de alumnos de nuevo ingreso de la Universidad correspondiente al
ciclo escolar 2022-2023.

10.  Indicadores con parametros de medicién que permita evaluar su desempefio para el
cumplimiento de metas y objetivos

. Reglamento, politicas, guias técnicas, manuales o procedimientos internos, circulares, oficios y

diagramas de flujo del proceso de admisién e inscripcién de aspirantes y alumnos de la
Universidad.

Mucho estimare que la informacion y documentacién requerida, sea entregada dependiendo de su
volumen, en original y en archivo electrénico en formato PDF Y Excel; la documentacién que en su
caso sea proporcionada en original, le serd devuelta una vez que se haya concluido su analisis, queda
abierta la posibilidad de requerirle documentacién adicional o complementaria.

Es de sefalar que la documentacién a la cual se hace referencia, deberd estar autorizada y validada,
indicado nombre, cargo y firma del servidor publico responsable. En los casos que no se cuente con
la documentacion requerida, se deberd informar por escrito las razones de ello.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.
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c.c.,p{)ia. Maria Guadalupe Qliver Téllez.-Secretaria Académica de la Universidad Pedagoégica Nacional.- Presente.
LC. Oscar Ulises Acosta Enriquez.- Titular del Area de Auditoria Interna, de Desarrollo y Mejora de la Gestion Publica del
OIC en la UPN.- Presente.
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