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Dra. Rosa María Torres Hernández, rectora de la Univer-
sidad Pedagógica Nacional, Órgano Desconcentrado 
de la Secretaría de Educación Pública con fundamento 
en los artículos 9 fracción I y 12 fracciones I, II y V del 
Decreto que crea la Universidad Pedagógica Nacional, 
publicado en el Diario Oficial de la Federación el 29 de 
agosto de 1998.

CONSIDERANDO

En 2018 la Universidad Pedagógica Nacional instru-
menta en su normatividad interna los “Lineamientos 
para el Uso de Espacios del Estacionamiento en la 
Universidad Pedagógica Nacional Unidad Ajusco.”, 
sin la inclusión de lenguaje incluyente y la perspectiva 
de género en el documento normativo.

La Constitución Política de los Estados Unidos Mexi-
canos señala que las instituciones deben promover, 
respetar, proteger y garantizar los derechos humanos; 
asimismo, prohíbe toda discriminación. La perspectiva 
de igualdad de género debe ser incorporada a la nor-
matividad federal y por ende a la normatividad interna 
de la Universidad Pedagógica Nacional, eliminando el 
lenguaje sexista y excluyente.

El Programa Integral de Desarrollo Institucional incor-
pora la perspectiva de género en las funciones aca-
démicas, actividades administrativas y directivas para 
favorecer la igualdad sustantiva, erradicando cualquier 
tipo de violencia; por tanto, se considera básico el uso 
de lenguaje incluyente y no discriminatorio en su nor-
matividad para dirigir el actuar de las personas servidoras 
públicas de esta Universidad Pedagógica Nacional.

La Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hom-
bres señala que las dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal, deberán promover el 
uso de un lenguaje incluyente, tanto en el ámbito ad-
ministrativo, como en sus comunicaciones en general.

Mantener el orden en el uso de los espacios de los 
estacionamientos de la Universidad Pedagógica Na-
cional, y optimizar su funcionalidad contribuirá a una 
mejor convivencia universitaria y a un clima organiza-
cional más adecuado e inclusivo.

Ante casos en el abuso de tarjetones en los autos alu-
sivos a discapacidades para usar espacios de estacio-
namiento designados para tal efecto, y al no acreditar 
la discapacidad señalada, se hace necesario solicitar 
dicha acreditación de discapacidad expedida por la 
Secretaría de Salud, a efecto de otorgar el corbatín 
correspondiente.

Por lo anterior, atendiendo al compromiso institucio-
nal y social como Institución Pública de Educación Su-
perior de incorporar en sus instrumentos normativos 
el lenguaje incluyente que contribuya a la igualdad de 
género y a fin de contar con un documento normativo 
que regule la organización de los espacios de esta-
cionamientos de la Universidad Pedagógica Nacional, 
dado el incremento en el parque vehicular de la co-
munidad universitaria y con el propósito de lograr una 
convivencia óptima entre las personas integrantes de 
la comunidad universitaria, se emiten las siguientes:

REGLAS PARA EL USO DE ESPACIOS DE 
ESTACIONAMIENTOS EN LA UNIVERSIDAD 

PEDAGÓGICA NACIONAL 

CAPÍTULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Las presentes reglas tienen por objeto regular el 
uso, acceso y organización de los espacios de los 
estacionamientos general y de personas servidoras 
públicas de mando de la Universidad Pedagógica 
Nacional.

Las disposiciones contenidas en el presente do-
cumento son de observancia obligatoria y serán 
aplicables a la comunidad estudiantil, al personal 
académico y no docente de base y personal de 
confianza, personas visitantes y personas provee-
dores que hagan uso de los espacios de los estacio-
namientos de la Universidad Pedagógica Nacional.

La Secretaría Administrativa, es la autoridad res-
ponsable del buen funcionamiento y organización 
del uso de espacios de estacionamientos de la Uni-
versidad Pedagógica Nacional a través de la Sub-
dirección de Recursos Materiales y Servicios cuya 

REGLAS PARA EL USO DE ESPACIOS 
DE ESTACIONAMIENTO EN LA UPN
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función es la de cumplir y hacer cumplir la normati-
vidad vigente en materia de servicios entre ellos el 
de los estacionamientos, siendo el Departamento 
de Servicios el área encargada de su funcionalidad. 

Para los efectos de las presentes reglas se enten-
derá por:

Comunidad universitaria: Autoridades, personal 
académico y no docente, administrativos de 
confianza, comunidad estudiantil y personal ex-
terno que tenga alguna relación con la Universi-
dad como personal sin nombramiento, personas 
prestadoras de servicio social, personal de ho-
norarios y personas subcontratadas, entre otras.

Secretaría Administrativa: Secretaría.

Subdirección de Recursos Materiales y Servi-
cios: Subdirección.

Personas Usuarias: Aquellas personas de la co-
munidad universitaria que hagan uso de los 
espacios de los estacionamientos de la Universi-
dad Pedagógica Nacional.

Universidad: Universidad Pedagógica Nacional.

En caso de situaciones extraordinarias, se seguirán 
y aplicarán las medidas establecidas en la normati-
vidad aplicable, a fin de salvaguardar la seguridad 
de todas las personas integrantes de la comunidad 
universitaria.

El desconocimiento parcial o total de las presen-
tes reglas por las personas usuarias, no exime de su 
cumplimiento.

CAPÍTULO II
PERMISOS

La Subdirección emitirá los permisos de acceso a la 
Universidad para los dos estacionamientos, el ge-
neral y el designado para las personas servidoras 
públicas de mando (Puerta 4) a los que se deno-
minarán “corbatines”, mismos que servirán para el 
control de acceso y permanencia en los estaciona-
mientos de la Universidad, previo cumplimiento de 
los requisitos establecidos para su expedición.

Los requisitos para la expedición del corbatín son 
los siguientes:

Credencial vigente de la Universidad;

Tarjeta de circulación;

Licencia de conducir, y

Certificado de reconocimiento y calificación de 
discapacidad con validez nacional, en los casos 
de personas con discapacidad.

Para identificar el tipo de persona usuaria se asig-
nará colores a los corbatines:

Amarillo: 
Azul: 
Azul cielo: 
Blanco:

 
Dorado: 
Naranja: 
Rojo: 
Verde: 

El corbatín color dorado sólo podrá otorgarse a 
aquellas personas discapacitadas de la comunidad 
universitaria que así lo acrediten con el certificado 
de reconocimiento y calificación de discapacidad 
con validez nacional, expedido por la Secretaría de 
Salud de conformidad con el artículo 10 segundo 
párrafo de la Ley General para la Inclusión de las 
Personas con Discapacidad. 

En el caso de personas usuarias discapacitadas con 
corbatín blanco, se asignará por el personal de vigi-
lancia el lugar en donde podrán estacionarse para fa-
cilitar su estancia en la Universidad.

La primera expedición de corbatín no tendrá costo; 
sin embargo, las posteriores reposiciones tendrán 
un costo de recuperación de $30.00 (TREINTA PE-
SOS 00/100 M.N.).

El corbatín podrá ser sobrepuesto o adherido, se-
gún su función, en el parabrisas del vehículo auto-
motor, pero invariablemente deberá ser mostrado 
al personal de vigilancia al momento de ingresar a 
la Universidad.

La persona usuaria que cuente con más de un ve-
hículo automotor, deberá registrarlos y colocar el 
corbatín en el vehículo que esté utilizando para po-
der tener acceso al estacionamiento de la Universi-
dad que le corresponda.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

I.

II.

III.

IV.

V.

I.

II.

III.

IV.

Motocicletas y bicicletas;
Personal académico;
Personas servidoras públicas de mando;
Permisos Provisionales para aquellas 
personas que acudan temporalmente 
a la Universidad para asistir a cursos, 
talleres, congresos, asesorías o en calidad 
de invitados a realizar actividades 
académicas, culturales o administrativas. 
Personas con discapacidad;
Visitantes y Proveedores;
Comunidad estudiantil, y
Personal no docente, administrativo 
de confianza y por honorarios.
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En caso de robo o extravío del corbatín, deberá ser 
reportado por la persona usuaria de inmediato a la 
Subdirección.

El uso del corbatín será responsabilidad de la per-
sona usuaria, por lo tanto es personal e intransfe-
rible.

Para proporcionar los permisos provisionales, las 
áreas responsables de la invitación deberán noti-
ficar por escrito a la Subdirección para permitir el 
acceso a la Universidad.

La Subdirección, se reserva el derecho de expedir, 
revalidar o cancelar cualquiera de los corbatines, 
según el uso o necesidades de la Universidad.

CAPÍTULO III
HORARIO, ACCESO Y SALIDA 
DE LOS ESTACIONAMIENTOS

El horario del estacionamiento será de lunes a vier-
nes de las 6:00 horas a las 22:00 horas, y sábados 
de las 7:00 horas a las 17:00 horas; durante los días 
festivos y periodos vacacionales, el acceso de vehí-
culos estará sujeto a la autorización correspondien-
te de la Secretaría por conducto de la Subdirección.

La permanencia de los vehículos automotores fuera 
de los horarios señalados en la regla anterior, de-
berá ser reportada por vigilancia al Departamento 
de Servicios y de ser el caso la Subdirección podrá 
autorizar la prolongación de estos horarios por ra-
zones justificadas.

Los lugares del estacionamiento para las personas 
servidoras públicas de mando cuyo acceso y salida 
es por la puerta 4 de la Universidad, será asignado 
de acuerdo con su disponibilidad por la Secretaría 
con la autorización de la persona Titular de la Rec-
toría. 

El acceso al estacionamiento general de la Univer-
sidad cita en la Carretera al Ajusco No. 24, Col. Hé-
roes de Padierna C.P. 14200, Alcaldía de Tlalpan, se 
realizará por las puertas 1 y 6 y la salida se realizará 
por las puertas 2 y 7 indistintamente.

Al ingresar y al salir del estacionamiento, las perso-
nas usuarias deberán mostrar el corbatín vigente. 
Los visitantes y proveedores a su ingreso, deberán 
de manera obligatoria registrarse y dejar una iden-
tificación oficial, y se les proporcionará un corbatín 
de color blanco o naranja según corresponda, el 
cual será devuelto al registrar su salida en la bitáco-
ra del personal de vigilancia.

La velocidad máxima de circulación dentro de los 
estacionamientos será de 10 kilómetros/hora, no 
se permitirá circular en reversa por más de 10 me-
tros y todas las personas usuarias deberán respetar 
los señalamientos de tránsito ubicados en los esta-
cionamientos de la Universidad.

Los peatones y ciclistas siempre tendrán preferen-
cia del paso.

Las personas usuarias del estacionamiento general 
podrán ocupar cualquier cajón disponible, respe-
tando los lugares asignados para personas con dis-
capacidad y los de uso oficial, en caso de invadir 
un área reservada para tales fines, el vehículo podrá 
ser retirado con grúa.

Al estacionar el vehículo deberá de ocupar únicamen-
te un cajón de estacionamiento y por ninguna razón 
obstruir la circulación peatonal o señales de tránsito.

Las motocicletas y bicicletas se deberán estacionar 
sólo en las áreas designadas para las mismas, las 
personas usuarias que ingresen en motocicleta de-
berán usar casco protector de manera obligatoria.

CAPÍTULO IV
ROBOS Y ACCIDENTES

La persona usuaria es responsable de estacionar 
su vehículo, por lo que la Universidad no se hará 
responsable por: robos de bicicletas, objetos olvi-
dados en el interior, desperfectos mecánicos tra-
tándose de vehículos automotor y/o eléctricos, 
incendios motivados por deficiencias en la insta-
lación eléctrica o falla del motor, robos parciales 
y/o totales del interior o exterior del vehículo (esté-
reos, espejos, tapones, calaveras etc.), raspaduras, 
golpes o abolladuras hechas por otros vehículos, 
daños causados por inundaciones, incendios, tem-
blores o terremotos, o cualquier otro fenómeno de 
la naturaleza, destrucción total o parcial motivada 
por causa fortuita o de fuerza mayor, alteración de 
la paz pública o disturbios estudiantiles.

En caso de accidentes o descomposturas, las per-
sonas usuarias deberán dar aviso al personal de vi-
gilancia, a efecto de que se autorice el acceso al 
personal técnico, y en su caso la salida del vehículo 
en grúa previa acreditación de la propiedad, o bien 
la permanencia del mismo en el estacionamiento 
hasta en tanto sea removido, lo cual deberá hacer-
se a más tardar al tercer día natural del incidente.

Las autoridades de la Universidad, así como el per-
sonal de seguridad podrá revisar, selectivamente el 
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interior de los vehículos que entren, salgan o perma-
nezcan dentro de la unidad, en cualquier momento 
que la seguridad de la Universidad así lo requiera.

CAPÍTULO V
PROHIBICIONES

Queda estrictamente prohibido:

Circular sin respetar las señales de tránsito;

Circular sin respetar la máxima velocidad de 10 
kilómetros por hora y el derecho de paso de 
peatones y ciclistas;

Ocupar más de un cajón de estacionamiento;

Usar excesivamente el claxon y motor, escape o 
cualquier otro accesorio que funja como tal, subir 
los niveles de sonido muy altos del estéreo o radio 
de los vehículos (coches o motocicletas) que cau-
sen distracción en las clases o áreas de trabajo;

Estacionarse en los lugares identificados para 
personas con discapacidad, sin contar con el 
corbatín dorado;

Prestar a otra u otras personas ajenas a la comu-
nidad universitaria el corbatín proporcionado 
para tener acceso a la Universidad;

Consumir en el estacionamiento bebidas alco-
hólicas, inhalantes, narcóticos, estupefacientes, 
psicotrópicos, enervantes consideradas como 
ilegales por las autoridades judiciales o cual-
quier otra sustancia prohibida en las instalacio-
nes de la Universidad.

La reproducción total o parcial del corbatín, con 
la finalidad de su falsificación. 

CAPÍTULO VI
SANCIONES

Las personas usuarias que haga mal uso del esta-
cionamiento conforme a los supuestos contempla-
dos en la regla 31, serán sujetas de las siguientes 
sanciones:

Amonestación por escrito en los supuestos de 
las fracciones I, II, III, IV y V.

Suspensión del uso de los estacionamientos 
hasta por un año en los supuestos de las fraccio-
nes VI, VII y VIII.

En caso de que las personas usuarias acumulen tres 
amonestaciones por escrito en el transcurso de un 
año, serán suspendidas en el uso del estaciona-
miento hasta por 15 días hábiles.

Además de las sanciones previstas para la perso-
na usuaria que se ubique en los supuestos de las 
fracciones VI y VII de la Regla 31, se aplicarán las 
sanciones a que haya lugar de conformidad con las 
resoluciones de las instancias competentes.

El incumplimiento de la fracción VIII de la Regla 31, 
podría constituir un ilícito de orden penal, en el 
caso de la comunidad estudiantil dicha falta cons-
tituye una causal de sanción de las previstas en el 
Reglamento de Estudios de Licenciatura de la Uni-
versidad Pedagógica Nacional.

La Universidad podrá suspender el uso del esta-
cionamiento a las personas usuarias con corbatín 
blanco o naranja por tiempo indefinido, cuando se 
ubiquen en alguno de los supuestos señalados en 
la Regla 31.

La Secretaría hará constar la amonestación o 
suspensión mediante oficio correspondiente de-
bidamente fundado y motivado, el cual se hará 
del conocimiento de la persona usuaria que haya 
incumplido con alguno de los supuestos conteni-
dos en la Regla 31, dentro del término de 5 días 
a partir de que incurra en la prohibición señalada 
por dicha regla.

Las personas usuarias del estacionamiento a quie-
nes se haya aplicado alguna amonestación o sus-
pensión podrán interponer su inconformidad por 
escrito ante la Secretaría aportando las pruebas 
que considere pertinentes.

La Secretaría deberá resolver la inconformidad 
planteada dentro del término de 15 días hábiles 
contados a partir de la notificación a la persona 
usuaria del estacionamiento de la Universidad que 
la haya interpuesto.

Independientemente de las sanciones señaladas 
en las presentes reglas la Universidad hará del 
conocimiento de las autoridades competentes 
cuando por el mal uso de las instalaciones de los 
estacionamientos puedan configurarse acciones u 
omisiones constitutivas de delitos penales o faltas 
administrativas.

Cualquier situación no prevista en las presentes Re-
glas será resuelta por la Secretaría.
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TRANSITORIOS

Las presentes Reglas entran en vigor al día siguien-
te de su publicación en la Gaceta UPN Órgano In-
formativo Oficial de la Universidad Pedagógica 
Nacional.

Se abrogan los Lineamientos para el uso de Espa-
cios del Estacionamiento en la Universidad Peda-
gógica Nacional Unidad Ajusco, de 9 de marzo del 
2018.

A t e n t a m e n t e
“Educar para trasformar”

Ciudad de México a 28 de julio, 2021.

DRA. ROSA MARÍA TORRES HERNÁNDEZ
R E C T O R A

41. 42.

ANEXO


