MANUAL DE ORGANIZACION DE LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL

Coordinador de Unidades UPN

Misién

Proyectar el desarrollo de las actividades académicas en las Unidades
UPN con base en un diagndstico y orientacion académica para los
directores de las Unidades.

Objetivo

Promover vy vigilar el adecuado desarrollo del proyecto académico en
las Unidades UPN, mediante el diagnéstico, de necesidades
académico-administrativas y la orientacibn académica de los
directores y equipo de trabajo de dichas Unidades.

Funciones

— Propiciar el desarrollo de planes, programas y proyectos
Académicos que tiendan a la superacién y mejoramiento, tanto de
los cuadros docentes como del sistema ensefianza-aprendizaje.

— Proponer los medios, métodos y contenidos educativos a operar en
el sistema de las Unidades UPN.

— Sugerir los criterios, mecanismos e instrumentos académico-
Administrativos, mediante los cuales se normen y sistematicen
tramites, procedimientos, informes y demas actividades del
guehacer de las Unidades UPN

— Vigilar la expedita y eficiente habilitacion de los recursos de
operacion, necesarios en el desarrollo de los programas
Académicos de las Unidades UPN.

— Impulsar la participacion de los Directores de las Unidades UPN en
el andlisis, diagndstico y soluciones que mejoren los servicios
Académicos que se proporcionan.

— Apoyar las labores docentes, de investigacion, de difusion y
extension universitaria, asi como las administrativas de las
Unidades UPN.

— Desarrollar en el &mbito de las Unidades UPN, la extension de la
cultura, a través de sus diversas expresiones.

— Realizar el seguimiento de las actividades académicas vy
administrativas encomendadas a las Unidades UPN, mediante el
establecimiento de instrumentos de evaluaciéon y, en su caso,
adoptar las medidas de ajuste necesarias.

— Presentar a la consideracion del Rector, en los plazos y términos
gue establezca, los informes sobre el desarrollo académico-
administrativo de las Unidades UPN.

Entorno
Operativo

Se relaciona de manera interna con la Rectoria, Secretaria Académica,
Direccién de Planeacion, las Subdirecciones de Recursos Financieros,
Servicios Escolares, asimismo de manera externa con las Unidades
UPN del D.F. y de la Republica Mexicana




